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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci, [zmir Karabaglar Belediyesi icerisinde isten ayrilan veya isine son

verilen personel ile ilgili yapilan c¢alismalarda kullanilan yontemleri - ve = sorumluluklari
belirlemektedir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Izmir Karabaglar Belediyesinde isten ayrilan veya isine son verilen personel ile
ilgili yapilan ¢alismalari kapsar.

3. TANIMLAR

3.1 Bilgi Islem Miidiirliigii Kullamel Yetki Iptali Yazisi: Insan Kaynaklar ve Egitim Midirligii
tarafindan isten ayrilan veya isine son verilen personel bilgilerine dair Bilgi Islem Miidiirliigiine
gonderilen yazismalar dogrultusunda yapilan kullanici yetki iptalinin yapilmasi ile Insan
Kaynaklari ve Egitim Miidiirliigiine gonderilen Bilgi Islem Mudiirliigii kullamer yetki iptali
yazisidir.

4. SORUMLULUKLAR
4.1 Insan Kaynaklari ve Egitim Mudiirligi
4.2 Bilgi Islem Mudiirliigii

a.  Erisim Birimi

b. Yazilim Birimi

c. Bilgi Aglar Birimi

5. UYGULAMA
5.1 Genel

Insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigii tarafindan {ist yaz1 ile Bilgi Islem Miidiirligiine
isten ayrilan veya isine son verilen personel bilgileri geldikten sonra Bilgi Islem Miidiirltigi Erisim
Birimi sunucu sistemi tizerindeki kullanic1 yetkileri iptal edip, Yazilim Birimi MIS programlari
tizerindeki yetkileri kaldirir, ayrica Bilgi Ag]ar1 Birimi n;%aﬂ adresi iptal edilerek telefondaki isim
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midiirliik tarafindan verilen baska bir personelin ismi ile degistirilir. Yetkilerin kaldiriimasindan
sonra bu durum Bilgi Islem Muid{irltigii tarafindan Insan Kaynaklar1 ve Egitim Midiirliigiine tist

yazi ile bildirilir.
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