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1. AMAC

Bu prosediir Karabaglar Belediyesi biinyesinde uygulanmak olan Bilgi Giivenligi Yonetim Sistemi
(BGYS) kapsaminda, kuruma ait gizli kalmasi gereken bilgilerin korunmas: maksadiyla kullanilan

gizlilik s6zlesmelerinin uygulama esaslarini agiklamak tizere hazirlanmugtir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Belediyemizde gérev yapan tiim ¢aliganlari, ayrica Belediyemiz tarafindan
isletilen sunucu ve sistemlere VPN baglantis1 yoluyla uzaktan erisim yapan tiim kisileri

kapsar.
3. UYGULAMA
3.1. 24265716_SZ._01 Personel Gizlilik S6zlesmesi

3.1.1.Kullanim Amaci

Belediyemiz Miidiirliklerinin tarafi oldugu satin alma sdzlesmeleri veya protokoller
kapsaminda; resmi bir gorevin yerine getirilmesi i¢in Belediyemiz sorumlulugunda bulunan
bilgilere veya bilgi isleme tesislerine, fiziksel olarak veya uzaktan galigma ydntemiyle erisim
ihtiyaci olan yiklenici firma caliganlarmma veya ilgili protokolin diger tarafi olan
kurum/kuruluslarin personeline imzalatilir.

3.1.2 Personel ve Proje Bilgilerinin Doldurulmas:

[0 E-posta Adresi: Varsa kiginin *@karabaglar.bel.tr uzantili e-posta adresi veya bagl
oldugu kurum/kurulug/firmadan almig oldugu kurumsal e-posta adresi yazihir. Gmail,

Hotmail, Yahoo gibi hizmet saglayicilardan alinan kisisel e-posta adresleri kabul edilmez.

[0 Cahstign Firma & Kurum/Kurulus: Kisi firma ¢alisam ise firma adi, kurum/kurulus

¢alisan1 ise kurum adi yazilir.
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0 Cabstigi Proje & Birim: Kiginin hangi sozlesme, proje veya protokol kapsaminda
Belediyemiz sistemlerine erigim ihtiyact oldugu yazilir. Ayrica bahse konu faaliyetin

Karabaglar Belediyesi hangi Miidiirliigii tarafindan yiiriitiildiigt belirtilir.

0 Proje & Sozlesme Bitis Tarihi: Sozlesmenin bu béliimiine proje/protokol/s6zlesme bitis
tarihinin yazilmasi gerekir. Bu alana yazilan tarih, dogrulugunun teyidi i¢in “Yetkili Onay:
(2)” hanesini imzalayan kigi tarafindan mutlaka kontrol edilir. Bu alana tarih bilgisi

girilmemesi durumunda, ilgili kisiye higbir sekilde erisim yetkisi verilmez.

O Yetkili Onayr (1): Personelin ¢aligtigi firmamin yetkili temsilcisi veya personelin
Belediyemizde yiirittiigti faaliyetleri takip ve kontrolden sorumlu olan sube miidiirii/birim

sorumlusu/komisyon bagkani (veya esiti) tarafindan imzalanir.

0 Yetkili Onay1 (2): Personelin Belediyemizde yiiriittiigti faaliyetleri takip ve kontrolden

sorumlu birim sorumlusunun hiyerarsik olarak bagl oldugu mudiir tarafindan imzalanir.

4. ILGILIi DOKUMANLAR
4.1. i¢ Kaynakh Dokiimanlar

4.1.1.Bilgi Giivenligi Politikas:
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Onaylayan
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