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1. AMAC
Bu talimatin amaci Karabaglar Belediyesinde bulunan bilgi varliklarimin gizlilik
derecelerinin  siniflandirilmasi ve simiflandirilan bilgilerin  saklama sartlar1 igin

yontemlerin belirlenmesidir.

2. KAPSAM

Bu talimat Karabaglar Belediyesi biinyesinde yiiriitiilen tiim bilgi islem hizmetlerini
kapsar.

3. UYGULAMA
3.1. BILGI GIZLILiK SINIFLARI
Belediyemizde bilgilerin gizlilik sinifi 3 e ayrilmigtir. Bunlar:
Yiiksek: izinsiz aciklanmasi durumunda belediyemiz ¢ikarlarma ¢ok ciddi zarar
verebilecek, ii¢iincii taraf kuruluglara 6nemli oranda fayda saglayabilecek bilgilerdir.
Orta: izinsiz agiklanmasi durumunda belediyemiz ¢ikarlarina dolayli da olsa zarar
verebilecek, ligiincii taraf kuruluglara fayda saglamas: muhtemel bilgilerdir.
Diisiik: Aciklanmasi durumunda belediyemizin ¢ikarlar1 ya da prestijine herhangi bir
zarar vermeyecek ve ligiincii taraflara herhangi bir fayda/zarar saglamayacak ya da
kamuya agik dokiimanlardir.
3.2. BILGI ETIKETLEME
Bilgilerin gizlilik dereceleri Varhk Envanteri * nde belirlenir ve bu bilgiler gizlilik
derecesine uygun dolaplarda ve elektronik ortamlarda saklanir. Dokiiman {izerinde
bilgi siniflandirilmasi yazilmaz.
3.3.BILGININ MUHAFAZASI

Bilgilerin muhafazasi ve erisimi asagidaki sekilde saglanir:
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Gizlilik Derecesi | Erisim Hakka Saklama Kosulu

Bagkan “Yiiksek Seviye Bilgi”

Bagkan Yardimcisi

Yiiksek i Isaretli  sunucu, Kkilitli
U dolap, kisisel bilgisayar
BGYS Temsilcisi
Birimler Yetkilisi “Orta Seviye Bilgi”
Orta Birim Yetkilisi Isaretli kilitli dolap, kisisel
bilgisayar
Herhangi bir ortam ya da
Diisiik Sinirsiz

bilgisayar

3.4.GENEL

a. Yiiksek ve Orta Gizlilik Dereceli bilgisayarlarin ¢alisma zamanlar1 diginda
mutlaka kilit ekran1 bulunacaktir.

b. Yiiksek ve Orta Gizlilik Dereceli bilgisayarlarin ekran koruyucular1 en ge¢ 3
dakika siire i¢inde devreye giren ekran koruyucusu ve devaminda parola
korumasi yapilacaktir.

c. Yiksek ve Orta Gizlilik Dereceli kilitli dolaplarin agik goriilmesi halinde

dogrudan BGYS Yonetim Temsilcisine bilgi verilecektir.
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d. Yiksek ve Orta Gizlilik Dereceli dolaplarin iizerinde anahtar
birakilmayacaktir. Anahtar {izerinde olmasi durumunda BGYS Yonetim
Temsilcisine bilgi verilecektir.

4. YAPTIRIM
Bu politikaya uygun olarak ¢aligmayan tiim personel hakkinda Disiplin Prosediirii
hiiktimleri uygulanir.
5. ILGILI DOKUMANLAR
5.1.1C KAYNAKLI DOKUMANLAR
5.1.1.VARLIK YONETIMI PROSEDURU
5.1.2.VARLIK ENVANTERI
5.1.2.1 Varlik Envanter Donanim Listesi
5.1.2.2 Varlik Envanter Yazilim Listesi
5.1.2.3 Varlik Envanter Ag Cihazlar1 Listesi
5.1.2.4 Varlik Envanter Insan Listesi
5.1.2.5 Varlik Envanter Bilgi Listesi
5.1.3.DISIPLIN PROSEDURU
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