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Revizyon Takip Tablosu

REVİZYON NO TARİH AÇIKLAMA

00 04.12.2020 İlk yayın.

1. AMAÇ

Karabağlar Belediyesinde kullanılan medya ortamlarının yok edilmesi ve tekrar 

kullanımının engellenmesi amacıyla bir yöntem oluşturulmasıdır.

2. KAPSAM

Bu talimat Karabağlar Belediyesi bünyesinde yürütülen tüm bilgi işlem hizmetlerini 
kapsar.

3. UYGULAMA

3.1 Hard Diskler

Kullanım gereği kalmayan hard diskler çalışıyorsa, fabrika formatı atılır, 

içeriği önemsiz büyük boyutlu veriler ile tam olarak doldurulur (video dosyası vb.) ve 

sonra disk dışarı çıkartılır. Tüm diskler ucu sivri bir alet ile (tornavida, maket bıçağı 

vb.) çizilir ve çevreye zarar vermeden gerekli ortamlara konulur. Diskin üzerinde 

Karabağlar Belediyesi adı ya da tanımlanmasını içeren herhangi bir bilgi 

bulunmayacaktır.

3.2 CD, DVD vb. ortamlar

Medya ortamı üzeri çapraz çizilerek kırılacaktır. Çevreye zarar vermeden 

gerekli ortamlara konulacaktır.

3.3. Flash Bellek, SD Kart

Flash Bellek ve SD kartlar mümkün olan en küçük parçalara ayrılarak çevreye 

zarar vermeyecek şekilde gerekli ortama konulacaktır.
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3.4. Kâğıt üzeri bilgi

Kâğıt üzerindeki bilgi ince şeritler halinde kesilerek üzerinde bilgi 

bulunabilecek kısımları küçük parçalara ayrılarak geri dönüşüm ortamlarına 

atılacaktır.

4. YAPTIRIM

Bu politikaya uygun olarak çalışmayan tüm personel hakkında Disiplin Prosedürü 
hükümleri uygulanır.

5. İLGİLİ DOKÜMANLAR

S.l.İç Kaynaklı Dokümanlar

5.1.1. BİLGİ GÜVENLİĞİ POLİTİKASI

5.1.2.VARLIK YÖNETİM PROSEDÜRÜ

5.1.3. DİSİPLİN PROSEDÜRÜ


