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1. AMAC

Karabaglar Belediyesinde kullanilan medya ortamlarinin yok edilmesi ve tekrar

kullaniminin engellenmesi amaciyla bir yéntem olusturulmasidir.

2. KAPSAM

Bu talimat Karabaglar Belediyesi biinyesinde yiiriitiilen tiim bilgi islem hizmetlerini
kapsar.
3. UYGULAMA
3.1 Hard Diskler
Kullanim geregi kalmayan hard diskler ¢alisiyorsa, fabrika formati atilir,
icerigi dnemsiz biiyiik boyutlu veriler ile tam olarak doldurulur (video dosyas1 vb.) ve
sonra disk disar1 ¢ikartilir. Ttim diskler ucu sivri bir alet ile (tornavida, maket bigag
vb.) ¢izilir ve ¢evreye zarar vermeden gerekli ortamlara konulur. Diskin iizerinde
Karabaglar Belediyesi adi ya da tamimlanmasimi igeren herhangi bir bilgi

bulunmayacaktir.

3.2 CD, DVD vb. ortamlar
Medya ortamu iizeri capraz cizilerek kirilacaktir. Cevreye zarar vermeden

gerekli ortamlara konulacaktir.

3.3. Flash Bellek, SD Kart
Flash Bellek ve SD kartlar miimkiin olan en kiigiik parcalara ayrilarak gevreye

zarar vermeyecek sekilde gerekli ortama konulacaktir.
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3.4. Kagit iizeri bilgi

Kagit tizerindeki bilgi ince seritler halinde kesilerek

tizerinde bilgi

bulunabilecek kisimlar1 kiiciik pargalara ayrilarak geri doniisiim ortamlarina

atilacaktir.

4. YAPTIRIM

Bu politikaya uygun olarak c¢aligmayan tiim personel hakkinda Disiplin Prosediirii

hiiktimleri uygulanur.

5. ILGILi DOKUMANLAR

5.1.I¢ Kaynakh Dokiimanlar
5.1.1. BILGI GUVENLIGI POLITIKASI
5.1.2.VARLIK YONETIM PROSEDURU
5.1.3. DISIPLIN PROSEDURU
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