ORGUTLENME, GOREV VE CALISMA ESASLARI HAKKINDA
YONETMELIK

BIRINCi BOLUM
AMAC KAPSAM VE TANIMLAR

AMAGC:
MADDE 1-Bu yénetmelik, Karabaglar Belediyesi imar ve Sehircilik Miidurligi'niin calismalarinda ve diger birimlerle
iliskilerinde izlenecek usul ve esaslari dizenleme amacini tagimaktadir.

KAPSAM VE GOREV ALANI:
MADDE 2- Bu yonetmelik Karabaglar Belediyesi sinirlari iginde insa edilecek resmi ve 6zel yapilari;
- 5393 sayili Belediye Kanunu
- 5216 sayili Bliylksehir Belediye Kanunu
- 3194 sayili imar Kanunu,
- 4708 sayil Yapi Denetimi Kanunu
- 2872 sayil Cevre Kanunu,
- 2942/4650 sayill Kamulagtirma Yasasi,
- 2863 sayih Kltur ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanunu,
- 634 sayili Kat Mulkiyeti Kanunu,
- (2981/3290/3366) sayili Imar Affi Kanunu,
- (3621/3830) sayili Kiyi Kanunu
- (5846/4630) sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu,
- 2634 sayil, Turizmi Tesvik Kanunu,
- 2464 sayil Belediye Gelirleri Kanunu,
- 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu,
- izmir Blyuksehir Belediyesi imar Yénetmeligi,
- Yapi Denetimi Uygulama Usul ve Esaslari Yénetmeligi,
- Otopark Yonetmeligi
- Siginak Yonetmeligi
- Asansor Yonetmeligi
- Afet Bolgelerinde Yapilacak Yapilar Hakkinda Yénetmelik,
- Is1 Yalitim Yonetmeligi,
- izmir Bliyiiksehir Belediyesi Yiiksek Yapilar Yénetmeligi,
- Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yo&netmelik,
- Binalarda Enerji Performansi Hakkinda Ydénetmelik,
- CED Yonetmeligi,
- Kilttir ve Tabiat Varliklarini Koruma Yiiksek Kurulu ilke Kararlari,
- Kiyi Kanununun Uygulanmasina Dair Yonetmelik
- Karayolu Kenarinda Yapilacak Yapilar Hakkinda Ydnetmelik,
- LPG Istasyonlari Yénetmeligi,
- Arsiv Yonetmeligi
- 2565 sayili Askeri Yasak Bolgeleri, Glivenlik Bolgeleri kanunu ve yénetmeligi
- Diger ilgili mevzuatlar
Ve yukarida belirtilen yasa, yonetmelikler bitintnde; parselasyon, tevhid-ifraz vb. gibi imar uygulamalarinin
incelenerek gorus verilmesi, sonuclarinin kayitlara aktarilmasi parsellere ait imar durumunun belirlenmesi, muvakkat
ingaat, irtifak hakki tesisi kurulmasi gibi taleplerin Belediye enciimenine sunulmasi, Koruma Yasasi kapsaminda
korunacak yaplilarin réleve, restorasyon projelerine 6n onay yapilmasi, yapi ruhsati dizenlenmesi, mevcut yapilarda
tadilat ruhsati verilmesi, ruhsat yenilemesi islemleri yapilmasi istinad duvari, tamirat ve ¢evre tanzimi vb. gibi islemlerle
ilgili izinlerin verilmesi, yapi yapilmasi asamasinda 3194 sayili imar Kanunu ve yapi denetimi mevzuati kapsaminda
yapilarin denetimi, yapilara yapi kullanma izni diizenlenmesi, tesisat ve asansor muayene raporu verilmesi islemleri,
Mudurlik faaliyet alani ile ilgili konularda yazigsmalar yapilmasi islemlerinin yUrattlmesini kapsar,

TANIMLAR

MADDE 3- Bu y6netmelikte s6zu gecen;

BELEDIYE : Karabaglar Belediyesi'ni,

BASKANLIK : Karabaglar Belediyesi Bagkanhigrni,
MUDURLUK : imar ve Sehircilik Miidirliigi'ni ifade eder.

iIKiNCi BOLUM
KURULUS VE ORGUTLENME

KURULUS
MADDE 4- imar ve Sehircilik Mudirliigu, teknik birimlerden sorumlu Bagkan Yardimcisi’na bagli bir birimdir. Middir, Birim
Yetkilileri, birimlerde galisan teknik personel ve diger kamu gorevlilerinden olusur.



ORGUTLENME
MADDE 5- Mudurliik Yonetimi:
A- Madar
B- Birim Yetkilileri
B-1 imar Durumu Birimi
B-2 Yapi Ruhsat Birimi
B-3 Yapi Kullanma ve Hakedis Birimi
B-4 idari isler Birimi
B-5 Arsiv Birimi

UCUNCU BOLUM ) ) )
SORUMLULUKLAR, GOREV VE YETKILERI

IMAR VE SEHIRCILIK MUDURU
MADDE 6-
A BAGLI BULUNDUGU MAKAM: Teknik Birimlerden sorumlu Baskan Yardimcisi.
B) SORUMLULUK ALANI: 5393 sayili Belediye Kanunu,657 sayili Devlet Memurlari Kanunu ve bu yonetmeligin 2.
maddesinde belirtilen yasa ve yonetmeliklerin butlintinde; Baskanlik Makami’nin emir ve direktiflerinin kamu ve
vatandaslarin taleplerinin yerine getirilmesi, verilen gérev ve yetkilerin kullaniimasidir.
C) GOREV VE YETKILERI :

1-Mudurligi’ne yasa ve ydonetmeliklerle verilmis olan gérevlerin mevzuata uygun olarak yuratilmesinde birinci
derecede sorumlu olup, gerekli her ttrli tedbiri alr.

2- Kendine bagl birimler arasinda uyumlu ve koordineli galismayi saglar.

3- 657 sayili Devlet Memurlari yasasina gore personelin 6zlik haklari ile ilgili (sicil) raporlari, sosyal haklari, izin,
terfi, disiplin cezasi v.b.)yetkisi dahilinde islemleri yuritar.

4- Her tarlt gorev ve faaliyetlerden dolayi bagl bulundugu Baskan Yardimcisina karsi sorumludur.

5-Mudirligd’ne intikal eden evraklarin ve gorevlerin bagli birimler arasinda dagilimini ve denetimini saglar.

6-Bagl bulundugu amirin kendisine vermis oldugu benzer gorevleri yerine getirir.

7-MUudurlagu ilgilendiren konulardaki kurul, komisyon vb. toplantilara katilarak miduarlagu temsil eder.

8- Alt birimlerce hazirlanan evraklari ve ¢alismalari denetler, ydnlendirir, onaylar.

9- Mudurligunde galisanlarin gdrev, yetki ve sorumluluklarini belirler ve yazili hale getiriimesini saglar.

10- Kalite sistemini gelistirme ¢alismalarinda bulunur.

11- Madurldginde kullanilan talimatlarin hazirlanmasini saglar. Bu dokiimanlardaki degisiklikleri yapar, ilgililere iletir.

12- Hizmet iyilestiriimesi ve uygulamalari ¢calismalarini yapar.

13-Uygun olmayan hizmetin duzeltiimesi, uygunsuzlugun sebebini diger ¢alisanlar ve ilgili birimlerle beraber

arastirir, diizeltici ve onleyici faaliyetleri baslatir. Bu ¢calismalarla ilgili kayitlarin tutulmasi ve takibini saglar.

14-Varsa mudurliginde yapilan istatistiki calismalari takip eder.

IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU BIRIM YETKILILERI :
Madde 7-
A) BAGLI BULUNDUGU AMIR: Miidir (imar ve Sehircilik Mid(iri)
B) SORUMLULUK ALANI: Muduaran emir ve direktiflerini 5393 sayili Belediye Kanunu, 657 sayili Devlet Memurlari
Kanunu ve bu yonetmeligin 2. maddesinde belirtilen yasa ve yonetmeliklerin butiininde yerine getirilmesi, verilen gérev
ve yetkilerin kullaniimasidir.
C) GOREV VE YETKILERI:
1- MUduran verdigi emir ve direktifleri zamaninda ve eksiksiz yerine getirir.
2- Mudur tarafindan kendisine havale edilen evraklari inceler, zamaninda ve eksiksiz sonuglandirir.
3- Mudurdn, katilmasini gerekli gérdugu toplantilara katilir.
4- Biriminde goérevli personelden sorumlu olup, personelin uyum iginde ve verimli
galismasini sagdlar.
5-Tum gikayetlerin cevaplandiriimasi ve sikayet nedeninin tekrar etmesini dnleyici tedbirlerin alinmasini saglar.
6- Personelin egitim gereksinimlerini tespit eder ve yeni personelin egitilmesini saglar.
7- Belediye ici ve disi kurumlardan ve mudurlUklerden gelen talepleri degerlendirir, ilgili birime yazi ile cevap verir.
8- Bagli bulundugu amirin kendisine vermis oldugu benzer gérevleri de yerine getirir.
9- Biriminde arsivieme sisteminin kurulmasini ve gerekli biiro hizmetlerinin ylrtttilmesini saglar.
10-Mudurlik demirbasina kayitl bilgisayar, yazici ve diger elektronik cihazlarin korunmasi ve bunlarin kullanim
kilavuzuna uygun kullaniimasini saglar.
11-Birimle ilgili gérev, yetki, sorumluluk ve hizmetlerin 657 sayili Devlet Memurlari Yasasina ve ilgili mevzuata uygun
olarak yuratilmesinden, Mudure karsi sorumludur.

DORDUNCU BOLUM
BiRIMLERIN GOREV VE SORUMLULUKLARI

YAPI RUHSAT BiRIiMi

MADDE 8-

A) BAGLI BULUNDUGU AMIR : Miidiir, Birim yetkilisi.

B) SORUMLULUK ALANI : Mudur ve birim yetkilisinin emir ve direktiflerinin imar yénetmeligi, 3194 sayili imar kanunu ve
657 sayili devlet memurlari kanunu kapsaminda yerine getirilmesidir.



C) GOREVLERI:
1-  Maddar ile birim yetkilisinin verdigi direktif ve talimatlari dogrultusunda caligir.
2- insaat ruhsati talepleri, ikinci maddede belirtilen yasa ve yonetmelikler kapsaminda incelenerek, mimari, betonarme
ve sihhi tesisat projeleri onaylanarak yapi ingaat ruhsati tanzim edilir.
3- Ruhsat middeti icerisinde bitirilmeyen yapilara, yapi ingaat ruhsati yenileme iglemi yapilr.
4- Ruhsat almis mevcut yapilarin, tadilat talepleri incelenerek tadilat ruhsati tanzim edilir.
5-  Ozel idare kayitli,1957 ve éncesi yapilarin sunulan projeleri incelenerek, réleve tasdiki yapilir.
6- Imar planinda tescilli yapi, bitisigi veya karsisi konumunda bulunan parsellerle ilgili,
yeni ingaat ve tadilat ruhsati talepleri incelenerek, 6n onay islemi yapilip Kultir ve
Tabiat Varliklarini Koruma Kuruluna sunulur.
7- Kot farki bulunan parsellere, kot krokisinin uygun gordtgu gabaride istinad duvari ruhsati verilir.
8- Ruhsat almadan baglanan, insaat ve tadilatlara ruhsat verilebilmesi i¢in, 3194 sayili imar kanununa gére iglem
yapilarak, Encimene sunulur.
9- Mevcut yapilarda yapilacak tadilat bagvurularinda 6n inceleme raporu ve tadilat kesfi verilir.
10- Binalarin kat mlkiyetine gegebilmesi icin cephe fotograflar tasdik edilir.
11- Nitelik belgesi hazirlanir.
12- Binalara 3194 sayili imar kanununa gore tamirat izni verilir.
13- Ozel veya tip pergole projelerine gore binalara pergole izni verilir.
14- Ruhsat eki proje ve belgelerin suretleri onaylanarak verilir.
15- islem gérmiis dosyalarin dizi pusulalari hazirlanir.
16- Temel Ustl ve su basman vizesi igslemlerinde Plan ve Proje Muduarltgu ile birlikte kontrol iglemleri yapilir.
17- Kaba ingaat ve 1si yalitim vizesi islemleri yapilir.
18- Kendi faaliyet alani ile ilgili yazigmalar yapilr.
19- Bagl bulundugu amirin vermis oldugu benzer gorevler yerine getirilir.

YAPI KULLANMA VE HAKEDIS BiRiMmi

MADDE-9

A) BAGLI BULUNDUGU AMIR: Miidiir, Birim yetkilisi.

B) SORUMLULUK ALANI : Midiir ve birim yetkilisinin emir ve direktiflerinin imar yénetmeligi,3194 sayili imar kanunu ve
657 sayili devlet memurlari kanunu kapsaminda yerine getirilmesidir.

C)GOREVLERI:

1- Maddr ile birim yetkilisinin verdigi direktif ve talimatlari dogrultusunda caligir.

2- 4708 sayili Yapi Denetim kanununa ve Uygulama Ydnetmeligine gore yap! denetim kuruluglarinin hakedis
islemlerinin kontrol ve onayi yapilip, hakedis dosyalarinin belirli asamalarinda mahallinde tetkiki yapilarak onaylanir ve
Mali hizmetler Midurltigi’'ne hakedis bedeli 6ddenmek Uzere evrak ¢ikisi yapilir.

3-Yapi denetim kuruluglarinda goérevli personel ve muteahhit
degisiklikleri Yapi denetim sisteminde yapilir.

4- Yilsonunda Y1l Sonu Seviye Tespit Tutanagdi onaylanir.

(Yapi tamamlandiktan sonra s Bitirme Tutanag@i onaylanir.)

5- Ruhsat asamasindan sonra igyeri teslim belgesi onaylanir.

6- Ruhsat alinan binaya ait yapi denetim hizmet s6zlesmesinin feshi ile ilgili islemler yapilir.

7- 4708 sayili kanun cergevesinde yapi denetim kuruluslarinin kapatiimasi ile mimar ve mihendislerden birinin
yapl ile iligkisinin kesilmesi durumunda yapi tatil tutanadi hazirlanarak ingaat durdurulur.

8-Tasdikli arsiv projelerine gore yerinde tetkik yapilarak binanin tamamina veya tamamlanan kisimlarina yapi
kullanma belgesi verilir.(% 100 hakedis onayinin yapilmasi kaydi ile )

9-1957 yilindan 6nce mevcut binalar tasdikli projelerine veya 6zel idare kaydina
gore yerinde tetkik edilerek yapi kullanma izni yerine gegen yazi, su ve elektrik baglanabilmesi igin uygunluk belgesi
verilir.

10-Ruhsat almis binalarin onayli arsiv asansor projelerine gore yerinde tetkiki yapilarak protokol geregi Makine
ve E.M.O ‘dan onayl tescil belgelerinin idarece onayi yapilr.

11-Ruhsat almis binalarin onayli arsiv tesisat projelerine gore yerinde tetkiki yapilarak,
tesisat raporu hazirlanir ve % 80 ile % 95 hakedis muracaati talebinde 1s1 yalitim ve kaba insaat vizesi yapilir.

12- Arsiv dosyasindan yapi kullanma belgesinin onayli sureti verilir.

13- Kendi faaliyet alani ile ilgili yazigsmalar yapilr.

14- Bagh bulundugu amirin vermis oldugu benzer gorevleri yerine getirir.

15-Projesinde siginak bulunan yapilarda Birimimizde goérevli teknik elemanlar tarafindan projesi ile yerindeki
imalatlar kontrol edilerek olusturulacak komisyon tarafindan siginak uygunluk belgesi verilir.

IDARI ISLER BIRIMi :
MADDE 10-
A) BAGLI BULUNDUGU AMIR :Miidiir ve Birim yetkilisi
B) SORUMLULUK ALANI : Midurligin kadrosunda bulunan ve ayrica fiilen galisan tim personelin 6zlik haklari ile ilgili
yazismalarin ve demirbas,ayniyat,6denek islemlerinin yapiimasini,muduir ve birim yetkilisinin verecegi emir ve
direktiflerinin 657 sayili devlet memurlari kanunu kapsaminda yerine getiriimesidir.
C) GOREVLERI:

1-Mudur ile birim yetkilisinin verdigi direktif ve talimatlari dogrultusunda galisir.

2-Personelin devam durumu, rapor, izin, disiplin cezalari gibi belirleyen tabloyu diizenler, bu islemleri madurin
bilgisi dahilinde yapar ve takip eder.



3-Mudurlige gelen evraklari evrak kayit defterine guint gliniine kayit eder, varsa evveliyatlarini ekler, imza
foylne yerlestirir, MUdUriyet makamina sunar.

4-Mudurden havaleleri yapilan evraklari ilgili birimlere veya Kisilere verir, defterin ilgili bélumuane kime verildigini
not eder.

5-Acil ibaresi olan evraklari aninda mudure iletir, havalesini yaptirir, ilgilisine verir.

6-Her ay maas bordrolari ve Ui¢ ayda bir ek 6zel hizmet tazminati bordolari ve sézlesmeli personellerin
bordrolarini tahakkuk ederek Mali Hizmetler Mudurligu’'ne génderir.

7-Karbel Sirketine bagli ¢alisan sirket personelleri ve kadrolu is¢i personellerinin puantajlarinin hazirlanmasini
saglar.

8-Mudurlikte gérevli personelin yurt igi ve yurt disi gegici gérevlendirmelerde, avans evragdini dizenleyip, ilgili
kisinin avans almasini saglar. Gérev donlstnden itibaren bir ay icersinde avans kapatma islemini sonuglandirir.

9-Mudurligun ihtiyaci olan demirbas ve kirtasiye malzemelerinin Destek Hizmetleri Madurligi’nce alinmasinin
teminini saglar.

10-Madarlagan Arsiv Biriminde kullanilan elektrik, su tcretinin giint guintine tahakkuku ve gereginin
yapilmasini saglar.

11-Mudurlik demirbasina kayith tim malzemeler ile ilgili gerekli islemi yaparak demirbas defterinin mevzuata
uygunlugunu saglar.

12- Kendi faaliyet alani ile ilgili yazismalar yapar.

13- Mudurligimaz personellerinin 6zlUk dosyalarinin saklanmasini saglar.

14- Bagh bulundugu amirin vermis oldugu benzer gorevleri yerine getirir.

ARSIV BiRIMmI
MADDE 11-
A)BAGLI BULUNDUGU AMIR: Midiir ve Birim yetkilisi.
B) SORUMLULUK ALANI :Mudir ve birim yetkilisinin vereceg@i emir ve direktiflerin 657 sayili devlet memurlari kanunu ve
arsiv yonetmeligi kapsaminda yerine getirilmesidir.
C) GOREVLERI:
1-Mudur ve birim yetkilisinin verdigi, direktif ve talimatlari dogrultusunda calisir.
2-Arsiv yonetmeligi cergevesinde hizmetler yuratalar.
3-Arsivdeki evraklarin dosyalama talimatina gére dizenli tutulmasi saglanir.
4-Mudurlik elemanlarinca arsivden talep edilen dosyalar zamaninda temin ve teslim edilir.
5-Talep edilen ve teslim edilen dosyalar zimmet karsiliginda birimlere,Yapi Kontrol Midurligi’'ne ve Plan ve
Proje Mudurlagd’ne teslim edilir veya alinir.
6-Arsivdeki evraklarin ve dosyalarin daha duzenli tutulmasi ve korunmasi i¢in gerekli dnlemler alinir.
7-Arsiv kayit sistemi ile dosyalarin kayitlari bilgisayarda tutulur.
8-Bagl bulundugu amirin vermis oldugu benzer gorevleri de yerine getirilir.
9-Ekspertiz kontrollerinin arsiv dosyalarindan yapilmasina nezaret eder.

BESINCi BOLUM
SON HUKUMLER

YURURLUK )
MADDE 12- Bu yénetmelik Karabaglar Belediye Meclisi’'nce kabull ve Mulki Idare Amirligi’nin onayindan sonra yurirlige
girer.

YURUTME
MADDE 13- Bu yénetmelik hiikimlerini Karabaglar Belediye Baskani yGrutir.



