1ZMIR KARABAGLAR BELEDIYE BASKANLIGI Imza Yetkilileri Yonergesi

TE
iZMi!{ MMBAQLAR BELEDIYE BAS_KANLICI
YETKIi DEVRI VE IMZA YETKILERI YONERGESI

BiRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1-(1) Bu Yonergenin amaci, Karabaglar Belediye Bagkanligi’nda imzaya
yetkili makamlan yiiriirliikteki mevzuat hiikiimleri ¢ergevesinde belirlemek, mevzuatla verilen
yetkileri belirli ilke ve usullere baglamak, Bagkanlk igi ve disi yazigmalarda yetkilerin
kullanilmasina agiklik kazandirmak, sorumluluk oraminda yetki kullandirilmasi yoluyla
yoneticilik sifati bulunanlara yetki taniyarak, iist makamlarin énemli konularda daha etkin
kararlar almasini kolaylastirmak ve kendilerine zaman kazandirmak, hizmetlerde siirat ve
verimliligi artirmaktir.

Kapsam

. MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Baskan, Bagkan Yardimcilar ve Birim Miidiirleri ile daha
alt kademedeki yoneticilerin, Belediyenin hizmet ve faaliyetlerine ait imza yetkilerini ve bu
yetkilerin tam ve etkili olarak kullanilmasina iliskin esas ve usulleri kapsar.

(2)Diger mevzuat hiikiimlerine istinaden sorumlu unvanlarda bulunanlara veya
gorevlilere/gorevlendirilenlere miinhasiran verilen imza yetkileri ile Belediye Miifettiglerinin
tetkik ve tahkik isleri ile ilgili olarak kendi imzalan altinda Teftis Kurulu Yonetmeligi geregi
yaptiklari yazigmalar, Evlendirme Memurlarimin 10/07/1985 tarihli ve 85/9747 sayili Bakanlar
Kurulu Karan ile yiiriirlige konulan Evlendirme Yonetmeliginin 37. maddesine istinaden
yaptiklari yazigmalar ile 5018 sayii Kamu Mali Yoénetimi ve Kontrol Kanununa gore
gorevlendirilen gergeklestirme gorevlileri ile 28/12/2006 tarihli ve 2006/11545 sayili Bakanlar
Kurulu Karan ile yiiriirliige konulan Tagir Mal Yénetmeligine gére gorevlendirilen Taginir
Kayit ve Kontrol Yetkililerinin imza yetkileri bu Ynergenin kapsami digindadir.

(3)Bu yonerge ile devredilen yetkiler her asamada Belediye Bagkani’nin onay: ile geri
alinabilir.

Yasal dayanak

. MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 5393 sayili Belediye Kanununun “Yetki Devri” baghkl
42. maddesi,, 18/10/2004 tarihli ve 2004/8125 sayil Bakanlar Kurulu Karar ile kabul edilerek

02/12/2004 starihli ve 25658 sayili Resmi Gazetede yayimlanan “Resmi Yazigmalarda

Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y6netmelik” ve Belediyemiz Birimlerinin Kurulug

Gorev ve Caligma Esaslan Hakkinda Yonetmeliklerin ilgili maddeleri ¢ergevesinde

hazirlanmugtir.

Tammlar
MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;
Belediye :Karabaglar Belediyesini,
Bagkanlik :Karabaglar Belediye Bagkanhgini,
Bagkan Yardimcisi  :Birimin bagh oldugu Bagkan Yardimeisini,
Birim Miidiirl :Karabaglar Belediye Baskanlhigi biinyesinde gorev yapan Birim

Miidiiriinii ifade eder.
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iKiNCi BOLUM
Yetki Devrinin Esas ve Usulleri

Yetki Devredilen Personel:

imzaya yetkili makamlar

Madde 5- (1) Bu Yonerge ile imzaya yetkili makamlar;

(a) Baskan,
(b) Baskan Yardimcilari,
(¢) Birim Miidiirleri’dir.

Esas ve usuller

MADDE 6- (1) Imza yetkisi kullanilirken;

(a)imza yetkilerinin sorumlulukla, dengeli, tam ve dogru olarak kullanilmas: esastir.

(b)Kendisine imza yetkisi verilen yonetici; yetkilerini goérev, hizmet ve
sorumluluklarinin gerektirdigi sekilde ve dikkatle kullanacaktir.

(c)Belediye Bagkani disinda kalan imza yetkisine sahip yoneticiler, ¢ok énemli konular
. ile Bagkanlik politikasini ilgilendiren ilke ve karar niteligi tagiyan hususlarda, imzadan dnce
veya islem safhasinda iist makamlara bilgi sunarak, bu makamlarin gériis ve talimatlarina gore
hareket edeceklerdir.

(¢)Baskan Yardimcilar1 kendilerine bagh birimleri tarafindan, Birim Midiirleri ise
kendi birimleri ile ilgili tiim ig ve islemler hakkinda bilgilendirileceklerdir.

(d)Belediye Baskam hari¢ olmak iizere, 5. maddede sayilan yetkililerin; izin, rapor,
gecici gérev vb. sebeplerle gérevi basinda bulunmadigi hallerde usuliine uygun olarak
gorevlendirilen yetkili imza yetkisini kullanir. Bu siire i¢inde vekil tarafindan yapilan 6nemli
isler hakkinda asil yetkiliye sonradan bilgi verilir. Vekil tayin edilmeyen durumlarda imza
yetkisi bir tist makamdadur.

(e)Her yetkili, imzaladig1 yazilarla ilgili ist makamlara bilgi verilmesi gereken konulari
takdir ederek, zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiir.

(f)Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve Yonergeye gore hareket edilip
edilmedigini kontrolden ilgili birim amirleri sorumludur.

(g)Birim amirleri, birimlerinden ¢ikan tiim yazilarla ilgili, her tiirlii is ve iglemlerden ve
yazilarin igeriginden sorumludurlar.

. (h)Yazilar, yaziyr hazirlayandan baglayarak biitiin ara kademe yetkililerinin parafi

alinarak imzaya sunulacaktir. Birden fazla birimi ilgilendiren veya goriisiiniin alinmasin
gerektiren yazilann paraf kisminda koordinasyon béliimii agilarak ilgili Birim Miidiirlerinin de
parafi alinacaktir.

(1) Resmi evraki paraf edenler, yonetim basamaklarindaki siraya gore evraktaki bilgi ve
kararlari degistirebilir ve diizeltebilirler. Evraktaki en son degistirme ve diizeltme yetkisi, imza
yetkisine sahip yoneticinindir.

(i)Yazilar ekleri ile birlikte imzaya sunulur.

(J)Kurum igi ve dis1 yazismalarda “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmelik™ hiikiimlerine uygun davranilacaktir.

(k)Belediye Bagkanindan sonra gelen yetkililerce Baskan adina imzalanacak yazilarda
Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine uygun
olarak, ad ve soyadin altina “Belediye Baskan a.” ifadesine yer verilecek ve bunun altina da
imzalayanin makam unvam yazilacakuir.

(I)Dogrudan Belediye Baskanina bagli birimlerin yapacagi islemlerde Bagkan
Yardimcilarina verilen yetkiler Belediye Bagkani tarafindan kullanilacaktir.

(m)Belediye Bagkaninin gorevde bulunmadigi zamanlarda Belediye Baskaninin
yetkileri Belediye Bagkan Vekili tarafindan kullamlacaktir.

(n) Kendisine yetki devredilen, bu yetkiyi Baskanin onayi olmadik¢a devredemez.
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(p)Belediye birimleri tarafindan yazilan ve birden fazla birimin gorev alamina giren
hususlara iligkin yazilar, muhatap birim diginda ilgili diger birimlere de “bilgi i¢in” dagitimh
olarak yazilacaktir.

(r)Bu yonerge dogrultusunda birimler kendi aralarinda, yonetmeliklerinde ayr tutulan
konular harig, dogrudan yazigma yapabilirler.

Yetki devri

MADDE 7 (1)Yetki devri islemlerinde;

(a)Bagkanlik Makamina ait olan yetkiler, Bagkanlik Makaminin yazili izni olmadikga
devredilemez.

(b)Belediye Baskani, Bagkan Yardimeilar: ve Birim Miidiirleri, kanunlarla yetki devrine
miisaade edilen is ve iglemler igin kendisine birakilmig imza yetkisini, sinirlarini ve siiresini
agikca belirlemek suretiyle astlarina devredebilirler.

(c)Yetki devri yapilan durumlarda, hangi yetkinin kime devredildigi agik¢a yazilarak
Bagkanlik birimlerine duyurusu yapilacaktir.

(¢)Yetki devri, yetkisini devreden amirin gozetim sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

(d)Kendilerine yetki devredilenler, tiim yetkilerini c¢ekimserlik gostermeden
kullanmakla ytikiimlii olup belli donemlerde yetki devredene bilgi verecek, yetki devreden ise
. bu bilgiyi arayacaktir.

UCUNCU BOLUM
Sorumluluk

Sorumluluk

MADDE 8- (1) Bu Yonerge ile verilen yetkilerin tam ve dogru olarak kullanilmasindan
5. maddede sayilan imza yetkilileri sorumludur.

(2) Bu yonerge ile kendisine yetki devredilen, bu yetkiyi Bagkanin onay: olmadik¢a

devredemez.
DORDUNCU BOLUM
Yazismalarda Uyulacak Hususlara lligkin Esaslar
. Yazigmalarda uyulacak ilkeler

MADDE 9- (1) Sekil ve Metin: Dogrudan Baskana bagl birimler disindaki Belediye
Birim Midiiteri, Baskanlik Makamina arz edilmesi gerekli her tiirlii yazi, onay ve belgeleri;
ilgili Bagkan Yardimecisinin onay! ile Bagkana arz ederler.

Bagkan Yardimcilan tarafindan birimlere yazilan yazilar; “rica ederim”, diger
birimlerin, birimler arasindaki yazigmalar ise; “arz ederim” seklinde bitirilecektir.

Her yaz1 yetkili amirin imzasina sunulmadan once hiyerarsik diizene uyularak dikey
koordinasyon ve gerektigi oranda da yeterli arz ve izah yapilarak idari ve teknik koordinasyona
bagvurulmak suretiyle hazirlanacak ve ilgililer tarafindan Resmi Yazigmalarda Uygulanacak
Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik™ hiikiimlerine uygun olarak paraf edilecektir. Yazilara
imza ve paraf koyan yetkililer evrakin;

v" Sekil ve dil yoniinden standartlara uygunlugundan,
v" Yazlanin ve eklerin imzali, parafli ve tamam olup olmadigindan,
v" Dagitimin sekle uygunlugundan sorumludur.

Bu gorevliler yazilarda hatali veya eksik kisimlar varsa, bir {ist imza veya parafa
gonderilmeden dnce bunlar diizelttirip tamamlattiracaklardir.

(2)Sistem: Bagkan veya Baskan Yardimcisi tarafindan imzalanacak her tiirlii Olur
yazilari, *Bagkanlik Makamina™ hitaben sunulacak, bagka bir hitap kullamImayacaktir.
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Hukuk sleri Midiirltigiine gonderilen “Hukuki Goriig Talep Yazilan™, ilgili birimlerin
konu hakkindaki goriislerinin agiklanmasi suretiyle ve Baskanlik Makami Olur’u ile intikal
ettirilecektir. (Enctimenden gelen goriis talepleri harig)

(3)Takip: Yazigmalara paraf veya imza koyan gorevliler, yazigmalarin sonuglari
alinincaya kadar yazilarimi takiple yiikiml{dir. Bilgi talebi igeren ve cevap gerektiren yazilar
giinlii olarak yazilir.

(4) Tekit: Giiniinde cevap alinamayan yazilara iligkin yazilacak tekit yazilar yaziyi
gonderen makam ya da gerektiginde bir iist makamin imzas: ile gonderilir.

~ BESINCI BOLUM
Imza Atmaya Yetkili Kisiler

Baskan tarafindan imzalanacak yazilar ve onaylar

MADDE 10- (1) Kanun, yonetmelik ve yonergelerde dogrudan Baskan’a birakilan
diger konular ve yetki devri konulari,

(2) Cumhurbagkanhg ve Cumhurbaskanhgi Genel Sekreterligi’ne yazilan yazilar,
. Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Bagkani’nin imzasi ile gelen yazlara verilecek cevaplar,
Bagbakan ve Bakan imzas: ile gelen yazilarin cevaplan ile Bagbakanliga ve Bakanliklara
sunulan Baskanligin goriis ve tekliflerini iceren yazilar,

(3)Genelkurmay Bagkani imzasi ile gelen, yazilara verilen cevaplar ile Milli Giivenlik
Kurulu Genel Sekreterligine yazilan yazilar,

(4)Valilikten Vali imzas: ile gelen yazilara Bagkan’in goriis ve tekliflerini igeren cevap
yazilari,

(5)Uluslararasi kuruluglarin Baskan ve Genel Sekreterlerine yazilan yazilar,

(6)Biiyiiksehir Belediyesinden Biiyiiksehir Belediye Bagkaminin imzasi ile gelen
yazilara Bagkan’in goris ve tekliflerini igeren cevabi yazilar,

(7)Belediye Baskani imzasi ile gelen yazilardan mahiyeti itibariyle uygun gériilenler,

(8)Biiyiikelgilikler ve Konsolosluklarla yapilacak her tiirlii yazigmalar,

(9)Damigtay, Yargitay, Sayistay, Bolge Idare Mahkemesi ve idare Mahkemelerine
yazilacak cevap yazilari (Bagkamin Hukuk isleri Miidiiriine vekalet verdigi hukuksal konular
harig),

(10)Universite Rektorliiklerine yazilan dnemli yazilar,

. (11 )Kaymakamliktan Kaymakam imzasi ile gelen yazilara Baskanin goriis ve
tekliflerini i¢eren cevabi yazilar,

(12)Buskan Vekili vekalet onayu,

(13)Baskan Yardimeilarinin Bagkanlik Makamina vekalet onayi,

(14)Baskan Yardimcilan ve Birim Miidiirlerinin alinmasi gereken yurt igi ve yurt dist
her tiirlii izin ve vekalet onaylan,

(15)Yiksek Ogretim Kanununa gore Belediyemizde caligan {iniversite &gretim
tiyelerinin muvafakat ve gorevlendirme onaylari,

(16)Baskan Yardimcilar arasindaki gorev dagilimini belirleyen genelgeler,

(17)Cok gizli ve kisiye 6zel yazigmalar ¢ergevesinde yazilan yazilar,

(18)Belediye Baskanhginca yayinlanan genel emir ve talimatlar,

(19)Memurlara takdirname verilmesine dair yazilar.

(20)Memurlarin {icretsiz izin, mazeret izni ve emeklilikleri ile ilgili sonug yazilari,

(21)Bagkanlik adina goriintiilii ve yazih basina yapilacak yazili agiklama metinleri,

(22)Belediye Meclisi giindeme alinacak teklif yazilari,

(23)Belediye Meclisine sunulacak her tiirlii teklif yazilari

(24)Kurumlar arasi gelen nakil ve agiktan atama onaylar ile Kurum digi tiim atama,
nakil ve yer degistirme onaylari,
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(25)Kurum igi yer degistirme, gegici gorevlendirme, atama, istifa ve gorevden ¢ekilme
onaylari,

(26)Kadrolarin kullanilmas: ile ilgili diizenlenen agiktan atama talep formu gerekce ve
izin yazilari,

(27)Encitimenin memur iiyelerinin gérevlendirme yazilari,

(28)Baskana bagl birimlerin, Enclimen giindemine alinacak teklif yazilari,

(29)ikinci gorevle atamalar, Kurum dig1 gérevlendirme onaylar,

(30)Yatirim programi ve biitgenin nihai durumunun saptanmasi kararlari,

(31)Yakin, orta ve uzun vadeli yatirim hedeflerini programlama kararlari,

(32)Onemli yatinmlara ait degisiklik kararlar,

(33)Stratejik plan, performans programi, biitge ¢agris1 ve yillik faaliyet raporu ile
alakali teblig,

(34)Karabaglar Belediyesinin sermayesine igtirak ettigi sirketlerin genel kurullarina
Belediyeyi temsilen katilacaklara verilecek temsilcilik belgesi yazilar,

(35)Memur ve isgilerle ilgili Disiplin Kurullann Etik Kurulu, Mal Bildirimi inceleme
Komisyonu olusturulmasina iliskin yazilar,

(36)Memur Disiplin Kurulunca verilen cezalardan yOnetmelik gerefi onaylanmasi
gerekenler,

. (37)is¢i Disiplin Kumlu karan geregince is akdi fesih onaylari,

(38)Memurlarla ilgili “Disiplin Kurulu” {iyelerinin tayin yazisi,

(39)Disiplin Amiri sifati ile savunma istem ve ceza ile ilgili sonug yazilar,

(40)Gorevden uzaklastirma, gérevden uzaklasirma durumunun devamina ve goreve
iade onaylar,

(41)Teftis Kurulu Midiirliigiince sunulan Teftis Programlan ile Teftis Kurulu
Miidiirligti'ne sevki uygun goriilen konulara iligkin disiplin sorusturmasi, inceleme ve
aragtirma onaylari,

(42)Teftis Kurulu Mudiirliigii’ne sevki uygun goriilen konulara iliskin onaylar,

(43)Teftis, inceleme ve sorugturmalara iliskin onaylar ile hazirlanan teftis ve tahkik
raporlarinin onaylari,

(44)Hukuk Isleri Miidiirligiinden gorils talep yazilar, dava agma ve davanin miiracaata
birakilmasi onaylari,

(45)Tiim ¢alisan memur personelin kurum igi yer degistirme ve gorevlendirme onaylari,

(46)Disiplin Kurulunca verilen cezalardan yonetmelik geregi onaylanmasi gerekenler,

(47)Bagh oldugu Bagkan Yardimcisindan alinan uygun goriis ile (vekalet, izin, rapor,
. gorevli vb. durumlarda) alinmasi gereken izin ve vekalet onaylan ile yurt i¢i yurt dis1 seyahat

mucibi ve yurt dig1 seyahat plani onaylari,

(48)Gecekondu Kanunu uyarinca yapilacak tahsisler ile tahsis ve saus sekil ve
sartlarinin belirlenmesi onaylari,

(49)Personel atama onaylari,

(50)657 Sayilh Devlet Memurlarni Kanunu kapsaminda g¢aligan tiim personelin istifa
kabul onaylari,

(51)Karsiliksiz bagis onaylan ile biitgede yoksul ve muhtaglara ayrnilan Gdenegin
kullamImasina iligkin onaylar,

(52)4734 Sayih Kamu ihale Kanunu, 4735 Sayili Kamu ihale Sozlesmeleri Kanunu ve
2886 Sayili Devlet ihale Kanununa dayanilarak yapilan yetki dagilimina gore Bagkaninin
onayini gerektiren isler,

(53)Gayrimenkul satin alinmasina ve kiralanmasina dair onaylar,

(54)imar plani ve plan tadili ve imar uygulamalarina iligkin onaylar,

(55)Onemli yatinmlarin gegici ve kesin kabul heyet onaylan ile kabul tutanaklarimin
onaylari, (56) Is¢i kidem tazminati onaylari,

(57)Mevzuatin gerektirdigi diger onaylar, Bagkan tarafindan verilir/imzalanir.

(58)Anma kutlama giinleri ve bayram programlarina iligkin tebligler,
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(59)2886 sayili Devlet lhale Kanunu’nun 10. maddesindeki onay belgesi ile 31.
maddesindeki onay veya iptal yazilari,

(60)Kendisine bagli birimler arasinda i¢ koordinasyonu saglayici yazi ve talimatlar,

(61) Basgkana bagh birimlerce diger kamu kurum ve kuruluslarina yazilan yazilar.

(62)Basgkanlik Makaminca imzalanmasi uygun goriilen diger yazilar,

Baskan Yardimcisinin imzalayacag yazilar ve onaylar:

MADDE 11- (l1)Bagkanin gorevi geregi makaminda bulunmadifi ve acilen
ulagilamadigi zamanlarda Bagkan tarafindan imzalanmasi gereken ancak ozellik ve ivediligi
sebebiyle gecikmesinde sakinca bulunan yazilar,

(2)Baskan Yardimcisi’na bagli Birimlerin yazilari,

(3)Baskan tarafindan imzalanmasi gerekmeyen Bakanlik ve Genel Miidiirliik yazi
cevaplari,

(4)Belediye Bagkami imzasi ile gelen ve mahiyeti itibariyle Basgkan tarafindan
imzalanmasi uygun goriilmeyen yazilar.

(5)Valiliklerden Vali Yardimcisi imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar ile
valiliklere yazilan icra niteligi tasimayan ve Bagkanlik goriisii icermeyen yazilar,

(6)Valilige gonderilen ihale yasagi ile ilgili yazilar,

. (7) Biiyiiksehir Belediyesinden Genel Sekreter veya Genel Sekreter Yardimeilarinin
imzasl ile gelen yazilara verilecek cevaplar ile Biiyliksehir Belediyesine yazilan, icra niteligi
tasimayan ve Bagkanlik goriisii icermeyen yazilar,

(8)Kaymakamliklardan gelen yazilara verilecek cevaplar ile Kaymakamliklara yazilan
icra niteligi tagimayan ve Bagkanlik goriisti igermeyen yazilar.

(9)Bagkan tarafindan Bagkan Yardimeisi’'nin imzalamasimin uygun goriildiigii diger
onay ve yazilar,

(10)Belediye Baskan Yardimcisi imzasi ile gelen yazilar,

(11)Diger kamu kurum ve kuruluslarina yazilan gériis igerikli yazilar,

(12)Bakanliklardan Belediye Birimleri’ne gonderilen yazilara verilecek cevap yazilari,

(13)Hizmet akis1 ile ilgili Bagkan adina yazilan dis yazismalar,

(14)Baskanin imzalayacaklart disinda Kalan, bir direktifi, dneriyi ve goriis tespitini
gerektiren genelge ve yazilar,

(15)Baskan’in imzasina sunulacak yazilarin parafi,

(16)Yetki devri ger¢evesinde Bagkanlik ettigi Komisyon kararlari,

(17)Gorevlendirilen Belediye Enciimen Uyesi sifatiyla veya Baskanin katilmadigi
toplantilarda 5393 sayili Yasa Hiikiimleri g¢ergevesinde gorevlendirme yaptigi takdirde
. ‘Enciimen Bagkan® sifauyla imzalanacak Enclimen Kararlan, Enciimen toplantlarina
baskanlik yapmas: halinde Enciimen giindemi, yetki devri yapilmis ise Enciimen sevk onaylari
ve acil durumlarda Enctimen’i toplantiya ¢agn yazilari,

(18)Yetki cer¢evesinde Enciimen’de goriisiilmesi gereken konularla ilgili yazi ve
onaylar,

(19)Daimi yevmiyeli kadrolu is¢ilerin toplu s6zlesmede belirtilen ticretli sosyal izin
onaylari,

(20)Yurtdis1 gorevlendirmelerle ilgili Enciimen’e sevk onaylar:.

(21)Belediye yatinmlarinin koordinasyonu ve izleme sonuglarinin degerlendirilmesi ve
ilgili birimlere sevk yazilari,

(22)Baglhilik ve yetki gergevesinde Birim Amirleri diginda kalan diger personelin yurt
dist izin onaylari,

(23)2981 Sayili Yasaya gore hak sahiplerine yapilan tahsislerle ilgili Bagkan tarafindan
yetki devri yapilmis ise Enciimene sevk yazilari,

(24)Yaurimlara ait poz degisiklik onaylari,

(25)Yetki devri yapildi ise (Bagkan adina) igyerlerinin galigma ruhsatlari,

(26)Baskana sunulacak brifinglerin hazirlik galismalarim baglatma emir ve bildirileri,

(27)Kurum i¢i memur kademe ilerlemesi, terfi ve intibak onaylar
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(28)ls¢i Disiplin Kurulu'nun is akdi feshi kararlari disindaki kararlar

(29)Gerektiginde AYKOME ve UKOME toplantilarina Karabaglar Belediyesi adina
tiye olarak katilarak imzalanacak karar yazilari,

(30)Bagkanin imzasim gerektirmeyen ve hizmet akisi ile ilgili Baskan adina yazilan dig
yazismalar,

(31)Tasinmazlarla ilgili Bagkanlik Kiymet Takdir Komisyonu ve Uzlasma Komisyonu”
kurulmasina iligkin onaylar,

(32)ls deneyim belgeleri,

(33)Evrak imha listelerinin nihai imha karar onaylar

(34)Bagkanin ilgili baskan yardimcisi tarafindan imzalanmasim uygun gordiigti diger
onay yazilari,

(35)Kurum disina ¢ikan diger tiim yazilar,

(36)Onemi itibariyle Baskan Yardimcisi tarafindan imzalanmasi gereken diger yazilar,

Birim Miidiirlerinin imzalayacag yazilar

MADDE 12- (1)Baskan’in onayina sunulacak teklif yazlari,

(2)Bagkan Yardimcisinin onayina sunulacak teklif yazilar,

(3)Ust makamin imzasin gerektiren yazilarin paraflari,

. (4)inceleme, aragtirma, teftis, denetim ve sorusturma iglemleri ile ilgili raporlarin,
Belediye biinyesindeki birimlere gonderilmesi ve sonuglarinin izlenmesine iligkin yazilar,

(5)Birimler nezdinde yapilan denetimler sonucunda Teftis Kurulu Midirliigii tarafindan
birimlere génderilen “Cevapli Raporlarda™ tenkit edilen konulara 30 giin igerisinde verilecek
olan cevap yazilar,

(6)Bagskanlik tarafindan kabul edilmis ve onaylanmig kararlarin bilgi ve geregi igin
dagitim yazilan ile Bagkanhk Makamindan Miidiirliige havale edilen Baskanlik Emirleri,
Yonetmelik, Yonerge, Genelge, Teblig, Bildiri ve Yazi seklinde yayimlanmasi istenen yazilar,
kamu kurum ve kuruluglarindan Belediyeye bilgi i¢in gonderilen ve dagitimi istenen yazilar,

(7)Gelen evrakin sorumlu birime havale edilmek {izere ilgili makamlara sunulmasi,

(8)Birimlere gonderilen veya mahkemelerce istenen Meclis ve Enclimen karar
suretlerinin tasdiki,

(9)Basvuru dilekgelerinin incelenmesi veya bilgi istenmesi igin kuruluslara veya
ilgilisine yazilan yazilar,

(I0)Emir ve icra niteligi tagiyan veya tasimayan Miidiirliikler arasinda yapilacak her
tlrlti yazigmalar,

(11)Dogrudan Bagkan’a bagh birimlerde personelin yurt igi ve yurt disi her tiirlii izin
. onaylari; Bagkan Yardimcisina bagh birimlerde personelin yurt igi izin onaylar,

(12)Birim igi talimat yazilari, uyar yazilan ile diizenlemelere ait bilgilendirme yazilari,

(13)Giinliik evrakin ilgili birime havale edilmesi,

(14)Yatirim programlarinin ilk seklini belirleyen teklif yazilari,

(15)Bagvuru dilekgelerinin incelenmesi veya bilgi istenmesi i¢in kuruluglara veya
ilgilisine yazilan yazilar,

(16)Yazi ekleri, evrak suretleri parafi veya “ash gibidir” onay1,

(17)imar planina, plan tadiline ve imar uygulamalarina iligkin teklif yazilari,

(18)Kira ve ecrimisil alacaklarinin tahsili ile kira tespit ve tahliye davalarimin agilmasi
ve miiracaata birakilmasi onaylari,

(19)Hakedis raporlarinin onaylari,

(20)Birim igindeki evrak ayiklama ve imha komisyonu teskili onaylari,

(21)Personelin disiplin uygulamalarina iligkin yazilar,

(22)Disiplin ceza ve sorugturma taleplerine iliskin 6n yazilar,

(23)Memur ve ig¢i personelin askere gidis ve askerden doniiste goreve baglatiimalary
igin alinmasi gereken ayrilis ve baglayis onaylari,

(24)ls¢i Personelin, kadro miidiirliikleri tarafindan diizenlenen (toplu) yilhik izin
listelerinin onaylari ve Toplu Is S6zlesmelerinden kaynaklanan sendikal izin onaylari,
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(25)Personelin gorev ve ¢alisma belgeleri,

(26)Personelin topluca alinan yillik izin onaylannin teklifi ve onaylandiktan sonra
uygulanmasi, mazeret izinlerinin uygun gériildiigiine dair yazilar ve uygulanmasi,

(27)Personelin yillik, mazeret saglk izinlerinin uygulanmasi,

(28)Hizmet akisi ile ilgili kanun, tiiziik, yonetmelik vb. mevzuat geregi imzalayacag:
yazilar, (29)Dava dosyalar hakkinda yazilan mudiirlik goriisleri,

(30)Daimi yevmiyeli kadrolu isgilerinin toplu s6zlesmede belirtilen {icretli sosyal izin
onaylari,

(31)Mahkeme kararlarinin ifasi ile ilgili yazismalar.

ALTINCI BOLUM
Yiiriirliik ve Yonetme

Yiiriirliik
MADDE 13-(1)Bu ydnerge 02 / 04 / 2012 tarihinde yiiriirliige girer.

. Yinetme

MADDE 14-(1)14 Maddeden olusan isbu Yénerge hiikiimlerini Karabaglar Belediye
Bagkani yliriitiir.

K.Sitki KURUM
Karabaglar Belediye Baskam

Sayfa 8




