TESKILAT, GOREV VE CALISMA ESASLARI HAKKINDA
YONETMELIK
BIRINCI BOLUM
AMAC KAPSAM ,DAYANAK,KURULUS VE TANIMLAR

AMAG :

Madde 1: Bu yonetmelik Plan ve Proje MudurlGgunin kurulus, gorev, yetki ve sorumluluklari ile galigsma
usul ve esaslarini dizenlemektedir.

KAPSAM :

Madde 2 : Bu yonetmelik Plan ve Proje Mudurlugundeki personelin gorev, yetki ve sorumluluklari ile
diger birimlerle izlenecek ¢alisma usul ve esaslarini kapsar.

DAYANAK :

Madde 3 : Plan ve Proje Mudurligune ait bu yonetmelik; 5393 sayili Belediye Kanunu, 5216 sayil
Buyuksehir Belediyesi Kanunu ve ilgili kanun ve mevzuat hikimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

KURULUS :

Madde 4 : izmir Karabaglar Belediyesi 07.04.2009 tarih ve 01/2009 meclis no, 05/2009 karar nosu ile
“‘Belediye ve Bagli Kuruluglari ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina lligkin
Esaslarin Yururlige Konulmasi Hakkindaki Karar1” dogrultusunda kurulmustur.

TANIMLAR:

Madde 5: Bu yonetmelikte s6zu gegen ;

BELEDIYE : Karabaglar Belediyesi'ni

BASKANLIK : Karabaglar Belediye Baskanhgi'ni

MUDURLUK : Plan ve Proje Mudirligini

MUDUR : Plan ve Proje Mudurin

PERSONEL : Plan ve Proje Mudurligu Personelini

YONETMELIK : Plan ve Proje Miidirligi Gérev ve Calisma Yénetmeligini ifade eder.

IKINCi BOLUM
TESKILAT VE BAGLILIK

TESKILAT:

Madde 6: Plan ve Proje MudurlGginin yapisi asagida belirtilen sekildedir;
1. Madir



2. Birim Yetkilileri
2.1 idari igler Birimi
2.2 Aplikasyon Birimi
2.3 Numarataj Birimi

2.4 Uygulama Birimi

BAGLILIK:

Madde 7: Plan ve Proje Mudurlugu Belediye Baskanina veya gorevlendirecedi Bagkan Yardimcisina
bagldir.Baskan bu gorevi bizzat veya gorevlendirecedi kisi eliyle yurutur.

UGUNCU BOLUM
SORUMLULUKLAR, GOREV VE YETKILER

PLAN VE PROJE MUDURU :
Madde 8:
A) BAGLI BULUNDUGU MAKAM : Teknik birimlerden sorumlu Baskan Yardimcisi.

B) SORUMLULUK ALANI : Bu ydonetmelikte sayilan goérevleri ilgili yasa ve yonetmeliklerin ¢ergevesinde;
Kamu Kurumlari ve vatandas taleplerinin incelenerek cevaplandiriimasi ile, Baskanlik Makaminin emir ve
direktifleri dogrultusunda verilen gorev ve yetkilerin kullaniimasidir.

C) GOREV VE YETKILER :

1) Mudurliglne yasa ve yonetmeliklerle verilmis olan gorevlerin mevzuata uygun olarak
yurutilmesinde birinci derecede sorumlu olup, gerekli her turlt tedbiri alir.

2) Kendine bagh birimler arasinda uyumlu ve koordineli galigmayi saglar.

3) 657 sayili Devlet Memurlari Kanununa gore personel 6zlik haklari ile ilgili (sicil raporlar, sosyal
haklari, izin, terfi, disiplin cezasi vb.) yetkisi dahilindeki islemleri yuratar.

4) Her turlG gorev ve faaliyetlerden dolayi bagh bulundugu Bagkan Yardimcisina kargl sorumludur.

5) Muadarligi’ne intikal eden evraklarin ve goérevlerin bagli birimler arasinda dagilimini ve denetimini
saglar.

6) Muaduarlaga ilgilendiren konulardaki toplantilara katilir.

7) Diger madurliklerle ortak yuratilen projelerde gerekli koordinasyon ile madurlikler arasi saglikh bilgi
alisverisini saglar.

8) Mudurligunin birimlerince hazirlanan evraklari ve galismalari denetler, yonlendirir ve onaylar.
9) Mduidurlginde gahsanlarin goérev, yetki ve sorumluluklarini belirler ve yazil hale getiriimesini saglar.

10) Hizmet ve uygulamalarda aksamanin nedenini diger ¢alisanlar ve ilgili birimlerle beraber arastirr,
dizeltici ve dnleyici faaliyetleri baslatir. Bu c¢alismalarla ilgili kayitlarin tutulmasi ve takibini saglar.

11) Mudurligunde yapilan istatiksel ¢alismalari takip eder.

12) Mudurlugun harcama yetkilisi gérevini yarutar.

PLAN VE PROJE MUDURLUGU BIRIM YETKILILERI:
Madde 9:
A) BAGLI BULUNDUGU MAKAM : Mudiir.



B) GOREV VE YETKILER :
1)  Muadurdan verdigi emir ve direktifleri zamaninda ve eksiksiz yerine getirir.
2) Bagh bulundugu Baskan Yardimcisinin kendisine vermis oldugu benzer goérevleri de yerine getirir.

3) Mudir tarafindan kendisine havale edilen evraklari inceler. ilgili birime yazilacak yaziyi hazirlar ve
parafe ederek Mudurlik Makamina sunar.

4) Maudurin katilmasini gerekli gordugu toplantilara katilr.
5) Biriminde gorevli personelden sorumlu olup, personelin uyum iginde ve verimli, calismasini saglar.

6) Tum sikayetlerin cevaplandiriimasi ve sikayet nedeninin tekrar etmesini dnleyici tedbirlerin
alinmasini saglar.

7) Biriminde bulunan demirbaslarin korunmasini ve bunlarin uygun kullaniimalarini saglar.

8) MudurlGgimuizce raportorligu yarutilen teknik komisyon ve 5 yillik imar programinin hazirlanmasi
ile ilgili birimini ilgilendiren konularda gerekli ¢calismalari yapar.

9) Biriminde Uretilen tim bilgi ve belgelerin mudurligun argivine aktarilmasini saglar.

DORDUNCU BOLUM
SORUMLULUKLAR VE BiRiM GOREVLERI

IDARI iISLER BiRIMi:
Madde 10 :
A) BAGLI BULUNDUGU MAKAM : Miidiir ve Birim Yetkilisi

B) SORUMLULUK ALANI : MudurlGgin kadrosunda fiilen galisan tim personelin 6zIUk haklari ile ilgili
yazigmalarin yapilmasi, miduir ve birim yetkilisinin vereceg@i emir ve direktiflerin, 5018 sayili Kamu Mali
Yoénetimi ve Kontrol Kanunu dogrultusunda demirbas, ayniyat, 6denek islemlerinin yapilmasi, 657 Sayili
Devlet Memurlari Kanunu ve ilgili diger kanun ve yonetmelikler kapsaminda yerine getiriimesi.

C) GOREVLERI:

1)  Mudur ve birim yetkilisinin verdigi direktif ve talimatlar dogrultusunda calisir.

2) Personelin devam durumu, rapor, izin, gibi konulari belirleyen tabloyu dizenler.

3) Mduadurlige gelen ve giden evraklari glinlinde bilgisayara kayit eder.

4) Maudurden havaleleri yapilan evraklari ilgili birimlere veya kisilere verir.

5) Mduadurlikte ¢alisan tum personelin 6zlik haklari (idari ve mali) ile ilgili tim ¢alismalari yapar..
6) MuaduarlGgin ayhk ve yillik galisma raporunun hazirlanmasini saglar.

7) Muadurlikte gorevli personelin yurtici ve yurtdigi gegici gorevlendirmelerde avans evragini dizenleyip
ilgili kisinin avans almasini saglar. Gérev donusu sonrasinda avans kapatma iglemini sonuglandirir.

8) MudurlGgun ihtiyaci olan demirbas ve diger malzemelerinin alinmasinin teminini saglar.
9) Mduadurlik demirbasina kayitli tim malzemeler ile ilgili gerekli islemleri yapar.
10) Arsiv yonetmeligi dogrultusunda dosyalama isleminin yapilmasini saglar.

11) Kendi faaliyet alani ile ilgili yazismalar yapar.

APLIKASYON BIRIMi:
Madde 11:
A) BAGLI BULUNDUGU MAKAM : Midir ve Birim Yetkilisi



B) SORUMLULUK ALANI : Mldir ve birim yetkilisinin emir ve direktiflerinin, 5018 sayili Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol Kanunu, 3194 sayili Imar Kanunu, Izmir Buyuksehir Belediyesi Imar Yonetmeligi,
Buyuk Olgekli Haritalar Yapim Yonetmeligi ve ilgili diger kanun ve yonetmelikler kapsaminda yerine
getirilmesi.

C) GOREVLERI :
1)  MUudur ve birim yetkilisinin verdigi direktif ve talimatlar dogrultusunda caligir.
2) Ham yollarla ilgili, ilgililerince hazirlanan yol profillerinin kontrol ve onay islemlerini yapar.

3) Ada bazinda olmayan ayirma, birlestirme, yola terk ve yoldan ihdas iglemlerinin hazirlanmasi,
muellifince yapilmasi durumunda teknik kontrollerinin yapilarak tescil agsamasina getirilmesini sagdlar.

4) Ada bazinda olmayan imar uygulamalari yapimi asamasinda; ilgili Tapu ve Kadastro Birimleri ile
irtibat kurarak uygulamaya giren parsellerin mulkiyet yonu ile mutabakatini saglar.

5) Ihdas islemi icin Emlak ve Kamulagtirma Birimi ile, ayirma ve birlestirme islemi igin ise imar ve
Sehircilik Mudurlugu ile koordineli galisir.

6) Ada bazinda olmayan imar uygulamalarindan tescili saglananlari bilgisayar ortamina aktariimasini
saglar.

7) Mali Hizmetler Mudurligu ve Zabita Muadurlugu ekiplerince ceza tutanaklarina esas tespit edilen
isgaliyenin bulundugu yerin, ada ve parsel numaralarinin belirlenmesi ve yuzdlgimlerinin hesaplamasini

yapar.

8) Insaat ruhsatina esas miellifince hazirlanan yapi yeri uygulama krokisi ile yapi yeri kot krokisinin
(T.U.S. dosyalarinin) kontrol ve onayini yapar.

9) Kamu kuruluglarinin talebi halinde tUzerine ruhsath yapi yapilacak olan parselin yapi yeri uygulama
ve yapi yeri kot krokilerini hazirlar.

10) Onayli projesine gore ruhsat almis binalarin aplikasyon, temel ve subasman vizesini yapar.

11) Uygulama imar planina gore yapilan uygulamalara esas imar hatlarini belirler. Ancak ada bazinda
yapilan imar uygulamalarina esas imar hatlarini Uygulama Birimi ile birlikte belirler.

12) Temel Ustl vizesi alinmig olan yapilarin izmir Biiyiiksehir Belediyesince yapilan halihazir
guncellestirme isi nedeniyle kot ve koordinatlarinin bu belediyeye génderilmesi islemini sonuglandirir.

13) Aplikasyonu yapilacak olan yerlerin arazi ve buro ¢alismalarini yuratar.

14) Birimince kullanilan mudurlik demirbasgina kayith elektronik takeometre, nivo vs. arazi 6lgu
aletlerinin bakimi icin gerekli 6nlemi alir ve kullanma kilavuzuna uygun kullaniimasini saglar.

15) Sokak siluetlerinin arazi ve buro ¢alismalarini yapar.
16) Arsiv yonetmeligi dogrultusunda dosyalama isleminin yapilmasini saglar.

17) Kendi faaliyet alani ile ilgili yazismalar yapar.

NUMARATAJ BiRiMi:
Madde 12:
A) BAGLI BULUNDUGU MAKAM : Miidiir ve Birim Yetkilisi

B) SORUMLULUK ALANI : Midir ve birim yetkilisinin emir ve direktiflerinin, 5018 sayili Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol Kanunu, Numaralama Yonetmeligi, 5216 sayili kanun, 5442 sayili Il [daresi Kanunu
ve ilgili diger kanun ve yonetmelikler kapsaminda yerine getiriimesi.

C) GOREVLERI :
1)  Mudur ve birim yetkilisinin verdigi direktif ve talimatlar dogrultusunda calisir.

2) llgemiz dahilinde meydan, bulvar, cadde ve sokaklara isim veya numara verilmesi, anilan yerler
Uzerindeki mevcut binalara kapi numarasi ile ruhsatli yapilacak bina yerlerine numara tahsisini yapar.



3) Adres bilgi sisteminin kurulmasi i¢in numaralama ile ilgili mahalle revizyon (glncellestirme)
calismalari yapar. Yapilan tum bu ¢alismalari bilgisayar ortamina aktarir.

4) Mabhalle ve ilge sinirlari i¢in gerekli caligsmalar yapar.

5) Ulusal adres bilgi sisteminin kurulmasi i¢cin numaralama ile ilgili mahalle revizyon (gutincelleme)
calismalari yapar.

6) Arsiv yonetmeligi dogrultusunda dosyalama isleminin yapilmasini saglar.

7) Kendi faaliyet alani ile ilgili yazismalar yapar.

UYGULAMA BIRIiMi:
Madde 13:
A) BAGLI BULUNDUGU MAKAM : Midir ve Birim Yetkilisi.

B) SORUMLULUK ALANI : Mudur ve birim yetkilisinin emir ve direktiflerinin,5018 sayili Kamu Mali
Yénetimi ve Kontrol Kanunu, Blyik Olgekli Haritalarin Yapim Yénetmeligi, izmir Blyiiksehir imar
Yénetmeligi, 3194 Sayili imar Kanunu ve bu kanunun 18. Madde Yénetmeligi, 2981/3290/3366 sayili
kanunu ve ilgili diger kanun ve yonetmelikler kapsaminda yerine getirilmesi.

C) GOREVLERI:
1)  Mudur ve birim yetkilisinin verdigi talimatlar dogrultusunda calisir.
2) Duzenleme sahalarinin secimi ile ilgili galismalari yapar.

3) Segili duzenleme sahalarina gore yapilacak imar uygulamalarinin iglemli dosyalarinin hazirlanmasi,
bu uygulamalarin ilgililerince muellifine veya belediyemizce ihale yoluyla yaptirilmasi durumunda arazi ve
buro kontrol iglemlerini yapar ve tescilini saglar.

4) 3194 Sayili imar Kanununun 16. Maddesine gére ada bazinda ilgililerince miellifine yaptirilan
planlarin arazi ve buro kontrol islemlerini yapar ve tescilini saglar.

5) Imar uygulamalarinda eksik kalan veya hatali tescili saglanan parsellerin ilgili midirliiklerle irtibat
kurarak eksikliklerin giderilmesini saglar.

6) Imar ve Sehircilik Midarligimiz ile birlikte imar uygulamalarinda parsellerin biytkliklerinin
belirlenmesi iglemini gergeklestirir.

7) Imar uygulamalari yapimi agsamasinda; ilgili Tapu ve Kadastro Birimleri ile irtibat kurarak uygulamaya
giren parsellerin mulkiyet yonu ile mutabakatini saglar.

8) Uygulama imar planina gore ada bazinda yapilan imar uygulamalarina esas imar hatlarini
Aplikasyon Birimi ile birlikte belirler.

9) Tescili saglanan imar uygulamalari verilerinin bilgisayar ortamina aktariimasini saglar.
10) Yeni olusan imar adalarina ada numarasi vererek ada fihristini olusturur.

11) imar uygulamalari sirasinda yeni tesis edilen yer kontrol noktalarina (nirengi, poligon vs.)
numara vererek argivlenmesini yapar.

12) imar uygulamalari nedeniyle belediyemiz aleyhine acilan davalara karsi yapilacak savunmalara
esas bilgi ve belgelerin Hukuk Igleri MUdurligine génderilmesini saglar.

13) 5 yillik imar programini ilgili diger birimlerle birlikte hazirlar.
14) Arsiv yonetmeligi dogrultusunda dosyalama igleminin yapilmasini saglar.

15) Kendi faaliyet alani ile ilgili yazismalar yapar.

BESINCi BOLUM

CESITLI HUKUMLER:



Madde 14: Bu yonetmelikte hukim bulunmayan hallerde yurarlukteki ilgili mevzuat hiktimlerine uyulur.

YURURLUK:

Madde 15: Bu ydnetmelik Karabaglar Belediye Meclisince kabul edilmesi ve Miilki idare Amirligince
onaylanmasindan sonra yururlige girer.

YURUTME:
Madde 16: Bu yonetmelik hikimlerini Karabaglar Belediye Bagkani yurutar.



