DESTEK HIZMETLERI MUDURLUGU

CALISMA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amac ve Kapsam

MADDE 1

Bu Yonergenin amaci, Destek Hizmetleri Miidiirliigii'niin teskilat yapisinda yer alan birimlerin gérevleri ve
calisma esaslarini diizenlemektir.

Dayanak
MADDE 2

Bu Yonerge Destek Hizmetleri Mudiirliigii Gorev, Yetki Sorumluluk ve Calisma Esaslan Hakkinda
Yonetmelik hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmigtir.

Tammlar

MADDE 3

Bu Yonergede gegen;

a)Baskan :Karabaglar Belediye Baskanim
b)Baskanlik :Karabaglar Belediye Baskanligini

c)Baskan Yardimcisi :Karabaglar Belediye Baskan Yardimcisini

¢)Belediye :Karabaglar Belediyesini
d)Meclis :Karabaglar Belediye Meclisini
e)Miidiirliik :Destek Hizmetleri Mudiirliiglini
HMidiir :Destek Hizmetleri Miidiirtinii

g)Dogrudan temin :Idare tarafindan davet edilen isteklilerle teknik sartlarin ve fiyatin goriisiilerek dogrudan
temin edildigi usulii

h)EKAP -Elektronik Kamu Alimlar1 Platformu

DKIK ‘Kamu Thale Kurumu

i)BIK :Basin Ilan Kurumu

j)Hizmet :Bakim ve onarim, tasima, haberlesme, sigorta, arastirma ve gelistirme, muhasebe, piyasa

arastirmasi ve anket, danigmanlik, tanitim, basim ve yayim, temizlik, yemek hazirlama ve dagitim, toplanti,
organizasyon, sergileme, koruma ve giivenlik, mesleki egitim, fotograf, film, fikri ve giizel sanat, bilgisayar



sistemlerine yonelik hizmetler ile yazilim hizmetlerini, taginir ve tasinmaz mal ve haklarin kiralanmasini ve
benzeri diger hizmetleri,

k)Mal :Satin alinan her tirlii ihtiyag maddeleri ile tasinir ve tasinmaz mal ve haklan,

[)Yapim : Bina, karayolu, demiryolu, otoyol, havalimani, rihtim, liman, tersane, képrii, tiinel,
metro, viyadtk, spor tesisi, alt yapi, boru iletim hatti, haberlesme ve enerji nakil hatti, baraj, enerji santrali,
rafineri tesisi, sulama tesisi, toprak islahi, taskin koruma ve dekopaj gibi her tirli insaat isleri ve bu islerle
ilgili tesisat, imalat, ihzarat, nakliye, tamamlama, biyik onarim, restorasyon, gevre diizenlemesi, sondaj,
yikma, giiclendirme ve montaj isleri ile benzeri yapim islerini,

m)Yaklasik maliyet : Mal veya hizmet alimlari ile yapim islerinin ihalesi yapiimadan &énce idarece, her
turld fiyat arastirmasi yapilarak katma deger vergisi haric olmak izere yaklasik olarak hesaplanan maliyeti,
n)Yénetmelik :Destek Hizmetleri Mudurligi Gorev, Yetki, Sorumluluk ve Calisma Esaslari Hakkinda
Yonetmeligi

o)Harcama Birimi :5393 Sayil Kanun gergevesinde Belediyemizin faaliyetlerini yiiriiten ve 5018 sayili

Kanun hiikiimlerine gore Belediyemiz biitcesinden pay verilen ilgili Muddrliikleri,

0)Kurum personeli :Karabaglar Belediyesine bagh ¢alisanlari.
p)Personel :Destek Hizmetleri Miidiirliigiine bagh ¢alisanlar, ifade eder.

IKINCI BOLUM
Personel ve Teskilat
Personel Yapisi

MADDE 4
Destek Hizmetleri Miidiirliigii’ niin personel yapisi asagida belirtilen sekildedir.
a) Mudiir
b) Sef
¢) Memur
¢) Sozlesmeli Personel
d) Kadrolu Isci
¢) Dogrudan hizmet alimu ile istihdam edilen sirket personeli

Teskilat
MADDE 5
Mudarlagin teskilat yapisi asagidaki gibidir.

a) [hale Birimi

b) Evrak Kayit Yazi Isleri Birimi

¢) Satin Alma Piyasa Arastirma Birimi
¢) Tasir Kayit Ambar Birimi

d) Idari Isler Birimi

e) Sivil Savunma Birimi

f) Glivenlik Birimi



UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluk

Hizmet Birimleri
MADDE 6

[hale Birimi

[hale Biriminin faaliyetleri

1-Cok sik degisen ihale mevzuatini takip ederek degisikliklerin uygulanmasini denetler.

2-Miidiirltiklerce (Harcama Birimleri) hazirlanan ihale dokiimanlarini (sartname vs. dosyalari)

Incelemek, mevzuata uyumlu hale getirilmesini saglamaktir.

3-Tim miidiirliiklere teknik destek saglayarak, gerektiginde ihale dokiimanlari dosyasi hazirlanmasina
vardimci olmaktir.

4-Miidiirliiklerden (Harcama Birimlerinden) ilan edilmek tizere génderilen ihale dokiimanlar dosyasina gore
ilan metnini hazirlamak, ilan i¢in Kamu ihale Kurumu’ndan onay almaktir.

5-Ilan bedelini Mali Hizmetler Miidiirliigiinden alip, ilgili yere yatirmak.

6- Ilan metninin mevzuatta 6n goriilen siire ile yayinlanmasini takip etmektir.

7-Rekabet ortami olusturmak iizere ilan metninin mevzuatta zorunlu duyuru sekli disinda duyurulmasim
saglamaktir.(Belediye ilan panolarinda asmak. Belediye internet sitesinde duyurmak. ilan metnini ilgili
meslek odasina yazi ile géndermek v.b.)

8-Gerektiginde diizeltme ilan1 yapmaktir.

9-1lan faturalarini Mali Hizmetler Miidiirligiine iletmektir.

10-Thale dokiimanlarini ¢ogaltmakuir.

11-ihale mevzuatina uygun olarak ilanin yayinlanmasindan sonra en ge¢ 3 giin iginde ihale komisyonu
iiyelerine incelemeleri igin ihale dokiimanlarinin suretlerini vermektir.

12-ihale Komisyonu iiyelerine Harcama Birimlerince Baskanlik Makamindan alinan Gérevlendirme Onay1
belgesi ile ihale tarihini teblig etmekiir.

13-ihale dokiimanlarina itiraz olmasi halinde mevzuatta 6n goriilen siirede raportdr olusturulmasi ve itirazin
cevaplandinlmasimi takip etmektir.

14-Thale dokiimanlarina itiraz halinde gerektiginde zeyilname diizenlenmektedir.

15-Thaleye girmek isteyenlere ihale dokiimanlarini satmakur.

16-Pazarlik usulii ihalelerinde Harcama Birimleri tarafindan ihaleye kimlerin davet edilecegine dair listenin
hazirlanarak alinan Baskanlik Onay’ina istinaden davet mektubu ve ihale dokiimanlarim géndermektir.
17-Verilen teklifleri tutanakla teslim almaktir.

18-Teklif zarfi igine suret belge koymak isteyen isteklilerin asil belgelerini ibrazi neticesinde kontrol ederek
suret belge iizerine *Asli Idarece Goriilmiistiir” kasesi basip onaylamakur.

19-ihale saatine kadar verilen tiim teklifleri tutanakla ihale komisyonuna teslim etmektir.

20-ihale sirasinda Komisyonca agilan teklif zarflarinda bulunan belgeleri ve teklif edilen bedelleri tutanaga
islemektir.

21-ihaleden sonra teklif zarfina konulmus asil belgeleri isteyen isteklilere belgelerin suretlerini alarak asillan
iade etmektir.

22-Ihalede degerlendirme disi kalan ve ilk iki sirada bulunmayan isteklilerin kesinlesen ihale kararindan sonra
gegici teminatlarini iade etmektir.

23-fhale teklif zarfi icinde isteklilerce sunulan yeterlik belgelerinin incelenmesinde Ihale komisyonuna
yardimc1 olmaktir.

24-ihale komisyonunca isteklilerden sunduklar: belgeler veya teklifleri ile ilgili agiklama istenmesi gerekmesi
halinde. yazismay1 yapmak ve siireyi takip etmektir.

25-Kesinlesen ihale kararmi ve degerlendirme disi kalan isteklilerin degerlendirme kahs gerekcelerini
mevzuatta 6n goriilen 3 giin icinde ihaleye teklif veren tiim isteklilere posta veya elden teblig etmektir.
26-Kesinlesen ihale kararina karsi itiraz olmasi halinde mevzuatta 6n goriilen siirede raportor olusturulmasi
ve itirazin cevaplandirilmasini takip etmekuir.



27-itiraza karsi verilen cevabimn isteklilerce uygun bulunmayip Kamu fhale Kurumu'na itiraz sikayetinde
bulunulmast halinde, ihale dokiimanlarimin ve teklif zarflarinin suretlerinin cikarilarak verilen siire i¢inde
Kamu ihale Kurumuna iletmektir.

28-Ihalenin iptalinin gerekmesi halinde iptal ilani hazirlayip. ilan ettirmektir.

29-Kesinlesen ihale kararina itiraz olmamasi halinde itiraz siiresinin bitiminden itibaren ii¢ giin i¢inde ihale
iizerinde kalan istekliye sozlesmeye davet yazisini teblig etmektir.

30-Sozlesme imzalanmas igin asil dosyayr Hukuk isleri Mudiirliigii' ne gondermektir.

31-Sozlesmenin imzalanmasindan sonra sozlesme dosyasini Mali Hizmetler Midiirligi'ne ve ilgili
miidiirliige géndermektir.

32-Sozlesmenin imzalanmasindan sonra ikinci siradaki isteklinin gecici teminatini iade etmektir.

33-Gerektigi hallerde ihale sonug ilani hazirlayip vavinlatmaktir.

34-Thale sonug¢ formu diizenleyip. Kamu ihale Kurumu’na géndermektir.

35-ihale bilgi formlarini Belediyemiz internet sitesinde duyurmaktr.

36-Gerek Bilgi Edinme Kanunu gerekse Meclis Soru Onergeleri nedeniyle istenen ihale bilgilerini vermektir.
37-Asil iiyelerden gegerli mazeretleri olup da ihalede komisyona istirak edemeyecek olanlarin yerine yedek
iiyelerin katilmasim temin etmektir.

MADDE 7- Evrak Kayit ve Yaz: Isleri Birimi

Miidiirliigiin kadrosunda bulunan ve fiilen ¢ahsan tim personelin 6zliik haklar ile ilgili yazismalarin, édenek
islemlerinin yapilmasim Birim Yetkilisinin verecegi emir ve direktifleri 657 sayih Devlet Memurlar Kanunu.
4857 sayih Is Kanunu ve ilgili mevzuata uygun olarak yerine getirilmesinden birinci derecede sorumludur.

Evrak Kayit ve Yaz Isleri Biriminin Faaliyetleri

1-Miidiiriin direktif ve talimatlar1 dogrultusunda galisir.

7-Personelin devam durumu, rapor. izin, disiplin cezalari gibi islemleri yapar ve takip eder.
3-Miidiirliige gelen evraklan giinii giiniine kayit eder.havalesi i¢in Miidiiriyet makamina sunar.
4-Miidiirden havaleleri yapilan evraklari ilgili birimlere veya kisilere verir.

5_Acil ibaresi olan evraklari aninda Miidiire iletir, havalesini yaptirir ilgilisine verir.

6-Her ay maas bordrolarini maag tahakkuk biriminden ahir., Miidiire imzalattiktan sonra 2 suretini maas
tahakkuk birimine verilir. 1 sureti bilgi i¢in Miidiirlik dosyasina kaldinlir.

7-Her yil yillik faaliyet raporunu hazirlar.

8-Miidiirliikte gorevli personelin yurtigi ve yurtdigi gegici gorevlendirilmesi avans evrakini diizenleyip ilgili
kisinin avans almasim saglar. Gorev doniisiinden itibaren bir ay icerisinde avans kapatma islemini

sonuc¢landirir.
9-Arsiv yonetmeligi cergevesinde hizmetler ytrtitiir.

10-Arsivdeki evraklarm dosyalama talimatina gore diizenli tutulmasini saglar ve korunmasi igin gerekli

onlemleri alir.

11-Kendi faaliyet alam ile ilgili yazigmalar yapar.

12-Bagh bulundugu amirin vermis oldugu benzer gérevleri yerine getirir.
13-Her yil biitgeyi hazirlar onaya sunar.

14-Ortak kullanilan ana hizmet binasina ait elektrik ve su faturalarimin takibini yaparak, ddeme emri diizenler.



15-Belediyemiz simirlarindaki  sokak aydinlatmalarin (genel aydinlatma gideri) faturalarinin takibini
yapmak.odeme emri diizenlemektir.

MADDE 8- Satin Alma ve Piyasa Arastirma Birimi

4734 Sayilh Kamu Ihale Kanunu kapsaminda bulunan Belediyemizin tiim mal. hizmet ve yapim isleri
thaleleri Destek Hizmetleri Miidiirligii biinyesinde bulunan Satin Alma ve Piyasa Arastirma Birimi
tarafindan yiirtitiilmektedir.

Satin Alma ve Piyasa Arastirma Biriminin Faaliyetleri

1-4734 Sayih Kamu Ihale Kanunu ve 4735 Sayili Kamu Ihaleleri Sozlesmeleri kanunu ile ikincil ve
iiciinciil mevzuat hiikiimlerine gére Midiirliigiin ihtivag duydugu Mal ve Hizmetleri temin etmektir.

2-5018 Sayili Kanunun 60. Maddesi'ne istinaden diger harcama birimlerine ait olan ve {ist yonetici tarafindan
onay verilen. mal ve hizmet alimlarina iligskin piyasa arastirmasi yapmaktir.

3-Diger harcama birimlerinin ihtiya¢ duyduklari Mal ve Hizmetler ile Yapim islerine iliskin olan ve
Miidiirliige gonderilen Dogrudan Temin sinirlari igerisinde kalan ihale dosyalarmin s6zlesmelerin
bagitlanmasi ve sonu¢landirilmas ile ilgili ihale is ve islemleri yapmakur.

4-Harcama birimlerinin ihtiva¢ duydugu acil durumdaki ihtiyaglarinin ¢oziilmesi igin avans evrakim
diizenleyip ilgili kisinin avans almasini saglar. Temin edilen avans ile ihtiyaglar ¢oziime kavustuktan sonra da
avans kapatma islemini sonuglandirir.

5-Ortak ve benzer nitelikte olan. hizmetleri yapmak ve yaptirmak.
6-Miidiirliikge verilecek diger gorevleri yapmaktir.
MADDE 9-Tasimir Kayit ve Ambar Birimi

Belediyenin tiim birimlerinin ihtiya¢ duydugu kirtasive. bayrak. toner vb. diger malzemelerin tasinir mal
ambarinda muhafazasi. ilgili birimlere teslimi. ihtiyag duyan birimlerin hizmetine sunulmasi, taginrlarin
kayitlarinin tutulmasi Destek Hizmetleri Mudiirliigii biinyesinde bulunan Tasmir Kayit ve Ambar Birimi
tarafindan yiiriitilmektedir.

Tasmir Kayit ve Ambar Birimi'nde 1 adet Birim Yetkilisi ve yeteri kadar Memur ile Sirketi elemani

gorevlendirilir.
Tasmir Kayit ve Ambar Biriminin Faaliyetleri
1-Birimlerimize ait ortak ve benzer nitelikte olan demirbas. ayniyat hizmetlerini yapmak ve yaptirmaktir.

2-Harcama Birimlerince edinilen tasimirlari cins ve niteliklerine gore sayarak. tartarak, Slgerek teslim almak,
dogrudan tiiketilmeyen ve kullanima verilmeyen taginirlar sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza temektir.

3-Tasiurlarin giris ve ¢ikigia iliskin kayitlan tutmak. bunlara ait belge ve cetvelleri diizenlemek ve
kayitlarini tuttugu taginirlarn yonetim dénemi hesabini hazirlayarak Harcama Yetkilisine sunmakiir.

4-Tiiketime veya kullanima verilen tagimirlar ilgililere teslim etmektir.

5-Tasirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya. calinmaya ve benzeri tehlikelere kars korunmas igin gerekli
tedbirleri almak veya alinmasim saglamaktir.



6-Ambarda Calinma veya olaganiistii nedenlerden dolayi meydana gelen azalmalar1 Harcama Yetkilisine
bildirmektir.

7-Ambar sayisim yapmak ve stok kontroliinii saglamak. asgari stok seviyesinin altina diigen tasirlar
Harcama Yetkilisine bildirmektir.

8-Kullamimda bulunan dayanikli tagimirlant bulunduklari yerde Kkontrol etmek, sayimlarin1 yapmak ve
yaptirmaktir.

9-Harcama Birimlerinin malzeme ihtiyag planlamasini yapmak ve Harcama Yetkililerine oneride
bulunmaktir.

10-Kayitlarim tuttugu tasimirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve Harcama Yetkililerine sunmaktir.
MADDE 10- idari isler Birimi

Belediye tiim hizmet birimlerine ait binalar ile biirolarin genel temizlik hizmetlerinin yapilmasi, malzemeli
temizlik hizmetleri kontrolliik hizmetleri, hak edislerin kontroliiniin saglanarak Mali Hizmetler Miidiirligi'ne
ddeme yapilmasi igin gonderilmesi, Belediyemizce diizenlenen sosyal ve kiiltiirel etkinliklere personel
desteginin saglanmasi Idari Isler Birimi tarafindan yiiriitilmektedir.

idari Isler Birimi’nde 1 adet Birim Yetkilisi ve yeteri kadar Memur ile Sirket elemam gorevlendirilir.
Idari isler Birimin Faaliyetleri
1-Miidiiriin direktif ve talimatlar dogrultusunda ¢ahisir.

2-Biriminde ¢alisan personelin devam durumu, rapor. izin, disiplin cezalari gibi belirleyen tabloyu diizenler.
Bu islemleri Birim Yetkilisinin bilgisi dahilinde yapar ve takip eder.

3-Tiim hizmet birimlerine ait binalar ile birolarm genel temizlik hizmetlerinin yapilmasim veya kontrolliik
hizmetlerini ve hak edislerini yaparak denmesi igin Mali Hizmetler Midiirliigiine géndermektir.

4-Hizmet binalarina ait kapah alanlarda temizlik hizmetlerini yiiriitmektir.

5-Belediyemizce diizenlenen kiiltiirel etkinlikler ile cesitli aktivitelerde tasima ve organizasyonlarda personel
destegini vermektir.

6-Hizmet Binasi ve Baskanlkta kullanilan temizlik malzemelerinin temini ve denetimini saglamaktir.

7-Temizlik islerinde kullamlacak olan ekipmanlarin temin edilmesi ile ilgili yetkililerin bilgilendirilmesini

saglamaktir.

8-Kendi Faaliyet alani ile ilgili yazismalar yapmakur.

9-Miidiirliigiin stratejik plan ve performans programindaki ilgili hedefleri gergeklestirmektir.
10-Belediyemizce ait hizmet binalarina ait 6zel giinler ve ulusal bayramlarda bayrak asmakuir.
11-Bagh bulundugu amirin vermis oldugu benzer gorevleri yerine getirmektir.

12-Baskanhik Makami ve Mudirliikge verilecek diger gorevleri yapmaktir.

MADDE 11- Sivil Savunma Birimi

7126 Sayili Sivil Savunma Kanunu ve diger mevzuat esaslan cercevesinde. Belediyenin sivil savunma 1$ ve
islemleri Sivil Savunma Birimi tarafindan viiriitilmektedir.
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Sivil Savunma Birimi Faaliyetleri
1-Sivil Savunma planlarini hazirlamak ve bu planlari giincellemektir.
2-Tahliye iliskin planlamay: koordine etmektir.

3-Sivil Savunma servislerinin kurulusunu saglamak ve egitimlerini yaptirmak. servislerde gorevlendirilen
personele gorevlerini teblig etmek. gorevlendirilen personelin yapilacak tatbikat, egitim v.b. faalivetlere
katilmasi maksadiyla gerekli koordineyi saglamak ve séz konusu faaliyetlere katilmayan personele gerekli
yasal miieyyidenin uygulanmasini i¢in iist amire bildirmektir.

4-Afet ve acil durum hallerinde miidahaleyi koordine etmek ve iist ydneticileri bilgilendirmektir.

5-Kurumumuz ile Afet ve Acil Durum Yonetimi Baskanhigi. il Afet ve Acil Durum Midiirliigii ve diger kamu
kurum ve kuruluslar arasinda isbirligi ve koordinasyonu saglamaktir.

6-27.11.2007 tarihli ve 2007/12937 sayili Bakanlar Kurulu Karariyla yiiriirliige konulan Binalarin Yangindan
Korunmasi Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerinin kurumda uygulanmasini takip etmek, yangin &nleme
tedbirlerini denetlemek ve goriilen aksakliklarin giderilmesi maksadiyla ilgili birimlere durumu iletmek.
takibini yapmaktir.

7-Afet, sivil savunma, acil durum kimyasal. biyolojik. radyolojik ve niikleer tehdit ve tehlikeler. koruyucu
giivenlik ve ilk yardim konularinda kurum personeline egitim vermek. verdirmektir.

8-Afet, sivil savunma, acil durum ve seferberlikle ilgili diizenlenen tatbikatlarda kurumu adina sekretarya
hizmetlerini yapmak, bu konularla ilgili kurumda tatbikatlar diizenlenmesini ve viiriitilmesini saglamaktir.

9-Seferberlik ve savas hali hazirliklar ile ilgili is ve islemlerini yapmak ve yaptirnlmasini saglamaktir.
10-Kimyasal, biyolojik, radyolojik ve niikleer savunma ile ilgili is ve islemleri yiiriitmektir.

I1-Hizmetlerle ilgili mevzuat, yaymn ve direktifleri izlemek. incelemek ve bunlarin gereklerini yerine
getirmektir.

12-Koruyucu giivenlik hizmetlerinin koordinasyonunu saglamak. iist amir adina hizmetlerin takip ve
denetimini yapmaktur.

13-Bagkanlik ve bagh miidirlikler ile koordineli olarak planlanan islerin uygulanmasim takip ve
yiriitilmesini saglamaktir.

14-Gerekli sivil savunma tesis malzeme ve tesisatinin tedarik ve teminini saglamak, yangin énleyici tedbirleri
almak, malzemeleri temin etmek. yangina ilk miidahalede bulunmasi amaci ile bina katlarinda personel
gorevlendirmek ve egitimlerini yaptirmakur.

15-Belediyemiz birimlerinde ¢alisan personellere 2767 Sayih Ilkyardim Yonetmeligi geredi egitim verilmesi
ve takibini yaptirmaktur.

16-Tim birimlerimizin Sivil Savunma ile ilgili tiim faaliyet ve islerini yiiriitmek. Yangin Séndiirme
Cihazlarinin dolum ve bakimlarini yaptirmakur.

17-Midiirlikge verilecek Sivil Savunma ile ilgili gorevleri ve ilgili mevzuat uyarinca kurumun verdigi
gorevleri yapmaktir,



MADDE 12- GUVENLIK BiRiMi

10.06.2004 tarihinde kabul edilen 5188 Sayili *Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun’ hiikiimleri geregince
gorev yapar. Kurulusu sabotaj. yangin, hirsizlik. soygun, yagma. yikma, burada bulunanlan zorla isten
alikoyma, igeriden ve disaridan gelecek tiim tehdit ve tehlikelere kars1 korumaktir.

Giivenlik Biriminde, 1 adet Birim Yetkilisi ve yeteri kadar Memur ve Sirket elemani gérevlendirilir.
Giivenlik Birimi Faaliyetleri:

I-Belediyemize ait hizmet binalarimin 5188 Sayili Ozel Giivenlik Kanunu'na gore Ozel Giivenlik
Sirketleri’nden hizmet satin almak suretiyle giivenlik hizmetini saglamak ve hak edislerini yaparak 6denmesi
i¢in Mali Hizmetler Miidiirliigiine gondermektir.

2-Belediye Baskanhigi ve bagli birimlerinin 5188 sayth kanuna gére korunmasi gereken yerlerin giivenlik
iznini almaktur.

3-Belediyemiz biinyesinde gérev vapan Ozel Giivenlik Personellerinin denetim ve kontrollerini yapmaktir.

4-Belediye Merkez Ana Hizmet Binasi ve diger hizmet binalarinin personelinin nakil vasitalarimin ve makine
ara¢ ve gereglerinin sabotaj, yangin. hirsizhk, yagma ve yikma, zorla isten alikoyma gibi her ¢esit tehdit,
tehlike ve tecaviize karsi koyulmasim gerektiren tedbirlerin alinmasini saglamaktir.

5-Belediye'ye gelen ziyaretci, misafir. satici gibi sahislarin gelis sebeplerinin ve kimliklerinin Ogrenilmesi
islerinin aksamadan yapilmasi ve *Ziyaret¢i Giris Karti” verilmesi islemlerini takip ettirmektir.

6-Belediyemiz tarafindan ilge siirlar igerisinde diizenlenen etkinlik. agilis vs. faaliyetlerde giivenlik
personeli gorevlendirilmesini yapmaktir.

7-Guivenlik personellerinin aylik hak edislerinin ve 6zliik islemlerinin takibini yapmakur.

8-Ozel giivenlik hizmetlerinde kullanilan silahlarin ruhsatlandirilmasi. bakimi, kontrol ve naklinin yapilmasi
is ve islemlerinin takibinin yapilmasidir.

DORDUNCU BOLUM

YURURLUK VE YURUTME
Diger Konular
MADDE 13
Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde vasalarda belirtilen mevzuatlar gergevesinde islemler yiiriitiiliir.
Yiiriirliik
MADDE 14
Bu Ydonerge Karabaglar Belediye Baskani tarafindan onaylanmasi neticesinde yiiriirliige girer.
Yiiriitme
MADDE 15

Bu Yonerge hiikiimlerini Karabaglar Belediye Baskani yiiriitiir.
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