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KARABAGLAR BELEDIYE BASKANLIGI YAPI KONTROL MUDURLUGU
ORGUTLENME, GOREV VE CALISMA ESASLARI
HAKKINDA YONETMELIK

BiRINCi BOLUM

GENEL HUKUMLER

Amag, Dayanak veTammlar
Amac¢

MADDE1—(1) Bu yonetmeligin amaci, Yapt Kontrol Midirliginiin teskilat yapisini, hukuki
statiisiinii, gorev, yetki, caligma usul ve esaslarimi belirleyerek, hizmetlerin daha etkin ve verimli bir
sekilde yiiriitiilmesini saglamaktr. Yapi Kontrol Midiirligi’niin ¢ahismalarinda ve diger birimlerle
iliskilerinde izlenecek usul ve esaslar, gorev ve galigma esaslarnini diizenler.

Dayvanak
MADDE 2 — (1) Bu ydnetmelik 5393 sayil Belediye Kanunu'na dayanilarak ¢ikanlmistic

Tammlar

MADDE 3 — (1) Bu yonetmelikte sozii gecen;

a) Belediye : Karabaglar Belediyesi

b) Baskanhk : Karabaglar Belediyesi Baskanhig

¢) Miidiirlik : Yap: Kontrol Midiirligi

¢) Miidiir :  Yapi Kontrol Miidiirii

d) Personel : Midiirliige bagh ¢alisanlann tiimiini,

e) Yonetmelik :Yapi Kontrol Miidiirligi Orgiitlenme, Gorev ve Caliyma Esaslan Hakkinda
Yonetmeligi ifade eder.

iKiNCi BOLUM
KURULUS VETESKILAT

Kurulu

MADDE4 — (1)Yap: Kontrol Miidiirliigii, teknik miidiirliiklerden sorumlu Bagkan Yardimcisina
bagh bir Miidiirliktiir. Midir, sef, memur, sozlesmeli personel, is¢i ve diger kamu personelinden
olusur



Teskilat

MADDE 5- (1)Teskilat yapisi asagida belirtilen sekildedir;
a) Miidiir

b) Idari Isler Birimi

¢) Yap: Kontrol Birimi

UCONCU BOLUM
GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLAR

Miidiirliigiin Gorevleri

MADDE 6 (1) Miidiirliigiin gérevleri asagida siralanmistic Yapi Kontrol Miidiirliigii, Belediye
Kanunu, Biiyliksehir Belediyesi Kanunu, 3194sayili Imar Kanunu ve Y&netmelikleri basta olmak
iizere ilgili tiim kanun ve ydnetmelikler ile Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanhg, ilgili
Bakanliklar ve Biiyiiksehir Belediye Bagkanhi@ Genelge Talimat ve Bildiriler gercevesinde olmak
iizere;

a) 3194 Sayih Imar Yasasinda ve ilgili yonetmeliklerinde belirtilen ve tespiti vapilan ruhsatsiz
veya ruhsata aykin yapilann yasal islemlerinin yiiriitiilmesi, yikilmak {izere Fen isleri Miidiirliigiine
bildirilmesi,

b) Mail-i Inhidam durumu olusmus yapilar igin 3194 sayili imar kanununu hiikiimleri
dogrultusunda yasal islemleri yiiriitmek, Fen Isleri Miidiirliigiine tehlikenin bertaraf edilmesi veya
gerekli tedbirlerin aldinlmas: igin bildirilmesi,

c) 775 sayih Yasamin 18. Maddesi kapsamina giren binalarin tespit edilmesi durumunda Zabita
Miidiirliigii ve Fen Isleri Miidiirliigline kamu alaninin isgalinin giderilmesi igin bildirimde bulunmak,

¢) Kamuya ait alanlara zarar verilmesi durumunda 3194 sayili Imar Kanununun 34. Maddesi
uyarinca iglemlerin yiiriitiilmesi,

d) 3194 sayih Imar Kanununun 40. Maddesi uyarinca iglemlerinin yiiriitiilmesi ve Fen igleri
Miidiirliigiine tehlikenin bertaraf edilmesi veya gerekli tedbirlerin aldiriimas: igin bildirilmesi,

Miidiiriin Gorevleri
MADDE 7 - (1) Miidiiriin gorevleri asagida siralanmigtir;
a) Miidiirliigii Bagkana kars: temsil eder,

b) Miidiirliigii bagh bulundugu Bagkan yardimcisini karsi temsil eder,
¢) Miidiirliigiin yonetiminde tam yetkili ve sorumlu kisidir,

¢) Calismalan yazih ve sézlii emirlerle yiiriitiir

d) Midirligiin sevk, idare ve disiplininden sorumludur,

e) Personel arasinda gérev dagilimi yapar,

f) Miidiirliikte ¢alisan memur, is¢i ve diger personelin basan ve performans degerlendirmesini



yapar,
g) Miidiirliigiin ¢caligma usul ve esaslanim mer’i mevzuat gercevesinde belirler,

§) Miidiirliik biinyesinde gorev vapan biirolann tiim is ve islemlerinin zamaninda ve dogru olarak
yerine getirilmesini gdzetir. Avrica sorumlu oldugu memur, isgi, gegici is¢i, sdzlesmeli ve diger
personelin dzliik islemlerinin mevzuat ¢ergevesinde yiriitiilmesini saglar,

h)Yap: Kontrol Miidiirliigii ile diger Midiirliikler ve ilgili birimler arasinda koordinasyonu saglar,

1) Ust birimlerce kendisine verilen diger gérevleri yerine getirir,

Miidiiriin Yetkileri

MADDE 8 (1) Miidiiriin vetkileri sunlardir:

a) Midirlagiin islevlerine iliskin gorevlerin, Baskanlik Makaminca uygun goriilen programlar
geregince yiiriitilmesi i¢in karar verme, tedbirler alma ve uygulatma yetkisi,

b) Miidiirligiin islevlerinin yiiriitiilmesinde ihtivag duyulan veni tedbirlerin ve yetkilerin alinmasi
icin Bagkanlik Makamina &nerilerde bulunma yetkisi,

¢) Midiirliik ile ilgili vazigmalarda |.derece imza yetkisi,
¢) Miidiirliige bagh cahisanlan denetleme ve karsilastig1 aksakliklan giderme yetkisi,

d) Mazeretine binaen bir giine kadar mazeret izni vermek ve 8diil, takdirname, yer degistirme gibi
personel islemleri i¢in bagh bulundugu Baskan Yardimcisi ile Bagkanlik Makamina oOnerilerde
bulunmak, sorumlu oldugu tiim gérevlilerin willik izin kullanis zamanlarini tespit etme yetkisi,

¢) Birimdeki tiim personele gérev dagilimini vapma yetkisi,

f) Midirliginiin faaliyet alamina giren konularda ilgili kisi, birim ve kuruluslarla haberlesme
yetkisi,

Miidiiriin Sorumluluklan

MADDE 9 — (1) Miidiiriin sorumluluklan;

a)Belediye Mevzuat, goreviyle ilgili diger mevzuat ve bu yonetmelik ile kendisine verilen
gorevlerinin geregi gibi verine getirilmesinden; yetkilerin zamaninda ve geregince kullanilmasindan,
Bagkana ve bagh bulundugu Baskan Yardimcisina karsi sorumludur.

b)Miidiirliigiin gorev alanindaki yasalar gergevesinde tam yetkilidir.

c)Hizmetlerin yasalar ¢ergevesinde saglikli ve verimli bir sekilde viiriitiilmesini saglar.
¢)Midirligi ile ilgili tim i¢ yazismalardan sorumludur,
d) Miidiirliigiin Harcama Yetkilisi olarak sorumludur.



PORDUNCU BOLUM

MUDURLUGUN GOREVI
GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLAR, TESKILATIN GOREV DAGILIMI

idari isler Birimi

MADDE 10 - (1) idari isler birimi, mevzuatta belirlenen kurallara, Yasalara ve siire¢lere uymak
kosulu ile asagidaki gdrevleri yerine getirit

a) Miidiirligiimiize gelen evraklann girig kayitlannin yapilarak zimmet ile havale edilen birimlere
dagitilmasi, diger birimlerimizden gelen cevap yazilaninin ¢ikis kayitlarinin yapilmasi ve ilgili kurum
ve kuruluglara zimmet ile iletilmesinin saflanmasi,

b)Y1l sonunda veya Miidiirlik Makaminin talebi dogrultusunda gelen ve giden evrak ddkiimiiniin
alinarak Miidiirlik Makamina sunulmasi. Yazigmalarin siniflandinlarak Standart Dosya Planina gore
dosyalanmast ve arsiv sistemine gdre korunmast,

¢) Miidiirliigiimiize alinan arag, gere¢ ve malzemelerin temini, demirbas ve ayniyat makbuzlarinin
kesilmesi, 1l iginde gerekli zimmetlerinin yapilmasi. yl sonunda dokiim cetvellerinin hazirlanarak
Mali Hizmetler Miidiirliigiine gonderilmesi,

¢) Personel ozliik dosyalaninin hazirlanmas: ve takibi,

d) Miidiirliik biitgesi ve stratejik planin hazirlanmasi,

e) Personelin senelik izin, rapor gidi ve gelis yazilanmin Insan Kaynaklan ve Egitim Miidiirligiine
bildirilmesi,

f) Puantaj cetvellerinin hazirlanarak ilgili miidiirliikklere gonderilmesi,

g) Maas bordrolaninin takibinin yapiimasi,

#) Memur personelin yemek puantajlann hazirlanarak insan Kaynaklan ve Egitim Midirliigiine
gonderilmesi ve dagitiminin yapiimasi,

h) Miidiirligiimiizde gorev yapan teknik personelin arazi tazminatina iliskin Baskanlik Olur'u alinarak
puantajlanin hazirlanmast,

1) Miidiirligiimiizde gorevli personelin kullandif1 teknik malzemelerin tamir, bakim ve onanminin
saglanmasi,

i) Egitim seminerine katilacak personele Bagkanlik Olur'u alarak gerekli yazigmalarin yapilmasi.

Yap: Kontrol Birimi

MADDE11<(1)Yap: Kontrol birimi kurallara, vasalara ve siireglere uymak kosulu ile asafidaki
grevleri yerine getirir:

2)3194 Sayih imar Kanununun 32.maddesine gdre, ruhsatsiz vapilara veya yapt kullanma izni
alindiktan sonra ruhsat ve eklerine aykin yapilan ilave ve tadilatlara Yapi Tatil Zapti diizenleyerek
yasal islemleri yapmak, 32. ve 42. maddelere gore yikim ve idari para cezalanmin uygulanmasini
saglamak.

b) 5237 Sayih Tiirk Ceza yasasi geregince sug duyurusunda bulunmak.

¢)Kamuya ait alanlara zarar verilmesi durumunda 3194 sayili imar Kanununun 34. Maddesi
uyarinca islemlerin yiiriitmek.

¢)Mail-i inhidam durumu olugmus vapilar igin 3194 sayih imar kanununun 39. maddesi
hitkiimleri dogrultusunda yasal iglemleri yiiriitmek, Fen isleri Miidiirligiine tehlikenin bertaraf
edilmesi veya gerekli tedbirlerin aldinimasi i¢in bildirilmek.

d) 3194 sayih Imar Kanununun 40. Maddesi uyannca islemlerinin yiriitilmek ve Fen lsleri



Miidiirliigiine tehlikenin bertaraf edilmesi veya gerekli tedbirlerin aldinlmasi i¢in bildirilmek.

e) 775 sayih Gecekondu Kanunu'nun 18. maddesi kapsamindaki binalarin tespit edilmesi
durumunda Belediyemiz Zabita Miidiirliigii ve Fen Isleri Miidiirliigii tarafindan kamu alan: iggalinin
kaldinlmasi i¢in bildirimde bulunmak.

f) 2981 sayih imar Affi Yasasi kapsaminda imar Affi hak sahipliligini belirlenmek ve hak sahibi
olan binalara Ruhsat ve Yap: Kullanma Izin Belgesi diizenlenmek.

g) Fen Isleri Miidiirliigii tarafindan yikimi saglanamayan yapilarin yikilmasi igin Yikim Thalesi
diizenlenmek.

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiiriirlilik

MADDEI12—(1)Bu yonetmelik, Karabaglar Belediye Meclisince kabul edildikten sonra
yayinlandigi tarihte viiriirliige girer.

Yiiriirliikten Kaldirnlan Yénetmelik

MADDE 13- (1) Bu yonetmeligin viiriirliige girmesi ile birlikte, daha 6nce yiiriirliikte olan ve
Karabaglar Belediye Meclisinin 02/05/2023 giin ve 48/2023 sayih Karan ile tasdik edilen “Karabaglar
Beledivesi Yap: Kontrol Miidiirliigiiniin Orgiitlenme, Gorev ve Calisma Esaslan Hakkinda Yonetmelik™
yiiriirliikten kaldinlmigtir

Yiiriitme

MADDE 14— (1) Bu Yénetmelik hiikiimleri Belediye Bagkam tarafindan yiritilir



