T.C.
KARABAGLAR BELEDIYESI

iMAR VE SEHIRCILiK MUDURLUGU
ORGUTLENME, -GOREV VE CALISMA ESASLARI
HAKKINDA YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam,Dayanak ve Tanimlar

Amag
MADDE 1- (1) Bu yo6netmeligin amaci; Karabaglar Belediyesi Imar ve Sehircilik
Miidiirliigii'niin kurulus, gorev, yetki ve sorumluluklarini belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yénetmelik, Karabaglar Belediyesi imar ve Sehircilik Miidiirliigii'niin
kurulusu ile gorev, yetki ve sorumlulugunda bulunan is ve islemlerin diizenlenmesi ve
yiirtitiilmesine iligkin esas ve usulleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonetmelik, 5216 sayil1 Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5393 sayili
Belediye Kanunu, 3194 sayili imar Kanunu ile yiiriirliikteki diger ilgili mevzuat hiikiimlerine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonetmelikte gecen;

a) Baskanlik : Karabaglar Belediye Baskanligi'mi

b) Belediye : Karabaglar Belediyesi'ni

¢) Miidiirliik : Karabaglar Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidiirliigii'nii ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kurulus ve Orgiitlenme

Kurulus

MADDE 5-(1) Imar ve Sehircilik Miidiirliigii teknik birimlerden sorumlu Bagskan
Yardimcisina baglt bir Miidiirlik olup, Miidiir, Birimler Yetkilileri, Birim Yetkilileri, birimlerde
gorevli teknik personel, biiro personelinden olusan gorevlilerden olusmaktadir.

Orgiitlenme

MADDE 6- (1) Miidiirliik Yo6netimi ve birimler asagidaki gibidir;
a) Miidiir

b) Birimler Yetkilileri

c¢) Birim Yetkilileri

1) imar Durumu Birimi

2) Yap1 Ruhsat Birimi

3) Hakedis ve Yap1 Kullanma Birimi

4) Suret Birimi



5) idari Isler Birimi
6) Arsiv Birimi

UCUNCU BOLUM
Sorumluluklar, Gorev ve Yetkileri

Imar ve Sehircilik Miidiirii’niin Gérev, Yetki ve Sorumluluklar
MADDE 7- (1) imar ve Sehircilik Miidiirii’niin ;

a) Bagli bulundugu Makam: Belediye Baskan1 ve Teknik Birimlerden sorumlu Bagskan
Yardimcisidir.

b) Sorumluluk Alani: 5393 sayili Belediye Kanunu, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,
3194 sayili Imar Kanunu ve ilgili tiim yasa, yonetmelik ve mevzuat hiikiimlerine uygun olmak
kosuluyla Bagkanlik Makami'nin emir ve direktiflerinin, kamu ve vatandaslarin taleplerinin yerine
getirilmesi, verilen gorev ve yetkilerin kullanilmasidir.

c¢) Gorev ve Yetkileri:

1) Miidiirliigii Baskanliga kars1 temsil eder.

2) Midiirligli'ne yasa ve yonetmeliklerle verilmis olan gérevlerin mevzuata uygun olarak
yuriitiilmesinde birinci derecede sorumlu olup, gerekli her tiirlii tedbiri alr.

3) Calismalar1 yasal olmak kaydiyla yazili ve sozlii emirlerle yiiriitiir.

4) Miudiirliigiin sevk, idare ve disiplininden sorumludur.

5) Personel arasinda yazili gérev dagilimi yapar.

6) Imar ve Sehircilik Miidiirliigii'niin tahakkuk amiri ve miidiirliikte ¢alisan personelin birinci
sicil amiridir.

7) Midiirligiin calisma usul ve esaslarini belirleyip, programlayarak c¢alismalarin bu
programlar uyarinca yliriitiilmesini saglar.

8) Miidiirliik biinyesinde gorev yapan birim seflerinin tiim is ve islemlerinin zamaninda
dogru olarak yerine getirilmesini kurumda ¢alisan memur ve biiro personelin 6zliik islemlerinin
mevzuat ¢ergevesinde yiiriitiilmesini saglar.

9) imar ve Sehircilik Miidiirliigii ile diger miidiirliikler arasinda koordinasyonu saglar.

10) Birimlerdeki islerin zamaninda ve en iyi sekilde yapilmasindan, birimlerin goérevlerini
takip, kontrol ve denetlemesinden sorumludur.

11) Midiirliigiin harcama birim yetkilisi olup, Belediye Baskanma ve Belediye Bagkan
Yardimcisina kars1 sorumludur.

12) Miidiirligti ilgilendiren konulardaki kurul, komisyon vb. toplantilara katilarak
mudiirligii temsil eder.

13) Hizmetin 1iyilestirilmesi ve uygulanmasi i¢in ¢aligmalar yapar.

Imar ve Sehircilik Miidiirliigii Birimler Yetkilileri'nin Gérev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 8- (1) Birimler Yetkililerinin;

a) Bagli bulundugu Amir: Imar ve Sehircilik Miidiirii’ diir.

b) Sorumluluk Alani: Miidiirtin emir ve direktiflerini 5393 sayili Belediye Kanunu, 657
sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 3194 sayili Imar Kanunu ve ilgili tiim yasa, yonetmelik ve
mevzuat hiikiimlerine uygun olmak kosuluyla verilen gorev ve yetkilerin Baskanlik ve Miidiir
talimatina uygun olarak birimlerde ¢alisan personele yasal olmak kaydiyla yazili ve s6zlii emirlerle
yurutur.

c¢) Gorevleri:

1) Birimlerde ¢alisan personelin devamindan,

2) Bagkanlik oluru ile gorevleri belirlenen konularda mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesinde



Miidiire kars1 sorumludur.
3) Biirodaki islerin yasalar ve yiiriirliikkteki mevzuata gére Bagkanlik ve Miidiirliik emirlerine
uygun olarak eksiksiz ve gecikmesiz yapilmasindan,

Imar ve Sehircilik Miidiirliigii Birim Yetkilileri'nin Gérev, Yetki ve Sorumluluklari
MADDE 9- (1) Birim Yetkililerinin;

a) Bagli bulundugu Amir: Imar ve Sehircilik Miidiirii’diir.

b) Sorumluluk Alani: Miidiiriin emir ve direktiflerini 5393 sayili Belediye Kanunu, 3194
sayil1 imar Kanunu ve ilgili tiim yasa, yonetmelik ve mevzuat hiikiimlerine uygun olmak kosuluyla
verilen gorev ve yetkilerin Miidiir ve Birimler Yetkililerinin talimatina uygun olarak calisan
personele yasal olmak kaydiyla yazili ve sozlii emirlerle yiiriitiir.

c¢) Gorev ve yetkileri;

1) Birim Yetkilileri, biirodaki islerin yasa, Bagkanlik ve Miidiirliik emirlerine uygun olarak
eksiksiz ve gecikmesiz yapilmasindan,

2) Birimlerde ¢alisan personelin devamini kontrol edip, Miidiir ve Birimler yetkilerine bilgi
vermek,

3) Birime gelen evraklarin zimmet kayitlarinin zamaninda ve diizenli olarak tutulmasindan,
mahiyetindeki personel arasinda hakkaniyet ve esitlik esaslarina uygun olarak is ve evrak dagilimi
yapmaktan,

4) Gorevi ile ilgili mevzuat, bu yonetmelik ile kendisine verilen gorevlerin geregi gibi yerine
getirilmesinden, yetkilerin zamaninda ve geregince kullanilmasindan Miidiire ve Birimler
Yetkililerine karst sorumludur.

DORDUNCU BOLUM
Birimlerin Gorev ve Sorumluluklari

Imar Durumu Birimi'nin Gérev, Yetki ve Sorumluluklar
MADDE 10 - (1) Imar Durumu Birimi'nin;

a) Bagli bulundugu Amir: Miidiir, Birimler Yetkilileri ve Birim yetkilisidir.

b) Sorumluluk Alani: Miidiir, Birimler yetkilileri ve Birim yetkilisinin emir ve direktiflerinin
3194 sayili imar Kanunu ile yiiriirliikte bulunan yénetmelik ve mevzuat hiikiimleri kapsaminda
yerine getirilmesidir.

c¢) Gorevleri:

1) Yazili imar Durumu,

2) Cizili Imar Durumu,

3) Kitle etilidlerinin hazirlanmasi,

4) Yer Secim belgesi,

5) Kisitlilik belgesi,

6) Muvakkatlik serhlerinin kaldirilmasi i¢in Belediye Enciimene konunun yazilmasi,
7) Tevhid ve ifraz islemlerinde goriis verilmesi,

8) Muvakkat ingaat taleplerinin degerlendirilmesi
9) Mahkeme yazilarinin hazirlanmasi.

Yap1 Ruhsat Birimi



MADDE 11 — (1) Yap1 Ruhsat Biriminin;

a) Bagli bulundugu Amir: Miidiir, Birimler Yetkilileri ve Birim Yetkilisidir.

b) Sorumluluk Alani: Miidiir, Birimler yetkilileri ve Birim yetkilisinin emir ve direktiflerinin
3194 sayili imar Kanunu ile yiiriirliikte bulunan yénetmelik ve mevzuat hiikiimleri kapsaminda
yerine getirilmesidir.

c¢) Gorevleri:

1) Yeni insaat Ruhsat,

2) Tadilat-Ilave -Isim Degisikligi Ruhsatlari,

3) Ruhsat Yenileme-Yeniden Ruhsat,

4) Proje 6n onay,

5) istinat duvari ruhsati,

6) Yikim izni,Yanan Yikilan Formu,

7) Iksa ruhsati,

8) Tamirat Izni,

9) Irtifak hakki tesis edilmesi islemlerinin enciimene sunulmast,
10) Yap1 Denetim Sisteminde havuz islemleri,

11) Muvakkat insaat ruhsati,

12) Yap1 Ruhsat1 bilgilerini igeren kisimlar icin SGK(Sosyal Giivenlik Kurumu) yazilarinin
yazilmasi,yazilarin Idari Isler Birimine teslimi,

13) Nitelik belgesi,

14) Kendi gorev alaninda yazigmalar yapmaktir.

Hakedis ve Yap1 Kullanma Birimi
MADDE 12 - (1) Hakedis ve Yap1 Kullanma Biriminin

a) Bagli bulundugu Amir: Miidiir, Birimler Yetkilileri ve Birim Yetkilisidir.

b) Sorumluluk Alani: Miidiir, Birimler yetkilileri ve Birim yetkilisinin emir ve direktiflerinin
3194 sayili imar Kanunu ile yiiriirliikte bulunan yénetmelik ve mevzuat hiikiimleri kapsaminda
yerine getirilmesidir.

c) Gorevleri:
1) Ruhsat onaymin tamamlanmasindan sonra igyeri teslim tutanagi onayi,
2) Seviye Tespit tutanaklarinin yerinde tespitinden sonra sistem onaysi,
3) Seviyelerine gore % 10 ve % 95'e kadar olan hakedis raporlarinin tetkik ve onayi,

4) Yapinin seviyesinin % 80 onayindan sonra Yapi Denetim firmasimin makina miihendisi
ile Is1 yalitim ve kaba insaat onayi,

5) Fesih seviye tespit onayi,

6) Devir seviye tespit onayi,

7) Y1l sonu seviye tespit onay1,

8) Mal Midiirliigiine gonderilen evraklarin(YDS)sistem onayi,

9) Hakedis bedeli fazla yatmis olan 6demelerin iadesi,



10) Yap1 Denetime ait degisikliklerin sistem onayz,

11) Hakedis Birimin'ce Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi 11 Midiirligii ve Mal
Miidiirliigiine ait yazismalar,

12) Hakedis 6demelerinin sisteme girilmesi,

13) Mal sahibi- santiye sefi ve miiteahhit degisikliklerine ait seviye tespitleri,
14) 6306 say1l1 Kanun kapsaminda kalan binalara satis yazismalari,

15) is Deneyim Belgesi,

16) Yap1 denetim Personeli degisikligi tespit tutanaklari,

17) Monolitik dokiim yazigmalari,

18) Ruhsat siiresi igerisinde tamamlanan yapiya Yap: Kullanma Izin belgesi,
19) % 100 seviye tespiti,

20) % 100 hakedis 6demesi,

21) s bitirme belgesi,

22) Asansor tescil islemlert,

23) Sihhi tesisat belgesi,

24) Siginak uygunluk belgesi,

25) Yap1 kullanma bilgilerini ilgilendiren kisimlar i¢in SGK yazilari,

26) Yeni yap1 ruhsatt alinarak insasina baslanan parseldeki yapiya ruhsat siiresi igerisinde
binadaki bagimsiz boliimlerin bir kismina kismi yap1 kullanma izni diizenlenmis olmasi kosuluyla,
yasal siiresi icerisinde ingai faaliyeti tamamlanmasina ragmen yap1 ruhsati siiresi i¢inde yapinin
tamamina yapt kullanma izni diizenlenmemesi nedeniyle ruhsati hiikiimsiiz hale gelen yapilara,
denetimini yapan fenni mesul mimar ve miihendisler veya yapi denetim kuruluslar1 tarafindan
denetim raporu hazirlanmak ve ilgili idare tarafindan hem dosyasinda hem de yerinde (yapinin
yapildig1 tarihteki mevzuata uygun olmasi) inceleme yapilmasi kosuluyla tiim binadaki bagimsiz
boliimlere yapi kullanma izni diizenlemek.

27) Kendi gorev alaninda yazigmalar yapmaktir.

Suret Birimi
MADDE 13 — (1) Suret Biriminin;

a) Bagli bulundugu Amir: Miidiir, Birimler Yetkilileri ve Birim Yetkilisidir.

b) Sorumluluk Alani: Miidiir, Birimler yetkilileri ve Birim yetkilisinin emir ve direktiflerinin
3194 sayili imar Kanunu ile yiiriirlikte bulunan yonetmelik ve mevzuat hiikiimleri kapsaminda
yerine getirilmesidir.

c¢) Gorevleri:

1) Yeni Insaat Ruhsati sureti diizenlemek,

2) Tadilat Ruhsati sureti diizenlemek,

3) Mimari proje sureti diizenlemek,

4) Zemin Etlid Raporu sureti diizenlemek,

5) Statik proje ve hesaplari, Is iskele proje ve hesaplari, iksa projeleri sureti diizenlemek,

6) Mekanik proje ve hesaplari, 1s1 yalittm proje ve hesaplari, 1sitma proje ve hesaplari,
asansOr avan projesi, engelli platform projesi, ara¢ asansorii avan projesi, arag¢ platform projesi sureti



diizenlemek,
7) Elektrik projesi sureti diizenlemek,
8) Yap1 Kullanma Izni sureti diizenlemek,
9) Kat irtifaki projelerinin tapuya sistem tizerinden iletilmesi.

10) Kendi gorev alaninda yazigmalar yapmaktir.

Arsiv Birimi

MADDE 14 — (1) Arsiv Biriminin;

a) Bagli bulundugu Amir: Miidiir, Birimler Yetkilileri ve Birim Yetkilisidir.

b) Sorumluluk Alani: Miidiir, Birimler yetkilileri ve Birim yetkilisinin emir ve direktiflerinin
3194 sayili Imar Kanunu ile yiiriirlikte bulunan yonetmelik ve mevzuat hiikiimleri kapsaminda
yerine getirilmesidir.

c¢) Gorevleri:

1)Arsiv dosyalarinin ilgili Birimlere ve Midiirliiklere zimmet karsiligi gonderilmesinin
saglanmasi.

2) Eksper ve bilirkisilerin dosya incelemesinin saglanmasi ve takibi.

3) Yazigsma evraklarinin arsiv dosyalarinda saklanmasinin saglanmasi.

4) Arsiv kayit sistemi ile dosyalarin kayitlarinin bilgisayarda tutulmasi.

5) Arsivdeki evraklarin ve dosyalarin diizeninin ve giivenliginin saglanmas.

6) Arsiv dosyalarindan gerekli olanlarin yenilenmesinin saglanmasidir.

Idari isler Birimi
MADDE 15 — (1) idari Isler Biriminin;

a) Bagli bulundugu Amir: Miidiir, Birimler Yetkilileri ve Birim Yetkilisidir.

b) Sorumluluk Alani: Midiir, Birimler yetkilileri ve Birim yetkilisinin emir ve direktiflerinin
3194 sayili imar Kanunu ile yiiriirlikte bulunan yonetmelik ve mevzuat hiikiimleri kapsaminda
yerine getirilmesidir.

c¢) Gorevleri:

1) Personelin 6zliik haklart ile ilgili islemleri yiiriitiir.

2) Yillik izne ayrilis ve doniis yazilari rapor iglemleri, teknik personelin arazi puantajini
yapmak, is¢i, sirket ve sozlesmeli memurlarin puantajlarint yapmak, memur 6diil {icretlerinin
dagitilmasi,

3) Miidiirliige gelen giden evraklarin havalelerini yaparak giliniinde bilgisayara kayit etmek,
4) Egitim seminerlerine katilan personelin avans, yazisma ve tahakkuk islemlerini yapmak,

5) Miidiirliigiimiiz hizmetinde kullanilacak olan malzeme, ara¢ ve gereclerin temini, ambar,
ayniyat, demirbas islemleri ile ihale ve satin alma islerini yapmak,

6) Idari Isler Birimine Bagli Evrak Kayit Béliimiinde girisi yapilan tiim talep dilekgelerinin
en geg ertesi giin iginde ilgili sube seflerine zimmetle teslimini yapmak,

7) Her ay sonunda o aya ait talebi yapilmis dilekgelerin akibetini arastirip takip ederek
sonuglandirip kayitlardan diigmesini saglamak,



8) Sosyal Giivenlik Kurumunun binalarla ilgili yazismalarinin yapi ruhsat ve yapi kullanma
birimleri teknik elemanlar1 ile birlikte cevaplandirmak gerekli paraflar1 almak ve siiresi i¢inde
gdénderiminin saglanmasi,

9) Cimer ve Him yazismalarinin siiresi igerisinde gonderilmesini saglamaktir.

BESINCI BOLUM

Son Hiikiimler

Yiiriirliik

MADDE 16 - (1) Bu yonetmelik Karabaglar Belediye Meclisi'nce kabulii ve Miilki Idare
Amirligi'nin onayindan sonra yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 17 - (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Karabaglar Belediye Bagkani yiirtitiir.



