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KUTUPHANE HiZMETLERI UYGULAMA YONERGESI
BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amac ve Kapsam :

Madde 1 - (1) Bu yonergenin amaci, Kiitiiphane ve Miizeler Miidiirligiiniin faaliyetleri ve

kiitiiphane hizmetleri ile ilgili ¢aliyma esaslarini diizenlemektir.

Dayanak

Madde 2 - (1) Bu ydnerge, Kiitiiphane ve Miizeler Miidiirliigi Gorev, Yetki, Sorumluluk,
Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik ve 11.01.2012 tarih ve 28170 sayili Resmi
Gazete’ de yiiriirliige giren” Halk Kiitiiphaneleri Yonetmelik” hiikiimlerine dayanilarak

hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 3 - (1) Bu Yonergede ifade edilen;

a) Derme: Kullanicilarin egitim, aragtirma, 6zgiir zamanlarin degerlendirme ve kisisel gelisim
konularindaki bilgi gereksinmelerini kargilamak amaciyla, bir araya getirilmis ve teknik
islemler sonucu hizmete sunulmus olan kiitiiphane biinyesindeki bilgi kaynaklarinin
tiimiindi,

b) Dijitallestirme: Elektronik sistemlerce algilanamayan yapilandiriimamis formdaki bilginin
elektronik ortamca algilanabilecek yapilandirilmis forma cevrilmesini saglamak i¢in
gergeklestirilen islemleri,

¢) Damisma Kaynaklari: Kullanicilar tarafindan talep edilen bilginin kendisini veren ya da
aranilan bilginin nerede oldugunu bildiren, sik kullanildiklari i¢in ancak kiitiiphane
icerisinde kullanilmalarina izin verilen ve odiing verilmeyen, sozliikler, ansiklopediler,
bibliyografyalar gibi referans kaynaklarini,

¢) Kullanicr: Kiitiiphane hizmetlerinden yararlananlart ve yararlanma potansiyeli olan Kisileri,

d) Kullanici hizmetleri: Kullanicilarin bilgi gereksinimlerini karsilamak amaciyla kiitiiphane
dermesinden ve olanaklarindan yararlanmalarini saglayan teknik hizmetleri disindaki
hizmetleri,

e) Kiitiiphane: Hizmet verilen ydrede yasayanlarin bilgi gereksinimlerini karsilamak igin
basili, elektronik ve benzeri gesitli ortamlarda kayitli bilgiyi bilimsel teknik ve araglarla
toplayan, diizenleyen ve hizmete sunan, kendine ait mekén, biitgesi, kiitiiphanecisi ve diger

nitelikli personeli olan birimi,
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f) Kiitiiphaneci: Universitelerin Bilgi ve Belge Yonetimi (kiitiiphanecilik, arsivcilik,
dokiimantasyon ve enformasyon) béliimlerinden ya da anabilim dallarindan lisans ya da
lisansiistii diizeyinde diploma almis bilgi ve belge yoneticisini,

g) Kiitiiphane Otomasyon Programi: Kiitiiphanenin yonetimsel, teknik ve kullanici
hizmetlerinin bilisime dayali olarak gergeklestirildigi ve c¢esitli modiillerden olusan
biitiinlesik otomatik sistemleri,

g) Mesleki Standartlar: Ulusal standart kurumu ya da mesleki kuruluglar tarafindan bilimsel
olarak belirlenmis ve kabul edilmis standartlari,

h) Siireli Yayn: Diizenli araliklar ile yayimlanan gazete, dergi ve benzeri yayinlari,

1) Sube Kiitiiphanesi: Merkez Kiitliphaneye bagli olarak calisan ve tiim kiitliphane
hizmetlerinin verildigi kiitliphaneyi,

i) Teknik Islemler: Kiitiiphane materyalinin secimi, saglanmasi, demirbas kaydinin
olusturulmasi, kataloglama ve siniflandirma iglemlerinin yapilmasi ve rafa yerlestirilmesi

islemlerini igeren hizmetleri ifade eder.

IKINCi BOLUM

Kurulus, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Kiitiiphanenin Kurulus Amaclari

MADDE 4- (1) Belediye kiitiiphaneleri asagidaki amaglar1 gergeklestirmek tizere kurulur:

a) Halkin bilgi gereksinimini kargilar.

b) Her diizeyde orgiin ve yaygin egitimi destekler.

¢) Yasam boyu bireysel ve bagimsiz 6grenme ¢abalarini destekler.

¢) Bireylerin 6zgiir zamanlarini olumlu bigimde degerlendirmelerine katkida bulunur.

d) Vatandaslarin kiiltiirel yasama etkin olarak katilimlarini destekler.

¢) Basta gocuklar olmak iizere, bolge halkinda okuma ve kiitiiphane kullanma kdiltiiriinii yaratir
ve gliclendirir.

f) Toplumun bilgi okuryazarlig1 becerisi kazanmasini ve gelistirmesini saglar.

g) Cocuk ve genglerin zihinsel ve duygusal yaraticiliklarini gelistirmelerini destekler ve bu
yonde firsatlar saglar.

g) Toplumda kiiltiirel mirasa, sanata ve bilime karst duyarlilik olusturur ve bu bilincin
gelistirilmesini saglar.

h) Hizmet verdigi yorenin kiiltiirel ve sosyoekonomik kalkinmasina katkida bulunur.

1) Yerel kiiltiir mirasinin toplanmasi, diizenlenmesi, korunmasi, kullandirilmasi ve gelecege
aktarilmasina katki saglar ve sozlii gelenegi destekler.

i) Hizmet verdigi yorede yasayan vatandaslar i¢in bilgiye esit erisim olanaklart saglayarak bilgi

toplumunun temel sorunlarindan olan dijital uguruma koprii olur.
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j) Hizmet verdigi yorede yagayan vatandaslar igin sosyallesme, toplumsal bulusma ve iletisim

merkezi olur.

Kiitiiphanenin Islevleri

MADDE 5 — (1) Belediye kiitiiphaneleri asagida belirtilen iglevleri yerine getirir:

a) Toplumun egitim, kiiltiir ve bos zamanlar1 degerlendirme ile ilgili bilgi gereksinimlerini
arastirir ve analiz eder.

b) Toplumun egitim, kiiltiir ve bos zamanlari degerlendirme ile ilgili bilgi gereksinimlerini
karsilar.

¢) Kiitiiphane materyalini kiitiiphane diginda kullanilmak tizere 6diing verir.

¢) Kullanicilar tarafindan aranan, ancak kiitiiphanede bulunmayan materyali saglar ya da
kullanicilart bu materyalin bulundugu kiitiiphanelere yonlendirir.

d) Bulundugu bélgenin kiiltiirel, sosyal, tarihi ve ekonomik yapisi ile ilgili yerel derme olugturur
ve hizmete sunar.

e) Yerel girisimcilere ve yerel ekonomik gruplara bilgi gereksinmelerini karsilayacak bilgi
hizmetleri sunar.

f) Kullanici rehberligi ve danigma hizmeti verir.

g) Tiim yas gruplari i¢in sanatsal, bilimsel, egitici ve kiiltiirel etkinlikler diizenler, diger
kurumlarca gergeklestirilen ilgili etkinliklere katilim ve destek saglar.

g) Kiitiiphane hizmetlerini gelistirmek ve yayginlagtirmak amaciyla, ¢evresindeki diger kamu
kurumlari, yerel yonetimler, egitim, dgretim, kiiltiir-sanat, sivil toplum kuruluslar1 ve goniillii
kigilerle igbirligi yapar.

h) Yerlesik kiitiiphane hizmetinden yararlanamayan yerlesim birimlerine gezici kiitiiphane araci
ile hizmet gotiiriir.

1) Engelli, hasta, yasli, eve bagimli, tutuklu ve hiikiimliiler, gégmenler, azinliklar ve benzeri

dezavantajli kisi ve gruplar i¢in uygun bilgi hizmetleri sunar.

UCUNCU BOLUM
Kullanic1 Hizmetleri
Genel Kurallar
Madde 6 — (1)
a) Kiitliphane yonetimi, kullanicilarin kiitiiphane hizmetlerinden en uygun kosullarda

yararlanmasi i¢in her tiirléi dnlemi alir.

b) Kullanicilar, hizmetlerden yararlanabilmek igin kiitiiphane tarafindan uygun goriilen ve

uygulanan genel kurallara uyarlar.
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Uyelik Islemleri

Madde 7 - (1)

a) Kiitiiphane hizmet ve olanaklarindan yararlanmak i¢in kiitiiphaneye iiye olmak zorunludur.
b) Belediye sinirlart iginde ikamet eden her vatandag ve kiitiiphane tarafindan uygun goriilen
diger kisiler kiitiiphaneye ticretsiz tiye olabilir.

¢) Kiitiiphane iiyelik islemlerinde kimlik paylasim sistemi tercih edilmektedir.

¢) 18 yasina kadar olan gocuklar igin kiitiiphane tiyeligi veli onayt ile gergeklestirilir.

d) Merkez kiitiiphane ve sube kiitiiphaneleri olan belediyelerde, bir kiitiphanenin iiyesi diger
kiitiiphaneleri de kullanabilir.

Odiin¢ Verme Hizmeti ve Kurallar

Madde 8 — (1) Odiing verme isleminde asagida belirtilen kurallara uyulur:

a) Yazma ve nadir eserler, danigma kaynaklari, siireli yaymlar hari¢ olmak iizere, kiitiiphane
materyali ticretsiz olarak ¢diing verilir.

b) Kullanicilara iig Kitap, ii¢ kitap digi materyal olmak iizere en fazla alt1 materyal &diing verilir.
Odiing verme siiresi on bes giindiir.

¢) Odiing alinmis materyalin iade siiresi, kiitiiphaneye dnceden bildirmek kosuluyla, ayni
siireyle bir kez uzatilir; bagka kullanicilar tarafindan &nceden ayirtilan materyallerin siiresi
uzatilmaz.

¢) Aranan kiitiiphane materyali bagka bir kullanici tarafindan &diing alinmig ise geri
getirildiginde 6diing alinmak tizere 6n ayirtma yaptirilabilir.

d) Odiing aldig1 materyali zamaninda teslim etmeyen kullaniciya, materyali teslim edinceye
kadar yeni materyal ddiing verilmez.

e) Odiing aldig1 materyali zamaninda getirmeyen kullaniciya birer hafta arayla sozlii olarak,
elektronik postayla, telefonla iki ayri uyar1 yapilir.

f) Materyali kullanilamayacak derecede yipratan, kaybeden ve iade etmeyen kullaniciya ayni
materyal ya da ayni diizeyde yeni bir materyal getirmesi talep edilir.

Kiitiiphaneler Aras1 Odiin¢ Verme Hizmeti

Madde 9 — (1) Kiitiiphaneler arasi1 ddiing verme isleminde asagida belirtilen kurallara uyulur:
a) Kullanicinin gereksinim duydugu materyal, kiitiiphanede bulunmuyorsa, belediyenin diger
kiitiiphanelerinden kiitiiphaneler arast hizmet ¢ergevesinde saglanir.

b) Kiitliphaneler arasi hizmet yoluyla saglanan materyal de kullaniciya on bes giin siireyle
ddiing verilir.

¢) Kullanici tarafindan siire bitiminden dnce yapilacak bagvuru iizerine, materyalin ait oldugu

kiitiiphanenin goriigii alinarak, 6diing verme siiresi on bes giin uzatilabilir
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¢) Kiitiiphaneler arasi &diing verme islemleri, Belediyeye bagli kiitliphaneler arasinda
olabilecegi gibi, karsilikli anlagmalar cergevesinde diger belediye, kurum ve kuruluslara bagl
kiitiiphaneler ile de yapilabilir.

Damisma Hizmeti, Kullanici Rehberligi ve Halkla Iliskiler
Madde 10 — (1)

a) Kiitiiphaneye gelerek ya da telefon, posta, elektronik posta ve benzeri yollarla basvuruda
bulunan kullanicilarin bilgi gereksinimleri; kiitiiphane basilt ve elektronik kaynaklarindan,
diger kurum-kuruluslarla ibirligi yapilarak karstlanir ya da kullanici bagka bilgi merkezleri ve
bilgi kaynaklarina yonlendirilir.

b) Danisma hizmetleri elektronik yol ile de verilir.

¢) Kullanicilara, basili ve elektronik kaynaklardan, bilgisayarlardan ve aglardan yararlanma ve
bilgi okuryazarhgn konusunda egitici etkinlikler gergeklestirilir, kiitiiphane kullanimini ve
kaynaklarini tanitan materyal hazirlanir, duyurular yapilir.

¢) Kiitiiphaneler, kullanicilara ulasabilmek, onlarin destegini alabilmek ve sunulan

hizmetlerden yararlanmalarini saglamak amaciyla halkla iliskiler yontemlerini uygular.

d) Toplumun degisik kesimleri tarafindan kiitiiphanelere verilecek destek ve katkilar,

kiitiiphanelerin kurulus amaglart ile hizmet politikalarina uygun olmasi kosuluyla kabul edilir.

Egitici ve Kiiltiirel Etkinlikler
Madde 11 —(1) Kiitiiphanede gerek halkla iligkileri genisletmek gerekse okuyucularina farkls
kiiltiire]l hizmetler sunabilmek amaciyla egitsel ve kiiltiirel etkinlik diizenler. Kiitliphanelerde

yapilan kiiltiirel etkinliklerde asagidaki kurallara uyulur:

a) Kiitiiphanelerde yapilan kiiltiirel etkinliklerden maddi bir kazang saglanamaz.

b) Gergeklestirilen kiiltiirel etkinlikler siyasi, dini, etnik ve ticari propaganda igeremez.
¢) Kiiltiirel etkinlikler sirasinda diger kiitiiphane hizmetleri aksatilmaz.

¢) Etkinlikler basin yayin organlari ve diger medya araciligi ile duyurulur.

d) Ulusal bayram ve genel tatiller hakkindaki yasal diizenlemeler ile belirlenen giin ve
bayramlar ile belirli giin ve haftalara iliskin kiiltiirel etkinlikler gergeklestirilir.

e) Planlanan ve gergeklestirilen kiiltiirel etkinliklere iliskin metin, resim, video vb. veriler
saklanir ve etkinlik verilerini igeren etkinlik raporu hazirlanir.

f) Her y1l Mart ayinin son haftasinda, Tiirk Kiitiiphaneciler Dernegi tarafindan belirlenen

ulusal tema da dikkate alinarak Kiitiiphane Haftasi etkinlikleri gergeklestirilir.
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Gezici Kiitiiphane Hizmeti
Madde 12 - (1)
a) Olanagi bulunan belediyeler, cografi uzaklik nedeniyle kiitiphane hizmetlerinden yerinde

yararlanamayan kisi, grup ve topluluklara uygun goriilen tagitlarla gezici kiitiiphane hizmeti

Verir.
b) Gezici kiitiiphane islem ve hizmet kurallari merkez kiittiphane taratindan belirlenir.

Gegici Derme Olusturulmasi
Madde 13 — (1) Insanlarin belirli zamanlarda yogun olarak bulundugu kamplar ile hastane,
cezaevi, yurt, huzurevi, askeri ve benzeri kurumlarda kiitiiphane tarafindan belirlenen

kaynaklar iceren gegici dermeler olusturulabilir.

Cocuk Boliimleri
Madde 14 - (1)

a) 0-14 yas araligindaki ¢ocuklara hizmet vermek iizere kiitliphane igerisinde ayri bdlim
olusturulur ya da ayr1 binalarda ¢ocuk kiitiiphaneleri kurulabilir.

b) Cocuk boliimlerinde, bu yas gruplarina iliskin kaynaklardan yararlanmak isteyen gruplara,
ebeveynlere ve diger aile iiyelerine, gocuk bakicilarina ve alanda galisan yetiskinlere de hizmet

verilir.

Engelli ve 6zel gereksinimi olan kullanicilara yonelik verilen hizmetler
Madde 15 — (1) Engelli, hasta, yash ve ¢esitli nedenlerle eve bagiml kisilere yonelik 6zel
hizmetler sunulur.

Bilisim Hizmetleri
Madde 16 — (1)

a) Kiitiiphaneler, halkin internet tizerindeki kamuya agik bilgilere erisimini saglamak, bilgi
teknolojilerinden yararlanmak ve bilgi okuryazarhigi becerilerini gelistirmek amaciyla bilisim
hizmetleri sunar.

b) Kiitiiphaneler, islev ve gorevlerini gergeklestirmek ve sunduklart hizmetlerin niteligini
ylikseltmek amaciyla her tiirlii bilgi teknolojisini kullanir.

¢) Kiitiiphane islem ve hizmetlerinde web sayfasi, elektronik posta, sosyal aglar, dijital araglar

ve benzeri teknolojik arag ve olanaklar kullanilir.

Kiitiiphanelerde Staj Isleri
Madde 17 — (1) Universitelerin bilgi ve belge yonetimi boliimlerinde 6grenim goren grenciler,
kiitiiphanecisi bulunan kiitiiphane miidirliiklerinde staj yapabilirler.
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DORDUNCU BOLUM
Teknik Hizmetler

Kiitiiphane Otomasyon Programi
Madde 18 — (1)
a) Kiittiphanenin tiim islem ve hizmetlerinde verimliligi saglayabilmek igin gesitli modiillerden
olusan uygun bir otomasyon programi kullanilir.
b) Kullanilan otomasyon programinin igletimi ve stirekliligi yasal olarak garanti altina alinir.
¢) Kiitiiphane otomasyon programinda yasanabilecek olasi kesinti ve aksama durumlarinda,
kiitiiphane yonetimi, hizmetlerin siirekliligini saglamak tizere gerekli dnlemleri alir.

¢) Kiitliphane otomasyon programinin kullanimi ile ilgili olarak tiim personele egitim verilir.

Materyalin Secimi ve Saglanmasi

Madde 19 — (1)

a) Kiitiphane i¢in yazili bir derme gelistirme (se¢im ve saglama) politikasi olusturulur.

b) Saglanacak materyallerin degerlendirilmesi ve se¢imi yonetimce uygun goriilen kiitiiphaneci
ya da kiitiiphaneci ile birlikte diger personel tarafindan yapulir.

¢) Kiitiiphaneye saglanacak materyallerin se¢imi, hizmet verilen yoredeki kullanicilarm ilgi, istek
ve bilgi gereksinmeleri de dikkate alinarak mesleki 6lgiitlere gore objektif bigimde yapilir.

¢) Materyallerin seciminde yorenin sosyoekonomik ve kiiltiirel 6zellikleri dikkate alinir.

d) Yasal olarak yasaklanmamug her tiirlii bilgi kaynagi kiitiiphaneye almabilir. Kitap dis1 ve
elektronik yaynlar da segilir.

e) Materyallerin basili, elektronik ya da her iki ortamda satin alinip alinmayacagina kullanici
ozellikleri, biitge ve bina gibi unsurlar dikkate alinarak karar verilir.

f) Saglanacak materyaller, yayinci kataloglari, kitap tanitim brostirleri, internetteki kitap tanitim
siteleri, kitap fuarlari, piyasa, en ¢ok satan kitaplar listeleri, okuyucular tarafindan en ¢ok talep
edilen kaynak ve benzerlerinden tespit edilir.

g) Kiitiiphaneye materyal saglamada kiitiiphanenin derme gereksinim ve dncelikleri dikkate alinir
ve satin almada kiitiiphane ekonomik zarara ugratilmaz.

&) Kiittiphaneye materyal se¢im islemi siirekli ve diizenli olarak yapilir.

h) Kitiiphaneye materyaller satin alma, bagis, degisim, lisanslama ve elektronik kaynak
paylasimi yoluyla saglanir.

1) Kullanicilarin ilgilerini geken, isteklerine uygun, yasayan bir siireli yayin saglama yaklasimi
benimsenir.

i) Siireli yayin se¢iminde ¢ok dikkatli davranilarak siireli yayinlarda siireklilik saglanir, ¢cok
onemli bir gerekgesi olmadigr siirece abonelik devam eder.

j) Siireli yayinlarin da teknik ve izleme islemleri diizenli olarak gerceklestirilir.

k) Bagis yapilacak her bir yayimnin cilt ve sayfalarinin yipranmamus, yirtilmamis, karalanmamis

olmasi gerekmektedir.
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1) Ozel ya da tiizel kisiler, koleksiyon bagisi yapilmast i¢in bagvurabilir.

Materyallerin Demirbas Islemleri
Madde 20 — (1) Kiitiiphane materyalinin demirbag islemleri yiiriirliikteki ilgili mevzuat
dogrultusunda gergeklestirilir.

Kataloglama ve Smiflama

Madde 21 - (1)

a) Kiitiphane materyali otomasyon programi kullanilarak Anglo Amerikan Kataloglama
Kurallari 2’ye gore kataloglanir.

b) Kiitiiphane dermesinde bulunan materyalin konu numaralari, Dewey Onlu Simiflama
Sistemi’ne gore belirlenir.

¢) Kataloglama ve simiflama sistemleri konusundaki ulusal ve uluslararast gelismeler izlenerek,
sistem degisikligine gidilebilir.

Sirt Etiketi ve Yerlestirme

Madde 22 - (1)

a) Kitaplarin sirt etiketlerine yazilacak yer numarast Dewey siniflama numarasi, yazar soyadinin
ya da yazari olmadiginda eser adinmn ilk ii¢ harfi ve yayin tarihinden olusturulur.

b) Teknik islemleri biten materyal, agik raf sisteminde yer numarasina gore yerlestirilir.

¢) Cocuklarmn anlamasini ve erisimini kolaylastirmak amaciyla ¢ocuk boliimlerinde yer alan
materyaller i¢in 6zel renk ve semboller kullanilabilir.

¢) Cocuklara yonelik materyallerin raflara yerlestirilmesinde konusal yaklagimin yani sira yas
gruplart da dikkate alinir.

d) Siireli yayinlar, agik raflarda siireli yayinin adina gore alfabetik olarak yerlestirilir.

Sayim, Ayiklama ve Diisiim

Madde 23 - (1)

a) Her mali yilsonunda ve gerekli goriildiigiinde materyal sayimi yapilir.

b) Yipranan, giincelligini yitiren ve kullanilmayan kiitiiphane materyali igin siirekli ve diizenli

ayiklama ve diisiim islemi yiiriirlitkteki mevzuat dogrultusunda gergeklestirilir.

Istatistikler
Madde 24 — (1) Kiitiiphaneler, verdigi hizmetlere yonelik olarak istatistiksel verileri tutar ve bu
verileri gerektiginde iist yonetim ve kamuoyu ile paylasir.
BESINCI BOLUM
Mesleki Ilke ve Standartlar

Mesleki Etik Ilkeler
Madde 25 - (1) Kiitiiphane de gérevli biitiin personel asagidaki mesleki ilkelere uyar:
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a) Kullanicilara higbir ayrim gézetmeksizin esit davranirlar.

¢) Telif haklarina saygi duyar ve bu haklari korurlar.

¢) Kullanicilarin yaptig1 arastirmalarin, ddiing aldigi ya da yararlandiklart bilgi kaynaklarinin
neler oldugunun gizliligini garanti eder, onlarin kisisel bilgilerini yasal gereklilik disinda
kimseyle paylasmazlar.

d) Mesleginin ve kiitiiphanesinin sayginligini zedeleyecek sdylem ve davraniglarda bulunmazlar.
¢) Mesleki gorev ve sorumluluklarint yerine getirirken haksiz kisisel ¢ikar saglamazlar.

) Mesleki isbirligi ve dayanismaya 6zen gosterirler.

g) Mesleki gelisimleri konusunda duyarli davranir, kendilerini bu agidan siirekli olarak gelistirir

ve bunu hizmetlerine yansitirlar.
g) Mesleki ve yonetsel iliskilerinde adil ve diiriist davranirlar.

Kiitiiphane Unsurlarima iligkin ilke ve Standartlar

Madde 26 — (1) Kiitiiphane binalar1 asagidaki ilke ve standartlara gre yapilandirilir ve hizmet
verir:

a) Kiitiiphane binasi sehrin merkezi yerinde, kolay ulagilabilir konumda, varsa kiiltiir merkezinin
icerisinde yer alir.

b) Bina mimarisi yerel, cografi, sosyal ve kiiltiirel 6zellikleri igeren &zgilin projeler ile
gergeklestirilir.

¢) Kiitiiphane binalari, ok katli yapilar yerine tiim kiitiiphane boliimlerini tek katta toplayan genis
yapilar bigiminde planlanir ve personel-kullanict alanlarinin biitiinlesik olmasi tercih edilir.
Kiitiiphane i¢i bolimlendirmelerde gerekmedikge duvar kullaniimaz.

¢) Kiitiiphane binalarinin alan biiyiikligii, sube kiitiiphaneleri icin en az 500 m2, merkez
kiitiiphaneler igin en az 1.000 m2 olacak bigimde, derme, personel ve hizmetler i¢in uygun ve
yeterli bliytikliikte planlanir.

d) Kiitiiphanenin i¢ ve dis mimari diizenlemeleri, mimar-kiitiiphaneci isbirligi ile gergeklestirilir.
e) Kiitiiphanede kullanicilar ve personel igin gerekli mekansal alanlar olusturulur.

) Bahge, otopark ve benzeri dig mekéan unsurlari kiitiiphane hizmetlerinin bir pargast olarak
tasarlanir.

g) Oncelikle dogal 1sik, aydinlik renkler ve pencere uygulamalarindan yararlanilarak yeterli
havalandirma, 1sitma ve aydinlatma kosullart saglanir.

g) Kiitiiphane binalar, engelli kullanicilarin  kiitiiphane hizmetlerinden tam olarak
yararlanmalarini saglayacak sekilde tasarlanir ve yapilandirilir.

h) Kiitiiphane binalari yesil kiitiiphane yaklasimina uygun olarak ¢evreci bir anlayisla tasarlanir
ve yapilandirilir.

1) Kiitiiphaneye erisimi ve kullanimi kolaylagtirmak i¢in sehirde ve kiitiiphane iginde

bilgilendirme ve yonlendirme gorsellerinden etkili bigimde yararlanilir.
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i) Kiitiiphanelerin toplumsal iletisim ve bulusturma islevlerini yerine getirebilmeleri igin gok
amacli salonlar ve kafeler gibi kiiltiirel, sosyal ve yaratici etkinlik alanlari olusturulur.

j) Kiitiiphane donaniminin ergonomik olmasina ve kullanicilari i¢in tehlike yaratmamasina dikkat
edilir.

k) Kiitiiphane igin gerekli tiim donamim, kiitiiphane islev, hizmet ve iglemlerini en uygun bigimde
gergeklestirecek nitelikte ve yeterlikte arag-gereclerden segilir.

m) Derme olusturma ve gelistirme diisiince dzgiirliigiine uygun bigimde ve mesleki ilke ve
olgiitlere gore gergeklestirilir, hicbir bigimde sansiir uygulanamaz.

n) Derme biiyiikliigii hizmet verilen ydre niifusuna gére orantili olmalidir. Bu oranin iki kisiye
bir kitap diisecek bigimde gergeklestirilmesi hedeflenir.

0) Derme olusturma ve gelistirmede hizmet verilen yore halkinin sosyal, ekonomik ve kiiltiirel
ozellikleri dikkate alinir, dermenin en az iigte birinin ¢ocuklara yonelik materyalden olusmasina
Onem verir.

6) Derme olusturma ve gelistirmede kullanicr istekleri ve onerileri de dikkate alinir. Dermeye
iliskin kullamim istatistikleri diizenli olarak degerlendirilir ve istatistikler derme gelistirmede
dikkate alinir.

p) Derme olusturma ve gelistirme i¢in yaymn diinyas: yakindan izlenir, sayisal yeterlilik ve
konusal cesitlilik saglanir, basili ve elektronik materyal cesitliligi saglanr.

r) Her kiitiiphanede 6ncelikle kiitiiphaneci olmak iizere, yeterli sayida, gesitlilikte ve nitelikte
personel calistirlir.

s) Kiitiiphanelerde gérev yapan personele diizenli araliklarla hizmet igi egitim verilir, akademik
ve mesleki gelisimi desteklenir.

s) Kiitiiphanede dergi ve gazeteler dermenin bir pargast olarak kabul edilir ve kullanicilara
sunulur.

t) Dermenin giincelligini ve canliligint saglamak igin diizenli olarak ekleme ve ayiklama iglemleri
yapilir. Dermede giincelligini yitirmis, yipranmis ve kullanilmayan kaynaklar ayiklanir.

u) Kiitiiphanelerde uygun meslek alanlarinda 6grenim géren 6grencilere staj olanaklari saglanir.
ii) Kiitiiphanecilik hizmetlerinin niteligini artirmak amaciyla, kiitliphanecilik alaninda faaliyet
gosteren mesleki sivil toplum kuruluglari ve tiniversitelerin Bilgi ve Belge Yonetimi ve diger

boliimleri ile igbirligi yapilir.

ALTINCI BOLUM

Yerel Kiiltiirel Mirasin Korunmasi

Dijitallestirme ve Yerel Bellek Boliimii
Madde 27 — (1)

a) Kiitiiphanenin hizmet verdigi yorenin yerel kiiltiirel miras iiriinlerini toplama, diizenleme,
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koruma ve gesitli arag ve yontemlerle hizmete sunma sorumlulugu bulunur; bu cercevede yerel

kiiltiirel mirasin dijitallestirilmesi projeleri gerceklestirilir.

b) Olanagi olan belediyeler, yerel kiiltiirel mirasin korunmasi ve hizmete sunulmasi igin,

kiitiiphaneye bagh olarak, kiitiiphane biinyesinde ya da diginda yerel bellek boltimii kurar.

YEDINCi BOLUM

Yiiriirliik ve Yiiriitme

Yiiriirliik

Madde 28 - (1) Bu yonerge hiikiimleri Belediye Baskam tarafindan imzalanma tarihinden

itibaren yiiriirlige girer.
Yiiriitme

Madde 29 - (1) Bu yonerge hiikiimleri, Karabaglar Belediyesi Kiitiiphane ve Miizeler
Miidiirliigii tarafindan ytritiliir.

ONAY
9)./2(7/2026

E. Helil INAY KINAY
Cevre Yiiksek Miihendisi
Karabaglar Bgledjyg Baskam
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