iZMiR KARABAGLAR BELEDIYESI

ON MALI KONTROL iSLEMLERiI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Baslangic Hiikiimleri
Amag ve Kapsam

Madde 1- (1) Bu Yoénergenin amaci, Izmir Karabaglar Belediyesi harcama birimleri
ve Mali Hizmetler Midiirliigiince yiiriitiillecek 6n mali kontrol faaliyetlerine iliskin ilke, is,
islem ve siiregleri belirlemektir.

Dayanak

Madde 2- (1) Bu Yonerge, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun
55, 58 ve 60’ inc1 maddeleri hiikiimleri ile 05.03.2025 tarih ve 32832 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan Kamu On Mali Kontrol Yénetmeligine dayanilarak hazirlanmistir.

Tamimlar
Madde 3- (1) Bu Yonergede gegen;
a) Baskan: Karabaglar Belediye Baskanini,
b) Baskanhk: Karabaglar Belediye Bagkanligini,
c) Belediye: Karabaglar Belediyesini,
¢) Birim: On Mali Kontrol Birimini,

d) Gerceklestirme gorevlisi: Harcama talimati {izerine; isin yaptirilmasi, mal veya hizmetin
alinmasi, teslim almaya iliskin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve 6deme icin gerekli
belgelerin hazirlanmasina yonelik is ve islem siireglerinde gorev yapan kisileri,

e) Goriis yazist. On mali kontrol sonucunda mali karar ve islemlerin uygun bulunup
bulunmadig1 yoniinde fiziki veya elektronik ortamda verilen yazili goriisii veya dayanak belge
iizerine yazilan serhi,

f) Harcama birimi: Belediye biitcesinde ddenek tahsis edilen ve harcama yetkisi bulunan
birimi

g) Kanun: 10.12.2003 tarih ve 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanununu,
¢) Miidiir: Mali Hizmetler Miidiiriinii,
h) Miidiirliik: Mali Hizmetler Midiirligiin,

1) On mali kontrol: Belediyenin gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklerine iliskin mali karar ve
islemlerinin, Belediye biitgesi, biit¢e tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, ayrintili harcama
programi, ayrintili finansman programi, Mahalli Idareler Biitge ve Muhasebe Y 6netmeligi ile

1



diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunlugu ve kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir
sekilde kullanilmasi yonlerinden yapilan kontrolii,

i) Ust yonetici: Karabaglar Belediye Baskanini,
J) Yonerge: Bu Yonergeyi,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
On Mali Kontroliin Kapsam, Niteligi, Siireci ve Usulii
On Mali Kontroliin Kapsam

Madde 4- (1) On mali kontrol gorevi; yonetim sorumlulugu cercevesinde, Mali
Hizmetler Miidiirliigii ve harcama birimleri tarafindan yerine getirilir.

(2) On mali kontrol, harcama birimlerinde islemlerin gergeklestirilmesi asamasinda
yapilan kontroller ile Mali Hizmetler Midiirligii tarafindan yapilan kontrollerden olusur. Mali
Hizmetler Miidiirliigii tarafindan yapilacak &n mali kontrol, Kamu On Mali Kontrol
Yonetmeligi ile bu Yonergede ongoriilen kontrollerden meydana gelir.

(3) Gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliklere iliskin mali karar ve islemler, harcama
birimleri ve Mali Hizmetler Miidiirliigii tarafindan idarenin biitgesi, biitge tertibi, kullanilabilir
odenek tutari, ayrintili harcama programi, mahalli idareler biitce ve muhasebe yonetmeligi,
tasarruf tedbirleri ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunluk ydnlerinden kontrol edilir.
Mali Karar ve islemler harcama birimleri tarafindan kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli
bir sekilde kullanilmasi agisindan da kontrol edilir.

On Mali Kontroliin Niteligi

Madde 5- (1) On mali kontrol sonucunda uygun goriis verilip verilmemesi, danisma
ve oOnleyici nitelige haiz olup, mali karar ve islemlerin harcama yetkilisi tarafindan
uygulanmasinda baglayici degildir.

(2) On mali kontrol sonucunda Mali Hizmetler Miidiirliigii tarafindan uygun gériis
verilmeyen mali karar ve iglemlerin uygulanmasina karar verilmesi halinde harcama yetkilisi
tarafindan gerekgeli bir yazi Mali Hizmetler Miidirliigiine gonderilir ve soz konusu yazi,
O0deme emri belgesine veya 6n mali kontrole tabi mali karar ve islem dosyasina eklenir.

(3) Mali karar ve islemlerin 6n mali kontrole tabi tutulmasi ve 6n mali kontrol
sonucunda uygun goriis verilmis olmasi, harcama yetkilileri ve gerceklestirme gorevlilerinin
sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

Harcama Birimlerinde On Mali Kontrol Siireci ve Usulii

Madde 6- (1) Miidiirliiklerde siire¢ kontrolii yapilir. Siire¢ kontroliinde, her bir igslem
daha onceki islemlerin kontroliinii i¢erecek sekilde tasarlanir ve uygulanir. Mali iglemlerin
yiriitiilmesinde gorev alanlar, yapacaklar1 islemden 6nceki islemleri kontrol eder.



(2) Mali karar ve islemlerin kamu i¢ kontrol bilesenlerine ve standartlarina uyumu
saglanir.

(3) Harcama yetkilileri, harcama talimatlariin biit¢e ilke ve esaslarina, Kanuna ve
diger mevzuata uygun olmasindan, Odeneklerin etkili, ekonomik ve verimli sekilde
kullanilmasindan ve Kanun ¢ergevesinde yapmalar1 gereken islemlerden sorumludur.

(4) Gergeklestirme gorevlileri, harcama talimati iizerine; isin yaptirilmasi, mal ve
hizmetin alinmasi, teslim almaya iliskin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve 6deme icin
gerekli belgelerin hazirlanmasi gorevlerini yiiriitiir. Gergeklestirme gorevlileri, diizenledikleri
belgelerin dogrulugundan, mevzuata uygunlugundan ve kaynaklarin etkili, ekonomik ve
verimli sekilde kullanilmasindan sorumludur.

(5) Odeme emri belgesini diizenlemekle gorevli gerceklestirme gorevlisi, harcama
yetkilileri tarafindan yardimcilar1 veya hiyerarsik olarak kendisine en yakin iist kademe
yoneticiler arasindan bir veya daha fazla sayida olmak {izere gorevlendirilir. Harcama
birimlerinde 6deme emri belgesi ve eki belgeler lizerinde yapilacak 6n mali kontrol gorevi,
O0deme emri belgesi diizenlemekle gorevlendirilen gerceklestirme gorevlisi tarafindan yerine
getirilir.

(6) Midiirliiklerde, 6deme emri belgesi ve eki belgeler iizerinde ddeme emri belgesi
diizenlemekle gorevli gergeklestirme gorevlisi tarafindan yapilan 6n mali kontrol sonucunda,
ddeme emri belgesi iizerine “Kontrol edilmis ve uygun goriilmiistiir” serhi diisiiliir. Odeme
emri belgesi diizenlemekle gorevli gergeklestirme gorevlisi, yaptigr kontrolleri gosteren 6n
mali kontrol listesini 6deme emri belgesine ekler.

Mali Hizmetler Miidiirliigiinde On Mali Kontrol Siireci ve Usulii

Madde 7- (1) Mali Hizmetler Midiirliigiiniin 6n mali kontroliine tabi mali karar ve
islemler ile eki belgeler, harcama yetkilisince imzalanmadan 6nce kontrol edilmek iizere
Midiirliige gonderilir.

(2) Midiirliikce yapilan kontroller sonucunda goriis yazisi diizenlenir ve yapilan
kontrolleri gésteren 6n mali kontrol listesi ile birlikte ilgili birime gonderilir. Goriis yazisinda,
yapilan kontrol sonucunda mali karar ve islemin uygun goriliip goriilmedigi acik¢a belirtilir.

(3) Mali karar ve islemin uygun goriilmemesi halinde ise nedenleri agikga belirtilen bir
gorlis yazist yazilarak kontrole tabi mali karar ve islem belgeleri eklenmek suretiyle ilgili
birime gonderilir. Mevzuatina uygun olarak giderilebilecek nitelikte eksiklikleri bulunan mali
karar ve islemlerde, bu eksikliklerin nasil diizeltilebilecegi hususlar1 belirtilmek ve bunlarin
diizeltilmesi kaydiyla islemin uygun goriildiigii seklinde yazili goriis diizenlenebilir.

(4) Midiirlik¢e diizenlenen goriis yazisi, ilgili islem dosyasina ve 6deme emri
belgesine eklenir.

(5) Miidiirlikte 6n mali kontrol islemini gerceklestirenler, Miidiirliiglin 6n mali
kontroliine tabi mali karar ve islemlerin; idarenin biitcesi, biit¢e tertibi, kullanilabilir 6denek
tutar1, ayrintili harcama veya finansman programi, diger mali mevzuat hiikiimleri ile tasarruf
tedbirlerine uygunluguna iligskin verdikleri goriislerden dolay1 sadece idari olarak sorumludur.



Bu sorumluluk Mali Hizmetler Miidiirliigiince hazirlanacak 6n mali kontrol listelerinde yer
alan hususlarla sinirlidir.

Mali Hizmetler Miidiirliigiinde Kontrol Yetkisi

Madde 8- (1) Miidiirliikte 6n mali kontrol yetkisi Miidiire aittir. Kontrol sonucunda
diizenlenen yazili goriis yazis1 Miidiir tarafindan imzalanir. Miidiir, bu yetkisini simirlar
acikca belirtmek sartiyla yazili olarak yardimcisina veya 6n mali kontrol birim yOneticisine
devredebilir. Ancak, mal ve hizmet alimlarinda yirmi milyon Tiirk Lirasini, yapim islerinde
ise altmig milyon Tiirk Lirasini agan taahhiit evraki ve sozlesme tasarilarina iligkin 6n mali
kontrol yetkisi devredilemez.

(2) Mali Hizmetler Miidiiriniin harcama yetkilisi olmasi durumunda 6n mali kontrol
gorevi, 6n mali kontrol gorevini yiiriiten alt birim yoneticisi tarafindan yiirttiliir.

(3) Mali Hizmetler Miidiirliigiiniin 6n mali kontroliine tabi mali karar ve islemlerin
kontrolii, On Mali Kontrol Birimi tarafindan yiiriitiiliir.

Gérevler Ayrihg Ilkesi

Madde 9- (1) Harcama yetkilisi ile muhasebe yetkilisi gorevi ayni kiside birlesemez.
Midiirlikte 6n mali kontrol goérevini yliriitenler, onay belgesi ve ekleri ile sartname ve
sozlesme tasarilarimin hazirlanmasi, mali karar ve islemlerin belgelendirilmesi, mal ve
hizmetlerin teslim alinmasi gibi mali karar ve islemlerin hazirlanmasi ve uygulanmasi
asamalarinda gorevlendirilemezler ve ihale komisyonu ile muayene ve kabul komisyonunda
bagkan ve liye olamazlar.

UCUNCU BOLUM

Mali Hizmetler Miidiirliigiiniin On Mali Kontroliine Tabi Mali Karar ve islemler

Taahhiit Evraki ve Sozlesme Tasarilar

Madde 10- (1) Harcama Birimlerinin, ihale kanunlarina tdbi olsun veya olmasin,
harcamayi gerektirecek taahhiit evraki ve sozlesme tasarilarindan “05.03.2025 tarih ve 32832
sayili Resmi Gazetede yayimmlanan Kamu On Mali Kontrol Yonetmeligi’nin 10 uncu”
maddesinde belirtilen parasal tutarlar1 asanlar 6n mali kontrole tabidir. Bu tutarlara katma
deger vergisi dahil degildir.

(2) Ust yonetici, gerek gérmesi halinde s6z konusu limitlerin altindaki taahhiit evraki
ve sOzlesme tasarilarinin da Miidiirliikge 6n mali kontrole tabi tutulmasina karar verebilir. Bu
nedenle, Belediyede 4734 sayili Kamu fhale Kanunu kapsaminda yapilan biitiin ihaleler 6n
mali kontrole tabidir.



(3) Miudiirliigiin 6n mali kontroliine tabi mal ve hizmet alimlar1 ile yapim iglerine
iliskin onay belgesi, harcama yetkilisi tarafindan imzalanmadan 6nce dayanak teskil eden
belgelerle birlikte ilgili mevzuati gergevesinde kontrol edilmek {izere Mali Hizmetler
Midiirligiine gonderilir. Miidiirlilk¢e yapilan onay 6ncesi 6n mali kontrol sonucunda onay
belgesi ve ekleri ile yapilan kontrolleri gosterir liste, harcama birimine gonderilir.

(4) Onay 6ncesi 6n mali kontrolii yapilan ve sdzlesme oncesi ihale siireci tamamlanan
taahhiit evraki ve sozlesme tasarilari, bunlara iligkin tiim bilgi ve belgeleri igerecek sekilde
olusturulan ihale islem dosyasi, ihale islemlerini yiiriiten Destek Hizmetleri Mudiirligi
tarafindan sozlesme imzalanmadan ve idare taahhiit altina girmeden Once Miidiirliige
gonderilir.

(5) Onay belgesi 6n mali kontrolleri ile s6zlesme Oncesi taahhiit evraki ve so6zlesme
tasarilar1 6n mali kontrolleri, Miidiirlilkk¢e en ge¢ onar isgiinii i¢ginde bu Yonerge ekinde yer
alan On Mali Kontrol listelerine gére kontrol edilir. Yapilan kontroller sonucunda diizenlenen
listeler ve goriis yazisi, onay Oncesi on mali kontrolde ilgili harcama birimine, s6zlesme
Oncesi taahhiit evraki ve sozlesme tasarisi on mali kontroliinde islem dosyasi, Destek
Hizmetleri Miidiirliigline génderilir.

Odenek Aktarma islemlerinin Kontrol Edilmesi

Madde 11- (1) Harcama birimleri biitge iginde yapilacak aktarma taleplerini; Strateji
Gelistirme Miidirligiine ve 6n mali kontrol yapilmak iizere Mali Hizmetler Miidiirligiine
gonderir.

(2) Mali Hizmetler Midiirliigli, en ge¢ iki is giinii icerisinde 6n mali kontrolii
tamamladiktan sonra 6n mali kontrol gdriisiinii, On Mali Kontrol Listesi ile birlikte Strateji
Gelistirme Miidiirliigiine iletir. Strateji Gelistirme Miidiirliigli uygun goris iizerine ilgili
Odenek aktarma islemlerini gerceklestirir.

(3) Mali Hizmetler Miidiirliigii On Mali Kontrol Birimi, mevzuatma aykir1 bulunan
aktarma taleplerini, ayni siire iginde gerekgeli bir yaziyla Strateji Gelistirme Midiirligiine
bildirir ve ilgili harcama birimine iadesi saglanir.

Kadro Dagihim Cetvellerinin Kontrol Edilmesi

Madde 12- (1) Kadro dagilim cetvelleri, ilgili mevzuat hiikiimleri ¢er¢cevesinde Mali
Hizmetler Miidiirliigii tarafindan en geg bes is giinii icinde kontrol edilir. Ilgililerine yapilacak
O0demeler, bu onayli kadro dagilim cetvellerine gore yapilir. Bu cetvellerde yapilacak
degisiklikler de ayni sekilde kontrole tabidir.

Seyahat Kart1 Listeleri

Madde 13- (1) 6245 sayilh Harcirah Kanunu’nun 48 inci maddesi uyarinca Igisleri,
Hazine ve Maliye ile Ulastirma ve Altyap: Bakanliklar tarafindan miistereken belirlenen
esaslar ¢ergevesinde, seyahat kart1 verilecek personel listesi, harcama birimlerinin teklifi
lizerine Miidiirliikge, ilgili mevzuata uygunluk ve biit¢e ddeneginin yeterliligi yoniinden en
ge¢ li¢ 1sglinli icinde degerlendirilerek kontrol edilir. Uygun goriilmeyen talepler, ayn1 siire
icinde gerekgeli bir yaziyla ilgili birime gonderilir.



Seyyar Gorev Tazminat1 Cetvelleri

Madde 14- (1) Seyyar gorev dagilim listeleri 6245 sayili Harcirah Kanunu ve bu
Kanuna dayanilarak yapilan diizenlemeler, yil1 biitcesine bu amacla konulan 6denekler ve
Bakanlik tarafindan vize edilen cetvellere uygunluk agisindan en gec¢ ii¢ is giinii igerisinde
kontrol edilir. Uygun goriilmeyen talepler gerekgeli goriis yazisi ile ilgili birime gonderilir.

Gegici Isci Pozisyonlar

Madde 15-(1) 4/4/2007 tarihli ve 5620 sayili Kamuda Gegici Is Pozisyonlarinda
Calisanlarm Siirekli Is¢i Kadrolarina veya Sozlesmeli Personel Statiisiine Gegirilmeleri,
Gegici Isci Calistirilmasi ile Bazi Kanunlarda Degisiklik Yapilmas: Hakkinda Kanun
kapsamindaki idarelerde c¢alistirilacak gegici is¢i pozisyon (adam/ay) sayilari, aylar ve
birimler itibariyla kontrole tabidir.

(2) Gegici is¢i pozisyonlart Miidiirliik tarafindan en gec¢ bes isgilinli i¢cinde kontrol
edilir. Kontrol sonucunda uygun goriilmeyen cetveller, gerekgeli bir yaziyla ilgili harcama
birimine gonderilir.

Yan Odeme Cetvelleri

Madde 16- (1) 14/7/1965 tarihli ve 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununa gore
istihdam edilen devlet memurlarindan, hangi isi yapanlara ve hangi gérevde bulunanlara zam
ve tazminat 6denecegi, 6denecek zam ve tazminatin miktarlari ile 6deme usul ve esaslarina
iliskin olarak anilan Kanunun 152’ nci maddesine dayanilarak yiirtirliige konulan
Cumbhurbagkan1 karar1 uyarinca, zam ve tazminat ddemesi yapilacak personelin kadro veya
gorev unvanlari, smiflari, dereceleri, sayilar1 ve hizmet yerleri ile bunlara uygun olarak
O0denecek zam ve tazminatin miktarlarin1 gosteren ve serbest kadro iizerinden hazirlanan
cetvel ile bunlarin birimler itibariyla dagilimini gosteren listeler kontrol edilmek iizere Mali
Hizmetler Midiirliigiine ilgili mevzuatinda belirlenen kontrol siiresinin bitiminden en az on is
giinii 6nce gonderilir ve Mali Hizmetler Mudiirliigi tarafindan kontrol edilir. Kontrol islemi
ve siireci ile cetvellerin iist yonetici tarafindan onaylanmasi hususu anilan Cumhurbagkan
kararinda belirlenen usul ve esaslar cercevesinde yiiriitiiliir. Kontrol sonucunda uygun
goriilmeyen cetvellerle ilgili gerekgeli bir goriis yazist ilgili birime gonderilir.

Sozlesmeli Personel Say1 ve Sozlesmeleri

Madde 17- (1) Ihdas edilen ve alim izni verilen pozisyon ve cetvellerine ve vize
edilen tip sozlesmeye uygun olarak caligtirilacak personelle yapilacak sozlesmeler Mali
Hizmetler Miidiirliigii tarafindan bes is giinii i¢inde kontrol edilir. Uygun goriilmeyen
sozlesmeler gerekgeli bir goriis yazisiyla ilgili birime gonderilir.

Gelir Getirici Islemler

Madde 18- (1) 2886 sayili Devlet Thale Kanunu kapsamindaki satim, kiraya verme,
trampa ve miilkiyetin gayri ayni hak tesisine iliskin islemlerden s6zlesme tasarisi tutari on
milyon Tiirk Lirasini aganlar 6n mali kontrole tabidir.

(2) On mali kontroliine tabi gelir getirici islemlere iliskin onay belgesine dayanak
teskil eden belgeler, onay alinmadan 6nce Mali Hizmetler Miidiirliigiine gonderilir. So6z
konusu islemlere iliskin goriis talepleri, en geg¢ yedi is giinii icinde kontrol edilir ve ayni siire
icinde ilgili Miidiirliige gonderilir.



(3) Birinci fikra kapsamindaki iglemlere iligskin ihale islem dosyasi, ihale komisyonu
karar1 alinmasmi miiteakip Mali Hizmetler Midiirligiine gonderilir. Mali  Hizmetler
Mudiirliigiince en geg¢ yedi is giinii iginde 2886 sayilt Kanun hiikiimleri ¢er¢evesinde kontrol
edilen ihale islem dosyasi, ayni siire i¢inde ilgili Miudiirliige goriis yazis1 ile birlikte
gonderilir.

Yurt Dis1 Gegici Gorev Harcirah1 Odemeleri

Madde 19- (1) 6245 sayili Kanun uyarinca yurt dis1 gegici gorevlendirmelerle ilgili
O0deme emri belgeleri ve eki belgeler, Mali Hizmetler Midiirliigiiniin 6n mali kontroliine
tabidir.

(2) Odeme emri belgesi, harcama yetkilisince imzalanmadan once ekleriyle birlikte
Mali Hizmetler Miidiirliigiine gonderilir. Odeme emri belgesi ve ekleri, 6245 sayili Kanunun
34 incli maddesi uyarinca ¢ikarilan Kuzey Kibris Tiirk Cumbhuriyeti’ne Yapilacak
Yolculuklarda Verilecek Giindeliklere Dair Karar ile Yurtdist Giindeliklerine Dair Karar
hiikiimleri ¢er¢evesinde Mali Hizmetler Mudiirligii tarafindan en ge¢ on is giinii i¢inde
kontrol edilir.

(3) Kontrol sonucunda uygun goriilmeyenler gerekceli bir goriis yazisiyla ilgili
harcama birimine génderilir.

Yapim Islerinde Hakedis Odemeleri

Madde 20- (1) 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu kapsaminda ihalesi gerceklestirilen
(bu Kanun’un 2’nci ve 3’lincli maddeleri ile diger kanunlarla bu Kanundan istisna edilenler
dahil) yapim sozlesmelerine iligskin altmis milyon Tiirk Lirasini agan hakedis 6demeleri Mali
Hizmetler Miidiirligii 6n mali kontroliine tabidir.

(2) S6z konusu hakedis 6demelerine iliskin 6deme emri belgesi harcama yetkilisince
imzalanmadan once ekleriyle birlikte Mali Hizmetler Miidiirliigiine gonderilir. Odeme emri
belgesi ve ekleri, ilgili mevzuat hiikkiimleri ¢ergevesinde Mali Hizmetler Miidiirliigii tarafindan
en gec on is glinili icinde kontrol edilir. Kontrol sonucunda uygun goériilmeyen talepler goriis
yazistyla ilgili Miidiirliige gonderilir.

Mevzuat Degisikliklerinin Sonuc¢larinin Hesaplanmasi

Madde 21- (1) Gelirlerin azalmasina veya giderlerin artmasina neden olacak ve
idareye ylikiimliiliik ya da imkéan getirecek mevzuat degisikliklerinin idarenin stratejik plani,
performans programi, biitcesi, kullanilabilir 6denekleri ve nakit yoOnetimi iizerindeki
etkilerinin degerlendirmesi yapilir. Bu degerlendirme sonucunu, Mali Hizmetler Miidiirligi
list yonetime ve ilgili birimlere yazil olarak bildirir.



DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yapilacak Diizenlemeler

Madde 22- (1) Yonergede belirlenen mali karar ve islemlerin disinda kalan mali karar
ve islemlerin de aymi sekilde Miidiirliik tarafindan kontrol edilmesine ydnelik diizenleme
yapilabilir. Bu konuda yapilacak diizenlemeler, ilgili biriminin Miidiirliige Onerisi ve/veya
Midiirligiin talebi lizerine list yoneticinin onayi ile yiriirliige konulur. Midiirligiin 6n mali
kontroliine tabi tutulacak mali karar ve islemler, riskli alanlar dikkate alinmak suretiyle tiir,
tutar ve konu itibariyle belirlenir ve bu diizenlemeler her yil tekrar gozden gegirilir.

Uygun Gériis Verilmeyen Mali Karar ve Islemler

Madde 23- (1) On mali kontrol sonucunda uygun goriis verilmedigi halde harcama
yetkilileri tarafindan gergeklestirilen islemler, harcama yetkililerince ve muhasebe
birimlerince Miidiirliige yazili olarak bildirilir. Miidiirliikkge bu tiir islemlerin kayitlar1 tutulur
ve aylik donemler itibariyle {ist yoneticiye bildirilir. S6z konusu kayitlar i¢ ve dis denetim
sirasinda denetgilere de sunulur.

Kontrol Siiresi

Madde 24- (1) Midiirliik, kontrol ve uygun goriis islemlerini Yonergede belirlenen
streler i¢ginde sonuclandirir. Yonergede belirtilen siirelerin  baglangic  tarihinin
belirlenmesinde, Midiirlik evrak girig kayit tarihini izleyen isgiinii esas alinir. Midiirligiin
talebi ve {ist yOneticinin onayi ile bu siireler bir katina kadar arttirilabilir.

Elektronik ortamda gerceklestirilen is ve islemler

MADDE 25- (1) Bu Yonerge kapsaminda yer alan is ve islemler elektronik ortamda
da gerceklestirilebilir.

Parasal Tutarlar

MADDE 26- (1) Bu Yonergede yer alan parasal tutarlar, takip eden yilin basindan
itibaren uygulanmak tiizere her yil, 4/1/1961 tarihli ve 213 sayili Vergi Usul Kanunu
hiikiimlerine istinaden en son belirlenen yeniden degerleme orani esas alinmak suretiyle
artirillir. Yapilacak giincelleme sonucunda belirlenen tutarlarda, virgiilden sonraki rakamlar
dikkate alinmaz.

(2) Bu Yonergede belirtilen tutarlara katma deger vergisi dahil degildir.
Tereddiitlerin Giderilmesi

Madde 27- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda ortaya ¢ikabilecek tereddiitleri
gidermeye Miidiirliik yetkilidir.

Yiirirlik

Madde 28- (1) Bu Yonerge iist yoneticinin onayladigi tarihte yiirtirliige girer.



Yiiriitme

Madde 29- (1) Bu Yonerge hiikkiimlerini iist yonetici yuriitir.

Ek 1: Onay Oncesi On Mali Kontrol Listesi

Ek 2: Taahhiit Evraki ve Sézlesme Tasaris1 On Mali Kontrol Listesi
Ek 3: Odenek Aktarma On Mali Kontrol Listesi

Ek 4: Yapim Isleri Hakedis Odemeleri Kontrol Listesi

Ek 5: Yurtdis1 Gegici Gorev Yolluklari Kontrol Listesi

Ek 6: Gelir Getirici Islemler On Mali Kontrol Listesi



EK - 1: Onay Oncesi On Mali Kontrol Listesi

ON MALiI KONTROL LiSTESI

Kontrol Tipi Onay Belgesi Kontrolu
Birim Adi Ust Yazi Numarasi
isin Adi OMK Goriis Tipi

ihale/Alim Usuli

isin Niteligi
(Mal/Hizmet/Yapim)

Kullanilabilir &denek

Biitge Tertibi

Yaklagik Maliyet

Belgeler Bilgiler Tespit Edilen Hususlar / Agiklamalar
1 Alima iligkin Baskanlik Oluru |ilgili alimailigkin baskanlik oluru var mi?
Gergeklestirme gorevlisi imzalamig mi?
Belge igerisindeki tarihlerile eki belgelerdeki tarihler tutarli mi?
Butge tertibi dogru mu?
2 ihale Onay Belgesi Yil 6denegi yeterli mi?

ihale usulti dogru segilmis mi?

Tasarruf tedbirlerine uyulmus mu, gerekli izinler alinmis mi?

ilan sekli yaklagik maliyet ve usul ile uyumlu mu?

3 Yaklasik Maliyet Hesap Cetveli

Yaklagik maliyet hesabi usuliine gore belirlenmis mi?

Hesaplamalar dogru yapilmis mi?

Yaklasik maliyet hesap cetveli ile dayanak teskil eden belge ve
bilgiler tutarlimi?

Yaklagik maliyet hesap cetvelinde imzalar var mi?

Onay belgesi, idari sartname ve sézlesme tasarisi ile uyumlu mu?

ilgili mevzuat cergevesinde marka, model belirtiimeme kuralina

4 Teknik $Sartname uyulmus mu?
isin aciklamasi detayli olarak yapilmig mi, isin tanimi ve niteligiile
uyumlu olmayan alim unsuru mevcut mu?
isin adi, tanimi, miktari belirtilmis mi?
istenilen belgeler ve yeterlilik kriterleri mevzuata uygun mu?

5 Idari sartname Teklif ve s6zlesme turi ile tekliflerin gegerlilik stiresi belirtilmis
mi?
Teminatlara iligskin bilgilere ve gecgerlilik stirelerine yer verilmis mi?
isin adi, tanimi, miktari, baslangig ve bitis tarihi belirtilmis mi?
Sézlesme tirl ve sdzlesme bedeline dahil olan giderler belirtilmis
mi?

6 Sozlesme Tasarisi Teminatlara iligskin bilgilere ve gecerlilik stirelerine yer verilmis mi?
Fiyat farki, sigorta, garanti ve cezalara iliskin hiikimlere yer verilmis
mi, mevzuata uygun mu?
Odemeye iliskin bilgilere yer verilmis mi?
Mal / hizmet / yapim isi alim tiriine gére eklenmesi gereken belge

7 Diger Belge ve Bilgiler / . /vap s 8 8 8
ve bilgiler mevcut mu?
Yuklenmeye girisilmesi, ertesi yila gegen yiklenme veya gelecek
yillara yaygin yiiklenme kapsaminda mi?
Dokimanlarigerik yoninden birbiriyle tutarli mi?

8 Genel Kontrol

Dokumanlar dn mali kontrol asamasina uygun bir sekilde
gonderilmis mi?

5393 sayili Belediye Kanunu'nun 67'nci maddesi kapsaminda
yapilacak alimlarda meclis karari var mi?

Genel agiklama:

Kontrol Eden

Tarih
Adi Soyadi
Unvani

Var: (V) Yok: (x)

Gerek Yok : (/)
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EK — 2: Taahhiit Evraki ve Sézlesme Tasaris1 On Mali Kontrol Listesi

B ON MALi KONTROL LiSTESi
NS
Kontrol Tipi Taahhiit Evraki ve S6zlesme Tasarisi
Birim Adi Ust Yazi Numarasi

ihale Kayit Numaras / igin Adi

OMK Goriig Tipi

ihale/Alim Usulii

ihale Tarihi ve Saati

isin NiteligiéMal/Hizmet/Yapim)

Teklif Veren istekli
Sayisi

Biitge Tertibi

Teklifi Kabul Edilen
istekli Sayist

Kullanilabilir 8denek

ihale Komisyon Karan
Tarihi

Yaklagik Maliyet

ihale Komisyon
Kararinin ihale
Yetkilisince Onay Tarihi

Sozlesme Bedeli

Belgeler Bilgiler Tespit Edilen Hususlar / Aciklamalar
1 Alima iliskin Bagkanlik Oluru [Alima iliskin bagkanlik oluru veya ilgisine gore meclis karari var mi?
Gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi imzalamig mi?
Belge igerisindeki tarihler ile eki belgelerdeki tarihler tutarli mi?
Butge tertibi dogru mu?
Yili 6denegi yeterli mi?
2 ihale Onay Belgesi ihale usulii dogru segilmis mi?

Tasarruf tedbirlerine uyulmus mu, gerekli izinler alinmig mi?

ilan sekli yaklasik maliyet ve usul ile uyumlu mu?

Avans ve fiyat farki verilecekse sartlari uygun mu?

Onay asamasinda 6n mali kontrole gelmis mi?

Yaklasik maliyet hesabi usuliine gére belirlenmis mi?

Hesaplamalar dogru yapilmis mi?

3 Yaklasik Maliyet Hesap Cetveli

Yaklasik maliyet hesap cetveli ile dayanak teskil eden belge ve
bilgiler tutarli mi?

Yaklasik maliyet hesap cetvelinde imzalar var mi?

4 Teknik Sartname

Onay belgesi, idari sartname ve s6zlesme tasaristile uyumlu mu?

ilgili mevzuat gergevesinde marka, model belirtilmeme kuralina
uyulmus mu?

isin agiklamasi detayli olarak yapilmig mi?

isin tanimi ve niteligi ile uyumlu olmayan alim unsuru mevcut mu?

5 idari Sartname

isin adi, tanimi, miktari belirtilmis mi?

istenilen belgeler ve yeterlilik kriterleri mevzuata uygun mu?

Teklif ve sozlesme tiri ile tekliflerin gegerlilik stresi belirtilmis
mi?

Teminatlara iliskin bilgilere ve gegerlilik siirelerine yer verilmis mi?

ihalede yerli istekli lehine fiyat avantaji uygulanacaksa sartlari
uygun mu?

Asiri dustk teklif sorgulamasi mevzuata uygun yapilmig mi?

Fiyat farkina iliskin hikiimlere yer verilmig mi?

Yapilan ihalenin usul ve tirine uygun olarak, 4734 sayili Kanun ile
4735 sayili Kamu ihale Sézlesmeleri Kanununa iligkin yayimlanan
yonetmelikler ve diger dlizenleyici mevzuat hikkiimleri uyarinca
diizenlenmesi gereken standart formlar ve diger belgeler var mi?

6 Sozlegme Tasarisi

isin adi, tanimi, miktar, baslangig ve bitis tarihi belirtilmis mi?

Sozlesme turl ve sozlesme bedeline dahil olan giderler belirtilmis
mi?

Teminatlarailiskin bilgilere ve gegerlilik stirelerine yer verilmis mi?

Avans, fiyat farki, sigorta, garanti ve cezalarailiskin htkimlere yer
verilmig mi, mevzuata uygun mu?

Odeme planive 6deme yerine iliskin bilgilere yer verilmis mi?
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Asil ve yedek Uye sayisi tek sayida olmak Gzere en az beger kisiden
olusmus mu?

ihale Komisyon Onayi - - - — -
ihale islem dosyasi islem dosyasi surresi igerisinde ihale komisyon

Gyelerine gonderilmis mi?

ihale tarihi ile ilan arasinda siire sartlarina uyulmug mu?

Zamaninda ilgili yerlerde yayimlanmis mi? (Kamu ihale bilteni,
yerel gazete, internet haber sitesi)

Thale ltani idari sartname ile ilan metni uyumlu mu, sartname belirtilen

sartlara ve yeterliliklere yayimlanan ilanda yer verilmis mi?

ilan zorunlulugu bulunmayan ihalelerde, isteklilerin davet
edildigine dair davet yazilari var mi?

Zeyilname Zeyilname diizenlenmis ise isteklilere zamaninda bildirilmis mi?

10

11

EKAP Dokiiman indirenlerin

) ) EKAP dokiiman indirilenlerin listesi mevcut mu?
Listesi

isteklilerce Teklif Edilen Teklifler tutanaga dogru aktariimig mi, ihale komisyon tyeleri
Fiyatlara iligkin Tutanak tarafindan imzalanmig mi?

12

isteklilerce verilen teklif mektubu ve eki cetveller tutanaga
uygunluk kontroli yoniinden dogru aktarilmig mi?

isteklilerce verilen gegici teminatlar, tutanaga uygunluk kontroli
yoninden dogru aktarilmig mi?

. ihale tarihi itibariyle yasakllik teyidi yapilarak tutanaga aktariimis
Tekliflerin Agilmasina lligkin |2

Tutanak ihale tarihi itibariyle kesinlesmis vergi ve sosyal giivenlik prim

borglarinin bulunup bulunmadigi kontrol edilmis mi?

Teklifi agiimayan istekliler varsa tekliflerin agilmama nedeni
tutanaga aktarilmis mi?

Tutanak, ihale komisyon tyeleri tarafindan imzalanmig mi?

13

idari sartname diizenlemeleri cercevesinde istenilen belge ve
bilgiler istekli bazinda hazirlanan ihaleye katilim belgesine dogru
ihaleye Katilm Belgesi aktarilmig mi?

ihale dokiimani ve ihaleye katilim belgesinde yer alan katilim ve
yeterlilik kriterleri ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun mu?

14

Sinir deger hesaplamasi mevzuata uygun olarak yapilmig mi?
Agiri Dusiik Teklifler ve Sinir 8 P Ve yapimis

Deger Hesaplama Asiri diisiik tekliflere iliskin agiklama istenilmis mi ve
degerlendirilmesi mevzuata uygun yapilmis mi?

15

Teklifler dogru aktarilmis mi?

Ekonomik agidan en avantajli birinci ve ikinci teklif sahibi dogru
belirlenmis mi?

Ihale komisyon Karan ihale zerine kalan istekli ile varsa ekonomik agidan en avantajli

ikinci teklif sahibi isteklinin yasakhlik teyidi yapilmig mi?

ihale yetkilisi, karar tarihini izleyen en geg bes is giinii icinde ihale
kararini onaylamis mi?

16

ihale sonucu, ihale kararinin ihale yetkilisi tarafindan onaylandig
ihale Sonucunun Bildirilmesi |giinii izleyen en geg ii¢ giin iginde, ihale Gizerinde birakilan dahil
olmak Uzere ihaleye teklif veren bittn isteklilere bildirilmis mi?

17

Sikayet ve itirazen sikayetler ilgili mevzuatina ve usuliine uygun bir

ikayet ve itirazen Sikayetler
Sikayetve ltirazen Sikaye sekilde yapilmig mi, stiresinde cevaplanmig mi?

18

Varsa Taahhiite iliskin Bilgi / |istekli tarafindan sunulan diger belgeler ilgili mevzuat ve ihale
Belgeler dokiimaninda belirtilen kriterleri tagiyor mu?

Genel Agiklama:

Kontrol Eden
Tarih
Adi Soyadi

Unvani

Var: (V) Yok: (x) Gerek Yok : (/)

Dipnot:

1-ilgili mevzuat gergevesinde yukarida belirtilen unsurlarin diginda kalan diger belge ve bilgilerin mevcudiyeti ve uygunlugu da kontrol edilmektedir.
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EK- 3: Odenek Aktarma On Mali Kontrol Listesi

Kontrol Tipi

Odenek Aktarma

[Aktarma Tiirii (Eko. Snf. 3 ve 4. Diizeyler Arasi, Bagkanlik Oluru, Enciimen, Meclis)

Ust Yazi Tarih ve Numarasi

Birim Adi OMK Goriis Tipi Uygun
Aktarma Listesi
Sira Kurumsal Kodu / Adi Program Siniflandirma| F.T Ekonomik Kodu / Adi Artan Odenek | Azalan Odenek
1
2
0,00 0,00

Genel agiklama:

Kontrol Eden

Tarih
Adi Soyadi
Unvani

13



Ek 4: Yapim Isleri Hakedis Odemeleri Kontrol Listesi

\_‘"_’ ON MALi KONTROL LISTESi
EN
Kontrol Tipi Yapim ileri Hakedis Odemeleri
Birim Adi Ust Yazi Numarasi

ihale Kayit Numarasi / isin|

Biitge Tertibi

ihale/Alim Usulii

Kullanilabilir 8denek

Hakedis Sayisi

Sozlesme Bedeli

Belge ve Bilgiler Tespit Edilen Hususlar / Agiklamalar
1 Hakedis kapaginda yer alan bilgiler (yer teslimi, ise baglama bitis, is artigi, siire
uzatimivb.) dogru mu/ tam mi?
Hakedis dosyasi o ise aitilk hakedis ise ihale dosyasindaki poz numaralarive
2 |[pursantajlar, hakedis dosyasindaki imalati yapilan islerin poz numaralari ve
pursantajlariile aynimi?
N Devam eden hakedislerde bir 6nceki hakediste yapilan imalat tutarlariilgili
hakedistekilerle aynimi?
a imalatiyapilan islerin her grup igin aritmetik olarak dogrulugu kontrol edildi mi
ve her grup is igin yapilan imalat grup toplamlari var mi?
5 [Alinan grup toplamlari Yapilan isler Grup icmalleri listesi ile karsilagtirildi mi?
6 |Fiyat Farki (varsa) Fiyat Farki Ozeti tablosu eklenmig mi?
7 [Hakedis Ozeti Tablosu eklenmis mi?
8 |Teminat Listesi tablosu eklenmis mi?
9 Hakedis Raporu (tahakkuk toplamlariile kesinti ve mahsuplar toplami)
aritmetik olarak kontrol edildi mi?
10 is artigi ve siire uzatimiile fiyat farkina iliskin (varsa) Karar Pulu, Damga Resmi
ve Kesin Teminat dogru hesaplanmig mi?
11 |Fatura mevcut mu?
1 4857 sayili is Kanunun 36'Inci maddesine gére isci alacaklarinaiiliskin ilanin
yapildigina ve is alacaginin olup olmadigina dair tutanak var mi?
13 |idari para cezalarina iliskin tutanak diizenlenmis mi?
Genel Agiklama:
Kontrol Eden
Tarih
Adi Soyadi
Unvani
Var: (V) Yok: (x) Gerek Yok : (/)
Dipnot:

1- ilgili mevzuat gercevesinde yukarida belirtilen unsurlarin diginda kalan diger belge ve bilgilerin mevcudiyeti ve uygunlugu da kontrol edilmektedir.
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Ek 5: Yurtdis1 Gegici Gorev Yolluklar: Kontrol Listesi

\_‘"_/ ON MALi KONTROL LiSTESi
N
Kontrol Tipi Yurtdisi Gegici Gorev Yolluklar
Birim Adi Ust Yazi Numarasi

Gorevlendirilen Personel

Biitge Tertibi

Gorev Yeri

Kullanilabilir &denek

Belge ve Bilgiler

Tespit Edilen Hususlar / Agiklamalar

1 |Gorevlendirme onayivar mi?

Ugakla yapilan seyahatlerde yolcu bileti ve buna iliskin tist makam
onaylvar mi?

3 |Yatacak yer teminiigin 6denen lcretlere iliskin fatura var mi?

4 |Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu Bildirimi var mi?

5 |Miuidirlik biitgesi, bltge tertibi, kullanilabilir 6denek tutari uygun mu?

Genel Agiklama:

Kontrol Eden

Tarih
Adi Soyadi
Unvani

Var: (V) Yok: (x)

Gerek Yok : (/)

Dipnot:

1- ilgili mevzuat cercevesinde yukarida belirtilen unsurlarin disinda kalan diger belge ve bilgilerin mevcudiyeti ve uygunlugu da

kontrol edilmektedir.
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Ek 6: Gelir Getirici Islemler On Mali Kontrol Listesi

N\ .I_/

EARABAGLAR BELEDIYESI

ON MALi KONTROL LiSTESi

En
Kontrol Tipi Gelir Getirici islemler
Birim Adi Ust Yazi Numarasi
isin Adi OMK Goriis Tipi
ihale Usulii Tahmini Bedel
Belgeler Bilgiler Tespit Edilen Hususlar / Aciklamalar
isleme iliskin baskanlik oluru/ enciimen karari/meclis
karari/bakanlik karari var mi?
Onay belgesi var mi? (Sayi, tarih, isin nevi, tahmin edilen bedeli,
miktar, ihale usuli, alinacaksa gegici teminat tutari, varsa proje
numarasl, tapu kayitlarina gére yeri, siniri, ytizélgimd, varsa pafta,
Onay Oncesi  |adave parsel numarasi ve durumu vs.)
ihale konusu isin tahmin edilen bedeline iliskin hesap tutanagi ve
dayanagi belgeler var mi?
Sartname ve ekleri var mi?
Sozlesme tasarisi var mi?
ihalede uygulanacak usul belirlenmis mi?
ihale komisyonu gérevlendirmesi yapilmis mi?
ilanaiiliskin belge ve gazete niishalari eklenmis mi?
ilan yapildiktan sonra degisiklik yapildi ise hazirlanan tutanak var mi?
. . isteklilerde aranilacak sartlar ve belgeleri eklenmis mi?
Ihale Islem
Dosyasi Teklif mektuplarivar mi?

Teminata iliskin belgeler eklenmis mi?

ihale komisyon karari eklenmis mi?

ihaleden yasakli olup olunmadigina iligkin belgeler var mi?

ihale islem dosyasinda olmasi gereken diger evraklar mevcut
mu?(imza sirkileri, vekalet, ticaret sicil kaydi..vs.)

Genel agiklama:

Kontrol Eden

Tarih
Adi Soyadi
Unvani

Var: (v) Yok: (x)

Gerek Yok : (/)
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